
 
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 

 
(скорочена назва) 

 
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

уповноваженої особи про здійснення закупівлі 
без використання електронної системи закупівель 

 
 
 

_________ (дата)                               _________ (місце складання)                      № ______ 
 
Порядок денний: 
1. Про затвердження змін до річного плану на 202__ рік. 
2. Про підготовку обґрунтування застосування закупівлі без умов, передбачених пунктами 78 і 
79 Особливостей в електронній системі закупівель. 
3. Про оприлюднення  змін до річного плану на 202__ рік  та обґрунтування застосування 
закупівлі без умов, передбачених пунктами 78 і 79 Особливостей в електронній системі 
закупівель. 
4. Про проведення закупівлі _________ (обрати: товару / робіт / послуг) за предметом закупівлі 
_____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним 
словником). 
5. Про оприлюднення в електронній системі закупівель звіту про договір про закупівлю, 
укладеного без використання електронної системи закупівель за результатами здійснення 
закупівлі _________ (обрати: товару / робіт / послуг) за предметом закупівлі _____________ 
(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником). 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
Для задоволення потреби на 202__ рік у _________ (обрати: товарах / роботах / послугах) за 
предметом закупівлі _____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником), необхідно провести закупівлю без використання електронної 
системи закупівель. Відповідно до пункту 14 Особливостей закупівля відповідно до цих 
особливостей здійснюється замовником на підставі наявної потреби або у разі планової 
потреби наступного року (планових потреб наступних періодів). Запланована закупівля, 
незалежно від її вартості, включається до річного плану закупівель замовника відповідно до 
статті 4 Закону. Абзацом 3 частини 1 статті 4 Закону України «Про публічні закупівлі» 
передбачено, що закупівля здійснюється відповідно до річного плану. 
 
Відповідно до пункту 81 Особливостей замовник у річному плані закупівель незалежно від 
вартості закупівлі зазначає інформацію, передбачену частиною другою статті 4 Закону, а також 
інформацію про: джерело фінансування закупівлі; захід (крок), передбачений Планом України, 
у рамках якого здійснюється закупівля; код програмної класифікації видатків та кредитування 
відповідного бюджету (у разі коли джерелом фінансування закупівлі є державний або місцевий 
бюджет). 
 
На виконання наведених вище норм необхідно затвердити ____________ (зазначити річний 
план або змін до річного плану) на 202__ рік, який є Додатком № 1. 
 
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
У разі коли замовник вирішив укласти договір про закупівлю відповідно до пункту 91 
Особливостей, під час внесення до річного плану закупівель інформації про закупівлю 
додається обґрунтування застосування такої закупівлі. В такому обґрунтуванні, 



викладеному у довільній формі, замовник повинен зазначити один або декілька випадків, 
передбачених пунктами 3, 8 статті 5 Рамкової угоди (нагальна необхідність, недоступність 
послуг / товарів на ринках прийнятних країн або територій або інші належним чином 
обґрунтовані випадки, коли застосування правил прийнятності зробить реалізацію проекту 
неможливою або надмірно складною, або коли поставки та матеріали не можуть бути отримані 
на розумних умовах у жодній з таких країн), а також додати документальне підтвердження 
застосування відповідного випадку (у вигляді, зокрема, але не виключно, офіційних листів, 
експертних висновків, листів від виробників або постачальників про відсутність товарів / робіт 
/ послуг, рішень уповноважених органів, оформлених у довільній формі результатів аналізу 
ринку, проведеного замовником, довідок).  

На виконання наведених вище норм необхідно підготувати обгрунтування, що є Додатком № 2, 
а саме: __________________ (замовник має вказати один або декілька випадків, передбачених 
пунктами 3, 8 статті 5 Рамкової угоди (нагальна необхідність, недоступність послуг / 
товарів на ринках прийнятних країн або територій або інші належним чином обґрунтовані 
випадки, коли застосування правил прийнятності зробить реалізацію проекту неможливою 
або надмірно складною, або коли поставки та матеріали не можуть бути отримані на 
розумних умовах у жодній з таких країн), що підтверджується _____________(вказати 
інформацію про документальне підтвердження у вигляді, зокрема, але не виключно, офіційних 
листів, експертних висновків, листів від виробників або постачальників про відсутність 
товарів / робіт / послуг, рішень уповноважених органів, оформлених у довільній формі 
результатів аналізу ринку, проведеного замовником, довідок). 
 
Під час розгляду третього питання порядку денного: 
Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону України «Про публічні закупівлі» річний план 
та зміни до нього безоплатно оприлюднюються замовником в електронній системі закупівель 
протягом п’яти робочих днів з дня затвердження річного плану та змін до нього. На виконання 
даної вимоги Закону України «Про публічні закупівлі» оприлюднити ____________ (зазначити 
річний план або змін до річного плану) на 202__ рік, який є Додатком № 1, в електронній 
системі закупівель протягом п’яти робочих днів з дня ______ (обрати: його / їх) затвердження. 
 

Відповідно до пункту 91 Особливостей якщо під час закупівлі без застосування електронної 
системи закупівель відповідно до абзацу третього пункту 80 цих особливостей замовник не 
може виконати умови, визначені пунктами 78 або 79 цих особливостей, у такому випадку він 
здійснює таку закупівлю шляхом укладення договору про закупівлю без застосування 
електронної системи закупівель та без застосування умов, передбачених пунктами 78 і 79 
цих особливостей. 

У разі коли замовник вирішив укласти договір про закупівлю відповідно до цього пункту, під 
час внесення до річного плану закупівель інформації про закупівлю додається  обґрунтування 
застосування такої закупівлі. В такому обґрунтуванні, викладеному у довільній формі, 
замовник повинен зазначити один або декілька випадків, передбачених пунктами 3, 8 статті 5 
Рамкової угоди (нагальна необхідність, недоступність послуг / товарів на ринках прийнятних 
країн або територій або інші належним чином обґрунтовані випадки, коли застосування правил 
прийнятності зробить реалізацію проекту неможливою або надмірно складною, або коли 
поставки та матеріали не можуть бути отримані на розумних умовах у жодній з таких країн), а 
також додати документальне підтвердження застосування відповідного випадку (у вигляді, 
зокрема, але не виключно, офіційних листів, експертних висновків, листів від виробників або 
постачальників про відсутність товарів / робіт / послуг, рішень уповноважених органів, 
оформлених у довільній формі результатів аналізу ринку, проведеного замовником, довідок).  

На виконання даної норми оприлюднити в електронній системі закупівель разом із річним 
планом закупівель обґрунтування застосування такої закупівлі, що наведено у Додатку №2 із 
додаванням документального підтвердження застосування відповідного випадку. 

 



Під час розгляду четвертого питання порядку денного: 
Відповідно до пункту 77 Особливостей закупівлі товарів, робіт і послуг у рамках виконання 
заходів (кроків), передбачених Планом України, схваленим розпорядженням Кабінету 
Міністрів України від 18 березня 2024 р. № 244 (Офіційний вісник України, 2024 р., № 32, ст. 
2035), здійснюються замовниками з урахуванням положень, визначених цим розділом, 
незалежно від вартості таких закупівель. 
 
Відповідно до абзацу 3 пункту 80 Особливостей у рамках виконання заходів (кроків), 
передбачених Планом України, замовники здійснюють закупівлі: товарів і послуг (крім послуг 
з поточного ремонту), вартість яких є меншою, ніж 100 тис. гривень, послуг з поточного 
ремонту, вартість яких є меншою, ніж 200 тис. гривень, робіт, вартість яких є меншою, ніж 1,5 
млн. гривень, шляхом укладення договору про закупівлю без використання електронної 
системи закупівель або в порядку, передбаченому абзацом другим цього пункту, з урахуванням 
положень,  визначених розділом Особливостей “Особливості здійснення закупівель у рамках 
виконання заходів (кроків), передбачених Планом України, схваленим розпорядженням 
Кабінету Міністрів України від 18 березня 2024 р. № 244”. 
 
Відповідно до пункту 91 Особливостей якщо під час закупівлі без застосування електронної 
системи закупівель відповідно до абзацу третього пункту 80 цих особливостей замовник не 
може виконати умови, визначені пунктами 78 або 79 цих особливостей, у такому випадку він 
здійснює таку закупівлю шляхом укладення договору про закупівлю без застосування 
електронної системи закупівель та без застосування умов, передбачених пунктами 78 і 79 
цих особливостей. 

 
З метою задоволення потреби на 202__ рік у _________ (обрати: товарах / роботах / послугах) 
за предметом закупівлі _____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником) та враховуючи очікувану вартість предмета закупівлі на рік, а саме: 
_______, необхідно провести закупівлю без використання електронної системи закупівель. 
 
Під час розгляду п’ятого питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 90 Особливостей за результатами закупівлі без застосування електронної 
системи закупівель, здійсненої відповідно до абзацу третього пункту 80 цих особливостей, 
замовник не пізніше ніж через три робочих дні з дня укладення договору про закупівлю 
оприлюднює в електронній системі закупівель відповідно до пункту 3-8 розділу X “Прикінцеві 
та перехідні положення” Закону звіт про договір про закупівлю, укладений без використання 
електронної системи закупівель.  

У такому звіті у полі “Донор” замовник зазначає інформацію про те, що закупівля здійснюється 
в рамках Ukraine Facility.  

Відповідно до пункту 91 Особливостей якщо під час закупівлі без застосування електронної 
системи закупівель відповідно до абзацу третього пункту 80 цих особливостей замовник не 
може виконати умови, визначені пунктами 78 або 79 цих особливостей, у такому випадку він 
здійснює таку закупівлю шляхом укладення договору про закупівлю без застосування 
електронної системи закупівель та без застосування умов, передбачених пунктами 78 і 79 
цих особливостей. 

З урахуванням зазначеного разом із звітом про договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель, оприлюднюється: 

1) інформація про те, що постачальник (виконавець робіт, надавач послуг), з яким 
укладено договір про закупівлю, особисто та його кінцеві бенефіціарні власники, члени або 
учасники (акціонери) юридичної особи - постачальника товару (надавача послуг, виконавця 
робіт), з яким укладено такий договір про закупівлю, є особами, до яких не застосовано 
обмежувальні заходи у вигляді санкцій Європейського Союзу та вони не включені до 



санкційного списку Європейського Союзу. Зазначена інформація підтверджується шляхом 
формування файла у форматі PDF на сайті www.sanctionsmap.eu (файл у форматі PDF повинен 
бути сформованим не раніше ніж за чотири дні до дати його подання); 

2) договір про закупівлю разом з додатками до нього  

(додається за необхідності) 

У разі укладення договорів про закупівлю, зазначених в абзацах другому, третьому частини 
першої статті 41  Закону, без використання електронної системи закупівель у випадках, 
встановлених Особливостями, замовник оприлюднює в електронній системі закупівель 
інформацію, визначену пунктами 10 і 11 частини першої статті 10 цього Закону, в порядку та на 
умовах, що ними визначені. 

 
Задля задоволення потреби на 202__ рік у _________ (обрати: товарах / роботах / послугах) за 
предметом закупівлі _____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником) вбачається, що очікувана вартість предмета закупівлі перевищує не 
перевищує вартісні межі, визначені абзацом 3 пункту 80  Особливостей, які надають право 
замовнику провести закупівлю без використання електронної системи закупівель. 
 
Враховуючи викладене вище за результатами закупівлі за предметом закупівлі _____________ 
(зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) необхідно не 
пізніше ніж через три робочих дні з дня укладення договору про закупівлю оприлюднити  

-​ звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи 
закупівель, який додається, протягом трьох робочих днів з дня укладення договору про 
закупівлю. 

-​ інформація про те, що постачальник (виконавець робіт, надавач послуг), з яким 
укладено договір про закупівлю, особисто та його кінцеві бенефіціарні власники, члени 
або учасники (акціонери) юридичної особи - постачальника товару (надавача послуг, 
виконавця робіт), з яким укладено такий договір про закупівлю, є особами, до яких не 
застосовано обмежувальні заходи у вигляді санкцій Європейського Союзу та вони не 
включені до санкційного списку Європейського Союзу. Зазначена інформація 
підтверджується шляхом формування файла у форматі PDF на сайті 
www.sanctionsmap.eu (файл у форматі PDF повинен бути сформованим не раніше ніж за 
чотири дні до дати його подання); 

-​ договір про закупівлю разом з додатками до нього (у разі закупівлі товарів та послуг) 

або  

-​ договір про закупівлю та всі додатки до нього (у тому числі документи, що містять 
інформацію про ціни на матеріальні ресурси) у машинозчитувальному форматі (у разі 
оприлюднення договору про закупівлю, зазначеного в абзаці другому частини першої 
статті 41 цього Закону) 

 
 
 
ВИРІШИЛА: 
1. Затвердити _____________ (зазначити річний план або змін до нього) на 202__ рік. 
2. Скласти обгрунтування застосування закупівлі без умов, передбачених пунктами 78 і 79 
Особливостей в електронній системі закупівель. 
3. Оприлюднити в електронній системі закупівель ______(зазначити річний план або змін до 
нього) на 202__ рік та обґрунтування застосування закупівлі без умов, передбачених пунктами 
78 і 79 Особливостей в електронній системі закупівель, які додаються. 
4. Провести закупівлю ______ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником) без використання електронної системи закупівель. 



5. Оприлюднити звіт про договір про закупівлю, укладений без використання електронної 
системи закупівель  не пізніше ніж через три робочих дні з дня укладення договору про 
закупівлю. 
 
 
Додатки: 
Додаток № 1 в 1 примірнику на 1 аркуші; 
Додаток №2 в 1 примірнику на ___ аркуші; 
Додаток № 2 в 1 примірнику на 1 аркуші 
 
 

__________________                  _____________               ____________ 
(посада уповноваженої особи)           (підпис)                 (ім’я та прізвище) 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Додаток № 1 
 
 

_________ (обрати: річний план або зміни до річного плану) закупівель 
на 202_ рік 

 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному 
реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його 
категорія: ___________ (зазначити найменування), ____________ (зазначити 
місцезнаходження), _________ (зазначити ідентифікаційний код замовника), ___________ 
(зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі 
поділу на лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних 
класифікаторів предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): 
__________________________________________  
3) розмір бюджетного призначення та/або очікувана вартість предмета закупівлі: 
________________________ 
джерело фінансування закупівлі ___________ 

захід (крок), передбачений Планом України, у рамках якого здійснюється закупівля 
___________ 

код програмної класифікації видатків та кредитування відповідного бюджету (у разі коли 
джерелом фінансування закупівлі є державний або місцевий бюджет)________ 

адміністративно-територіальна класифікація (КАТОТТГ), за умови, що джерелом фінансування 
є місцевий бюджет ________ 
 



код класифікації видатків (ТПКВКМБ), за умови, що джерелом фінансування є місцевий 
бюджет __________ 
4) код економічної класифікації видатків бюджету (для бюджетних коштів): 
____________________________ 
 
5) вид закупівлі та орієнтовний початок проведення: договір про закупівлю, укладений без 
використання електронної системи закупівель, згідно абзацу 3 пункту 80 Особливостей 
здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом 
України «Про публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та 
протягом 90 днів з дня його припинення або скасування, затвердженому постановою Кабміну 
від 12.10.2022 № 1178, ___________ (зазначити орієнтовний початок проведення закупівлі). 
 
Примітка: закупівля «фінансується Європейським Союзом - Ukraine Facility» або 
«співфінансується Європейським Союзом - Ukraine Facility» 
 
 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                             (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 

Додаток № 2 
 

Обгрунтування 
застосування закупівлі  без застосування електронної системи закупівель 

 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на 
лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів 
предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): 
__________________________________________  
 
3) ___________________________ (замовник має вказати один або декілька випадків, передбачених 
пунктами 3, 8 статті 5 Рамкової угоди (нагальна необхідність, недоступність послуг / товарів на 
ринках прийнятних країн або територій або інші належним чином обґрунтовані випадки, коли 
застосування правил прийнятності зробить реалізацію проекту неможливою або надмірно складною, 
або коли поставки та матеріали не можуть бути отримані на розумних умовах у жодній з таких 
країн), що підтверджується  _______________________________(вказати інформацію про 
документальне підтвердження у вигляді, зокрема, але не виключно, офіційних листів, експертних 
висновків, листів від виробників або постачальників про відсутність товарів / робіт / послуг, рішень 
уповноважених органів, оформлених у довільній формі результатів аналізу ринку, проведеного 
замовником, довідок), яке додається. 
 
 
 
 
 

Додаток № 3 



Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання 
електронної системи закупівель 

 
1) дата укладення та номер договору/документа (документів), що підтверджують придбання товару 
(товарів), робіт та послуги (послуг): 
_____________________________________________________________________ 
2) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
3) найменування (для юридичної особи) або прізвище, ім’я, по батькові (за наявності) (для фізичної 
особи) постачальника товарів, виконавця робіт чи надавача послуг: 
_________________________________________ 
 
4) ідентифікаційний код юридичної особи в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб  
підприємців та громадських формувань або реєстраційний номер облікової картки платника податків або 
серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від 
прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це 
відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті) постачальника товарів, виконавця робіт 
чи надавача послуг: 
__________________________________________________________________________________________ 
5) місцезнаходження (для юридичної особи) або місце проживання (для фізичної особи) постачальника 
товарів, виконавця робіт чи надавача послуг та номер телефону: 
______________________________________ 
 
6) назва предмета 
закупівлі:_____________________________________________________________________ 
7) кількість, місце та строк поставки товарів, виконання робіт чи надання 
послуг:______________________ 
 
8) ціна, зазначена в договорі про закупівлю/документі (документах), що підтверджує (підтверджують) 
придбання товару (товарів), робіт чи послуги (послуг), та строк виконання договору: 
____________________ 

 
9) Донор -  “Ukraine Facility”. 

 
__________________                                             _____________                                          ____________ 

(посада уповноваженої особи)                             (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 
 
 


