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Rapat ke

Divisi/Bidang

Hari, tanggal

Waktu

Tempat

Peserta rapat

Notulis

Agenda

Link/Dokumen Pendukung

Pemaparan




Tabel Diskusi

Pertanyaan Jawaban

Output
Kesimpulan, to do list, keterangan tambahan

Kesimpulan

Salin seluruh kesimpulan diskusi dari setiap kotak, dan susun ke kotak ini.

Dokumentasi

Wajib ada dokumentasi, minimal 1

Pihak yang Penanggung

dituju Jawab Deadline Keterangan
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