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Úvod: 
Školní družina (dále jen ŠD) je školským zařízením pro zájmové 

vzdělávání zřízené v souladu se zákonem 561/2004 Sb.,                         

O předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 

vzděláváním a vyhláškou 74/2005 Sb. O zájmovém vzdělávání. ŠD 

tvoří mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině, je 

zařízení po zájmové vzdělávání žáků 1.stupně. Není 

pokračovatelem školního vyučování. Hlavním posláním je 

zabezpečení zájmové činnosti a odpočinku žáků přihlášených 

k pravidelné denní docházce. 

 

A:​ Provoz a režim ŠD 

B:​ Přihlašování žáků do ŠD 

C:       Poplatek za ŠD 

D:       Odchody ze ŠD 

E:​  Dokumentace ŠD 

F:​  Práva a povinnosti žáků 

G:​  Práva a povinnosti zákonných zástupců 

H:       Vyloučení žáka ze ŠD 

CH:​  Pitný režim, doporučení 

 

​ ​ A:   PROVOZ A REŽIM ŠD 

Hlavní vchod je otevřen od 6:45 hodin pro žáky navštěvující ranní 

družinu, vstup do ŠD je ukončen v 7:30 hodin (kontrolováno panem  



vrátným). V 7:40 hodin jsou žáci předáni k dopolednímu vyučování 

do učeben. Po ukončení vyučování žáci opět přecházejí do 

jednotlivých oddělení ŠD.                                                                                                  

Vchod 1. stupně pro ŠD se opět otvírá v době od 13:30 hodin          

do 14:05 hodin (vyzvedávání žáků po obědě). Poté žáci plní 

zájmové a rekreační činnosti v odděleních ŠD nebo na kroužcích v 

budově školy. Odpoledne se vchod 1. stupně pro ŠD otvírá v 16:00 

hodin, kdy si rodiče vyzvedávají své děti až do 17:30 hodin - tzv. 

večerní ŠD. V 17:30 hodin se vchod uzavírá. 

 

Režim ŠD: 

 6:45 - 7:40 hodin   - ranní ŠD, příchody žáků, odpočinková činnost,    

(7:30 hodin je ukončen příchod do ranní ŠD), předání žáků na 

vyučování                                                                                                      

11:40 /12:35/ - 13:30 hodin   - oběd, hygiena, odpočinková a 

zájmová činnost 

13:30 - 14:00 hodin   - odchody dětí 

14:00 - 16:00 hodin   - zájmová a rekreační činnost, pobyt venku, 

hygiena                                           

16:00 - 17:30 hodin   - večerní ŠD, odchody dětí, didaktické hry, 

individuální odpočinková činnost, hygiena 

 

Z ranní ŠD odchází žáci do svých tříd samostatně. Do 1. tříd vodí 

žáky vychovatelka. 

Po skončení vyučování předává do ŠD žáky vyučující. Za žáka, 

který byl na vyučování a do ŠD se nedostavil, vychovatelka 

nezodpovídá. 



Na oběd chodí žáci s vychovatelkou. Ve výjimečných případech žáci 

od 2. třídy, kteří končí ve 12:35 hodin, mohou jít sami. 

Do zájmových útvarů v budově školy chodí žáci samostatně bez 

doprovodu vychovatelky. Pro žáky 1. tříd si chodí vedoucí kroužku 

na chodbu v přízemí školy (jsou zde 1. třídy). 

Žák je do ŠD přihlášen na jeden školní rok po odevzdání řádně 

vyplněného zápisního lístku zákonným zástupcem. 

Odhlášení žáka v průběhu školního roku uskuteční zákonný 

zástupce písemně. 

Zápisní lístek vyplní zákonný zástupce, který ručí za správnost a 

pravdivost údajů. Sdělí informace o zdravotním stavu, rozsah 

docházky a způsob odchodu žáka (tel. kontakty na osoby, které se 

mohou o dítě postarat).                                                                           

Pokud jeden z rodičů žáka vyzvedávat nesmí, je nezbytné doložit 

tuto skutečnost soudním rozhodnutím.                                         

Každou změnu (adresa, telefon, zdravotní stav atd.) je rodič 

povinen sdělit písemně p. vychovatelce. 

 

​ ​ C:   POPLATEK ZA ŠD 

Za pobyt ve ŠD je vybírána úplata 750,- Kč měsíčně (rozhodnutí 

městské části Praha 7), která je možno uhradit bezhotovostním 

převodem nebo složenkou na účet školy.                                    

Poplatek lze zaplatit předem i na delší období a je třeba ho uhradit i 

v případě nepřítomnosti žáka, pokud není ze ŠD písemně 

odhlášen.                                                                                        

Osvobození od plateb je možné po dohodě s ředitelem školy a 

odevzdáním příslušného dokladu. 



Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz ŠD 

po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi poměrně sníží. 

 

​ ​ D:   ODCHODY ZE ŠD 

Žáci, kteří odcházejí v době od 13:30 hodin do 14:05 hodin s 

doprovodem, jsou umístěni ve třídách v přízemí školy, ve třídách        

č. dv. 103 a 111 v 1. patře a ve školním klubu v suterénu školy (v 

místnostech jsou videotelefony). Rodiče si vyzvedávají své děti 

vchodem pro 1. stupeň (barevné zvonky do jednotlivých tříd v 

přízemí) a hlavním vchodem (zvonek KLUB, třída 1. patro). Vchod 

pro 1. stupeň se ve 14:05 hodin zamyká. V době od 14:05 do 16:00 

hodin nejsou žáci uvolňováni z důvodu narušování odpoledního 

programu. Výjimečně, s písemnou žádostí od rodičů o změně 

vyzvedávání, může být žák vyzvednut. Žák je umístěn do školního 

klubu a vydán v požadovaný čas – zvonek KLUB, hlavní vchod 

(kontrolováno videotelefonem).  

Samostatně mohou žáci odcházet ze ŠD pouze tehdy, je-li to 

uvedeno na zápisním lístku nebo na základě písemného pokynu. Ten 

musí obsahovat jméno a příjmení žáka, datum a přesný čas, kdy má 

být ze ŠD uvolněn a podpis zákonného zástupce.                       

Žáka nelze uvolnit na základě jiného než písemného sdělení.           

Na telefonáty, SMS, e-mailové zprávy, ústní domluvu NEBUDE 

BRÁN ZŘETEL!  

Vchod pro 1. stupeň se dále otevírá od 16:00 hodin do 17:30 hodin. 

V této době jsou žáci od 16:00 - 16:30 hodin rozděleni do tříd 

v přízemí (barevné zvonky dle rozpisu). Od 16:30 hodin jsou již 

všichni žáci spojeni do herny ŠD (zelený zvonek). 



Pokud žák zůstane ve ŠD déle než do 17:30 hodin, p. vychovatelka 

kontaktuje rodiče, event. jinou udanou osobu a vyčká na jejich 

příchod. 

V případě nevyzvednutí žáka p. vychovatelka kontaktuje ředitele 

školy a poté sociální odbor MÚ Prahy 7 nebo policii. 

 

​ ​ E:   DOKUMENTACE ŠD 

Vychovatelky vedou tuto dokumentaci:                                                     

-  zápisní lístky žáků, kteří navštěvují ŠD                                                     

-  docházkové sešity pro ranní a večerní ŠD                                                

-  přehled výchovně vzdělávací činnosti        

-  evidence plateb za ŠD  

Mobilní telefon 724 587975 (11:40 - 17:30 hodin)  

 

​ ​ F:   PRÁVA A POVINNOSTI ŽÁKŮ 

V ranní ŠD se žák nahlásí službu konající p. vychovatelce, která ho 

zapíše do docházkového sešitu. 

Žák musí informovat p. vychovatelku o svém pobytu mimo 

příslušné oddělení ŠD (odchod na záchod, k automatu, atd.). 

Žák nesmí opustit bez dovolení kolektiv ŠD. 

Žák dbá na bezpečnost vlastní a svých spolužáků. 

Nevolnost nebo poranění hlásí žák ihned vychovatelce, která 

poskytne první pomoc. O vážnějším úrazu p. vychovatelka 

informuje vedení školy a rodiče, event. zavolá záchrannou službu.  



Úraz vždy zapíše do knihy úrazů ve 2. patře - sekretariát ředitele 

školy. 

Žák může kdykoliv požádat p. vychovatelku o radu nebo pomoc. 

Může slušnou formou sdělit svůj názor, připomínky nebo nápady. 

Žák se může účastnit všech akcí ŠD a to i v době mimo svůj 

pravidelný pobyt ve ŠD. 

Žák smí používat vybavení ŠD určené ke hře, zachází s ním 

opatrně, po hře srovná a vrátí zpět na místo. 

Udržuje pořádek v prostorách ŠD, v šatně, na WC i na chodbách. 

Za vlastní cenné předměty, hračky apod. nesou zodpovědnost sami 

žáci. 

Žák se řídí pokyny p. vychovatelky, školním řádem a vnitřním 

řádem ŠD. 

Při odchodu ze ŠD vždy po sobě uklidí vypůjčené hry a při odchodu 

pozdraví. 

 

 

​ ​ G:   PRÁVA A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

Rodič se informuje o činnosti ve ŠD, o chování svého dítěte. 

Včas platí platbu za ŠD. 

Rodiče a další návštěvníci nevstupují z hygienických důvodů do 

prostor ŠD. 

 

​ ​  



 

H:   VYLOUČENÍ ŽÁKA ZE ŠD 

O vyloučení žáka rozhoduje ředitel školy. K vyloučení ze ŠD může 

dojít v případě, pokud žák soustavně či opakovaně určitým 

způsobem porušuje pořádek a kázeň, ohrožuje zdraví a bezpečnost 

ostatních žáků, dlouhodobě svévolně nenavštěvuje ŠD nebo 

z jiných závažných důvodů. 

K vyloučení žáka ze ŠD může dojít i v případě, že zákonný zástupce 

žáka opakovaně nedodržuje povinnosti stanovené Vnitřním řádem 

školní družiny. 

 

​ ​ CH: PITNÝ REŽIM, DOPORUČENÍ   

Pitný režim je zajištěn při obědě, ve škole si děti mohou koupit 

balené vody v automatu, odpoledne si natočí vodu do přinesené 

lahvičky.  

Do ŠD doporučujeme oděv a obuv sportovní, v zimě šusťákové 

kalhoty, v období horka pokrývku hlavy, celoročně pláštěnku.      

Tyto věci mohou být v šatně v textilní tašce.  


