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1. Introduccion

Este manual esta disefiado para guiar a los usuarios en el uso del OPAC (Online Public Access
Catalog) de Koha. EI OPAC permite a los usuarios buscar, reservar y gestionar los materiales
disponibles en la biblioteca de forma facil y rapida.

2. Acceso al OPAC
1. Abre el navegador e ingresa a la URL del OPAC de la biblioteca (dpl-catalogo.upla.cl).

2. Enla pagina principal, puedes navegar sin iniciar sesién para realizar busquedas basicas.

3. Sideseas ingresar a tu perfil para realizar reservas, ver tu historial o gestionar tus
préstamos entre otras funciones, se necesita acceder a través de la plataforma SINTE
pinchando en el nuevo icono de biblioteca.

A Inicio Ayudaw R ISLA CARRENO MATIAS ANDRE v

BBisyaRncha | £5

Alnformaciones Académicas 24-01-2025 9:51:05

Estimados estudiantes junto con saludarlos y desear una buenas

o o o s
1.- Semana de Induccién primeros afios 10 al 14 de Marzo.

2.- Segundo periodo de matricula para aquellos estudiantes que no lograron

matricularse en enero ( Por promocion, entre 10 y 14 de marzo).

3 Inicio de clases para todos los estudiantes 17 de marzo- Finalizacion del

semestre 18 de julio.

Saludos cordiales
& Servicios

# Aplicaciones

@ L

3. Busqueda simple
1. Enla pdgina principal del OPAC, encontraras una barra de busqueda en la parte superior.

2. Escribe los términos que deseas buscar (autor, titulo, palabra clave) y presiona Enter.
3. Los resultados apareceran en una lista ordenada por relevancia.

4. Puedes ajustar la visualizacion de los resultados seleccionando el método de orden en el
menu desplegable.



@S[BUPLL W Carrito EListas ~ W Idiomas ~ & Ingresar asucuenta Historial de bisqueda 1 Limpial

Universidad de
: SISTEMA DE
Playa Ancha BIBLI 1Bks

Catélogo de biblioteca v | Gabriel Garcia Marque n

Busqueda avanzada | Busqueda de autoridad | Nube de etiquetas | Bibliotecas

Inicio  Resultados de la biisqueda para‘Gabriel Garcla Mrquez

Refinar su biisqueda Su busqueda retorné 76 resultados. o

4. Busqueda avanzada
1. Hazclic en el enlace Busqueda avanzada para acceder a opciones mas detalladas.

2. Aqui podrds combinar varios criterios de busqueda, como:
o Autor
o Titulo
o Materia
o Fecha de publicacién
o Tipo de material (libro, DVD, revista, etc.)
3. Después de definir los filtros, haz clic en Buscar.
BSIBUPLY W Carrito IMListas - midiomas ~ & Ingresarasu cuenta Historial de bsqueda B Limpiar

(@ Universidad d
| {aya Ancha SIRT¥REs

Busqueda avanzada | Busqueda de autoridad | Nube de etiquetas | Bibliotecas

Inicia » Biisqueda avanzada

Busqueda avanzada

Palabra clave v
y Palabra clave

Buscar por:

y Tema
Titulo
Autor Mas opciones | Nueva bisqueda
Editor
Tipo de item Ubicacion de editorial
ISBN
Limitar a cualq c4gigo ge barras
o CD-ROM BE =E
O DVD-ROM ] ;E Libros Impresos. Ol % Material Cartografico

§ Revistas Impresas ‘v Tesis Impresas

[
u} (ﬂ Material Especial

Ubicacién y disponibilidad: Ordenar por: Rango de fecha de publicacion Idioma

Todas las bibliotecas ~ Relevancia ~ Sin limite v

0 sélo items disponibles para préstamo o

referencia

Mas opciones | Nueva busqueda

Con tecnologia Koha



5. Uso de filtros (facetas)

1. Enla pdgina de resultados, en el lado izquierdo, encontraras filtros que te permitiran
refinar los resultados por:

o Formato (Libro, DVD, etc.)
o Autor
o Fecha de publicacion
o Idioma
o Biblioteca
2. Selecciona el filtro que prefieras para ajustar los resultados.

3. Sideseas eliminar algun filtro, haz clic en la "X" al lado del filtro aplicado.

@SIBUILL  wCarrito EEListas - W Idiomas - & Ingresar asucuenta Historial de bisqueda ®

Bisqueda avanzada | Busg

Su basqueda retorné 25013 resultados. o

9 10 Siguiente » Ultimo Relevancia v
Seleccionar todo  Limpiar todo | Seleccionar titulos para:  Agregar a -

Educacion égica en escuelas rurales segin las zonas g que la rodean, dentro de la Quinta Regién

por Carrefio Hills

a Jeannette | San Martin Gormaz, Luciano, 1964-2020 [prof.guia] | Facultad de Arte

impreso

Valparaiso, 2008

Tesis {Profesor de Educacion Tecnoldgical, T

de Playa Ancha de Ciencias de a E

items dispanibles para préstama: Central 3] Items disponibles para referenci

ara préstamo (1) [Signatura topografica: Ed Tec C314a 2008].

R Hacer reserva W Agregar al carfito

Educacion a distancia bajo la modalidad semi presencial ; una experiencia en el nivel superior, en la provincia de Santiago del Estero, durante 1998-2006

por Fernandez Teruel, Norma Beatriz | Ademar Ferreyra, Horacio [prof
@ Texto: ¢ impreso
Espaio
Vaiparaiss, 2008
esis (Magister en Administracidn Educacional, Tesis (Mencién Gestid os) Universidad de Playa Ancha de Ciencias de 12 Educacién, 2008
items disponibles para préstame: Central (1) [Signatura topogréfica: Ma

6. Ver disponibilidad y ubicacion de items
1. En cada resultado, veras la informacion del titulo, autor y disponibilidad del material.

2. Debajo del titulo, podrds ver si el item estd disponible para préstamo o si estd reservado
por otro usuario.

3. También veras la biblioteca donde esta disponible el material y la seccion (por ejemplo,
Coleccion General).

4. Sielitem tiene varios ejemplares en distintas bibliotecas, aparecerdn todas las
ubicaciones.



Idiomas: English

W Carrito i Listas ~ ™ Idiomas ~

@)SIBUPLA

% Universidad de
\ SISTEMA DE
Playa Ancha BiBLIOTECAS

Catalogo de biblioteca ~

Busqueda avanzada | Busqueda de autoridad | Nube de etiquetas | Bibliotecas

Inicio > Detalles para: Encuentro de investigadores & innovadores en educadin : integracién regional, i 6n en educacion

Bvistanormal  EVistaMARC S Vista ISBD

e Encuentro de investigadores e innovadores en educacién : integracién regional, innovacion e
= investigacién en educacién

Tipo de matenial: [ Texto

Idioma: Espafiol

Detalles de publicacion: Santiago : Convenio André

ido: texto Tipo de medio: No mediado Tipa de soporte: Volumen

0N - INVESTIGACIONES - AMERICA LATINA - CONGRESOS, CONFERENCIAS, ETC | INNOVACIONES EDUCATIVAS - AMERICA LATINA - CONGRESOS, CONFERENCIAS, ETC
biblioteca: No hay etiquetas de esta biblioteea para este titulo, Ingresar para agregar efiquetas

Valoracién media: 0.0 (0 vatos)

Existencias (1) Notas de titulo ( 1
Fecha de
Tipo de item Biblioteca actual Coleccion signatura Estado vencimiento Cadigo de barras
Central Colection G 8 £56 (Navega Disponible 061411
Libros. Circulacion
Impresos

Espafiol

7. Reservar un material

= Navegar resultados

Volver a resultados

& Imprimir
= Agregar a su carrito
BE Enviar al dispositivo
& Guardar registro

Q Més bisquedas

& Ingresar asu cuenta Historial de basqueda 8 Limpiar

Siguiente »

Con tecnologia Koha

1. Una vez que hayas encontrado el material que deseas, haz clic en su titulo para ver mas

detalles.
2. Enla pagina de detalles del item, selecciona la opcidn Reservar.
3. Sino hasiniciado sesidn, el sistema te pedird tus credenciales.
4. Elige la biblioteca donde deseas recoger el item.

5. Confirma tu reserva.



W Carrito i Listas -

[@]31BUPLA

niversidad de
ISTEMA DE
laya Ancha GRS

Catdlogo de biblioteca v

Blsqueda avanzada | Busqueda de autoridad | Nube de etiquetas | Bibliotecas

Inicio > Detalles para: Harry Potter y la piedra flosofal

[@Vistanormal | EVistaMARC | i=VistaISBD

Harry Potter y la piedra filosofal
Por: Rowling, J.K, 1965
Tipo de material: [ Texto

rdioma: Espafiol

Buenos Aires : Emecé, 2000

Descripcién: 254 p

Tipo d

tenido: texto Tipo de medio: No mediado Tipo de soporte: Volumen
Imagen de Google Jackets  1saN: 9500419572
Temas}: LITERATURA INFANTIL | NOVELA FANTASTICA | NOVELA INGLESA - SIGLO 30t

tas de esia biblicteca: No hay etiguetas de esta biblioteca para este titulo. % Agregar etiquetas

Valoracion media: 0.0 (0 votos)

Existencias (1) Notas de titulo ( 1)

Fecha de

Tipo de item Biblioteca actual Coleccién signatura Estado vencimiento

Central Coleccién General
Circulocién

823.914 RBB4 (Navegar
estanteria)

Disponible

Impresos

8. Gestion de listas y carrito
Listas

M Idiomas - & Bienvenido/a, JONNATHAN ALEJANDRO ISLA LARA ~

cédigo de barras

069699

M Hacer reserva ‘

& Imprimir

&= Guardar en sus listas
™ Agregar a su carrito
i Sugerir para compra
& Enviar al dispositivo
& Guardar registro ~

Q Més bisquedas ~

1. Puedes crear listas de items que te interesen para guardarlos y consultarlos mas tarde.

2. Para afiadir items a una lista, selecciona los resultados y elige la opciéon Guardar en listas.

3. Puedes gestionar tus listas desde tu cuenta de usuario.

@SIBUPLY  mCarrito BB Listas - Wi Idiomas ~ & Bienvenido/a, JONNATHAN ALEJANDRO ISLA LARA ~

sidad d
nlgcyraI Ancha BRTRREs
Catélogo de biblioteca v - E— n

) Agregar a su ista - Koha en linea catilogo - Personal Microsa..  —

@ hitpsy/dpl-cataloga.upla.cl/cgi-bin/koh
Agregar a una lista: =

+ Harry Potter y la piedra filosofal Rowling, | K.

Busqueda avanzada | Bisqueda de autoridad | Nube de etiquetas | Bibliotecas

Inicio > Detalles para: Harry Potter y la piedra filosofal
Seleccionar una lista
Bista normal

EvistaMARC | = Vista ISBD

Harry Potter
Piciina F

gen de Google Jackets

Etiquetas de esta bibliof

Harry Potter y la piedra filosofal
Por: Rowling, LK, 1965

Tipo de material: [ Texto
Idioma: Espafiol

Buenos Aires : Emecé, 2000
Descripeién: 254 p

Tipo de contenido: texto Tipo de medio: No mediado Tipo de soporte
ISBN: 9500419572

LITERATURA INFANTIL | NOVELA FANTASTICA | NOVELA INGI

2: No hay etiquetas de esta biblioteca para este titulo. % Agregar etiquetas

Valaracién media: 0.0 (0 votas)

Existencias (1)

Tipo de item

-

Notas de titulo (1)

Biblioteca actual Coleccién signatura

Central Coleccion General

Cireulacién estanteriay

823,914 ABBA (Navegar

Agregar aa st Tata prusha 7]
Cancelar

Agregar a una nueva lista:

Nombre de la lista:

[ privada v

m -

Categoria:

Fecha de
Estado

Disponible

cédige de barras

069699

R Hacer reserva

& Imprimir

= Guardar en sus listas
= Agregar a su carrito
ik Sugerir para compra
B Enviar al dispositivo
& Guardar registro -

Q Més bisquedas ~



Carrito

1. Elcarrito es una herramienta temporal que te permite agrupar items durante tu sesién de

busqueda.

2. Puedes anadir items al carrito desde los resultados de busqueda o desde la pagina de

detalles.

3. Alfinalizar la sesion, el contenido del carrito se eliminara automaticamente.

FSBUPLA W Carito [ S Listas - B 5o s Colge e e Ko -Perer s e - o
fﬁ Universidad de g gl 8. "ee/de-ctalogaupiacicgi-binfkoha/opac.basket it st 0344/ 130758/ 124551/ 47184/48354/45055/483
4Playa Ancha BIBLIO
Su carrito
Catalogo de biblioteca v  cuentos
@ Mésdetalles & Enviar & Descargar = @ Vaciarycerrar @ Ocultar ventana
& Imprimir

Blsqueda avanzada | Bisqueda de autoridad | Nube de etiquetas | Bibliotecas

seleccionar todo  Limpiar todo

Inicio » Resultados de la bisqueda para ‘cuentos’ Seleccionar titulos para: x Eliminar Agregar a una lista Hacer reserva
Refinar su biisqueda Su busqueda retorné 1834 resultados. @ Titulo . Auter ARo _  Ubicacién (estatus)
Disponibilidad 23 456 7 8 % 10 Siguiente Oltimo » 01 Apunts: Educacién Fisica y Deportes Instituto 1995 * Central
mitar atems actualmente Nacional de Hemeroteca
disponibles § Educacion Fisica (N° 93 (2008)) (
. Selecconar todo  Limpiartado. | Seleccionar titulos pare: Agregars.. [T e Dircoitie)
utores
Baroja, Pi O 1 El arte de contar cuentos
+ D AT 1 E uelas rurales  Carrefio Hills, 2008 « Central
seg ue la Carolina Circulacién
Edicion: 1a. ed g geogr
radean, dentro de la Quinta Regién Jeannette (EdTec C314a
Tipo de material: [ Texto; Formato: impreso 2008)(
Disponitie )
Barcelona : Nova Terra, 1965 + Central
. . - Circulocién
sponibilidac: ftems disponibles pars préstamo: Central (1) [Signatura 1opografica: 608.068543 B915), [EdTee Ca140
2008) (No para
préstamo )

W Hacer reserva & Guardar en listas | =

1 Harry Potter y la piedra filosofal Rowling, | K. 2000 * Central

2. Cuentos

por Donoso, José, 1924-1996

Mostrar més. dicion: 1. ed
Tipos de item o de materak [ Texto; Formato: impreso

o spafiol
v Santiago: Alfaguara, 1998

Disponibilia: ftems disponibles para préstamo: San Felipe (1) [signatura topogréfica: Ches3

Tesis Impresas

9. Historial de cuenta y gestion de préstamos
1. Inicia sesion en tu cuenta para ver tu historial de préstamos.

2. Desde tu cuenta, podras:
o Ver items prestados y su fecha de devolucidn.
o Renovar préstamos si es necesario.
o Cancelar reservas.

3. Sitienes multas o sanciones, también podras verlas desde esta seccion.



DISIBUPLY = Carrito M Listas ~ mIdiomas ~ & Bienvenido/a, JONNATHAN ALEJANDRO ISLA LARA -

(@) Universidad de
(i] Ptgyral Ancha Bl REs

Catalogo de biblioteca v n

Basqueda avanzada | Biisqueda de autoridad | Nube de etiquetas | Bibliotecas

Inicio > JONNATHAN ALEJANDRO ISLA LARA » Su resumen

- Su resumen
Oj n Hola, JONNATHAN ALEJANDRO ISLA LARA

Haga clic aqui si usted no es JONNATHAN ALEJANDRO ISLA LARA

Resumen
Por favor, tenga en cuenta: Su cuenta tiene saldos y cargos pendientes por 1,000.00. Las reservas se han bloqueado ya que su balance de saldos esté sobre el limite.

cargos
Sus detalles personales « Por favor, tenga en cuenta: Usted no puede renovar sus libros en linea. Razdn: Sus multas exceden 100.00.
Etiquetas

& Programa ALFIN - et L]
Historial de bisqueda - Investigacion
Historial de préstamos Prestado (1)  Retrasos(1)  Cargos(1,000.00)  Reservas(1)

Sugerencias de compra

ar @ Copy & Imprimir 88 CSV  ff iCal
Listas

1 Ejemplar(es) prestadofs)

Titulo Autor Devolucién _  Cédigodebarras _  Signatura Renovar Multas

Harry Potter y el prisionero de Azkaban Rowling, K. 03/11/2024 100000 §23.914REB4D 2000 (1 de 1 renovaciones restantes ) No

Harry Potter

valoracién media: 0.0 (0 votos)

10. Pagos de multas

Si tienes multas registradas en tu cuenta de usuario, puedes visualizarlas desde el OPAC y pagarlas
tanto en linea como de forma presencial.

Visualizar multas

1. Inicia sesién en tu cuenta de Koha desde el OPAC.
2. Dirigete a la seccidon Mi cuenta.
3. Hazclic en Multas o Cargos financieros.
4. Veras un listado con:
o El monto de cada multa.

o Larazon del cobro (por ejemplo, devolucion atrasada).



o Lafecha en que se genero.

‘® Carrito IS Listas ~

@Umversidad de MA

SISTE
Playa Ancha BIBLIO
Catélogo de biblioteca v

Busqueda avanzada | Nube de etiquetas | Bibliotecas

Inicio > > Sus cargos
0 Cargos
O ¥ Mostrar todas las transiciones

W Idiomas - & Bienvenido/a,

DE
TECAS

Todas las bibliotecas v n

fle biblioteca en periodo de Monto
Creado _  Actualizado Tipo Descripcién Monto . pendiente
Resumen 14/06/2025  14/06/2025 Multa (Acumulado) Harry Potter y la piedra filosofal 29/03/2025 (Harry Potter y la piedra filosofal) 9,180.00  340.00
07:35
Cargos
12/06/2025 12/06/2025 Cargo cancelado 1,000.00 0.00
Sus detalles pe 11:05
Etiquetas 1 12/06/2025  12/06/2025 Cargo manual (Cancelado) Item retraso (Harry Potter y el prisionero de Azkaban) 1,00000  0.00
11:05

Historial de bisqueda

Opciones para pagar multas

a) Pago en linea a través de SINTE (WebPay)

1. Ingresa a https://sinte.upla.cl con tu cuenta institucional.

2. En el menu principal, selecciona Situacion arancelaria.

3. Dirigete al apartado Biblioteca.

4. Selecciona la multa que deseas pagar.

5. Hazclic en Pagar y completa la transaccién mediante WebPay.

@ Situacion Arancelaria

Inido | Aranceles - Gastos de Protestos  Préstamos de Urgencia | Biblioteca ~ | RGUILTEUE LR AETIREg S SEYRREEEH 51700

Multas
El Documento que desee pagar, debera se\ec1nar\o 313D |ipros en Mora  st2-

TEM $ TOTAL DESCRIPCION

208776 1.700 La educacién ambiental en la educacién técnica y profesional

2 (seleciona la multa)

Total Multas de Biblioteca $1.700

A\ Actualizacién del sistema: El pago de multas por WebPay tiene un tiempo de
actualizacién de hasta 60 minutos para reflejarse en el sistema.



b) Pago presencial en caja

También puedes pagar tus multas directamente en la caja presencial de la universidad,
presentando tu RUT.

A\ Actualizacién del sistema: Las multas pagadas en efectivo en caja se actualizan
de forma instantanea en el sistema.

11. Preguntas frecuentes
1. ¢Qué hago si no encuentro el material que busco?

e Sino encuentras el item que buscas, intenta utilizar la bisqueda avanzada para refinar los
resultados. También puedes consultar al personal de la biblioteca.

2. ¢Como puedo renovar un libro?

e Los items se renuevan manualmente desde tu perfil por 5 dias una vez que se cumpla el
plazo inicial de 10 dias siempre y cuando no se tenga una multa activa y un retraso en la
entrega.

3. ¢Como cancelo una reserva?

e Desde tu cuenta de usuario, ve a la seccién de Reservas, selecciona la que deseas cancelar
y haz clic en Cancelar reserva.

4. {Como se cuando mi reserva esta lista para el retiro?

e Unavez que el item esté listo para ser retirado, recibiras una notificacion en tu perfil de
Koha.

5. ¢éCoOmo modifico mi nombre social?

e El Decreto 0478 establece que los requerimientos de uso de nombre social deben ser
presentados ante la Direccién de Equidad y Género, acompanando un formulario de
solicitud y copia de Cédula de Identidad. Una vez recepcionado este requerimiento, la
mencionada direccidn remitird los antecedentes a Contraloria Interna para que esta emita
el decreto respectivo y requiera a la Direccidn de Gestion Curricular que modifiquen los
nombres y efectle las constancias respectivas. Asimismo, informara de dicha solicitud a las
demads unidades y direcciones universitarias.
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