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28.5.2014 Google Drive ja Google+ Yrityksille -koulutus, Tampere (ilmoittautuminen päättynyt) 
10.6.2014 Google Drive ja Google+ Yrityksille -koulutus, Helsinki (ilmoittautuminen päättynyt) 

 
Koulutuksen sisältö 
 

Google Drive klo 10.00-13.30 
Google Driven hyödyt yrityksille 

​ Dokumenttien luominen, jakaminen ja yhteismuokkaaminen 
●​ Asiakirjat 
●​ Esitykset 
●​ Lomakkeet 
●​ Laskentataulukot 

​ Hakutoimintojen tehostaminen & nimeämiskäytännöt 
 
​ Google+ klo 13.30-16.00 
​ Google+ mahdollisuudet yritystoiminnassa 
​ Google+ profiilin luominen 
​ Henkilökohtaiset asetukset  

Yrityssivu Google+:ssa ja julkinen näkyvyys 
​ Yrityksen sisäinen viestintä Google+:ssa 
​ Sosiaalinen Intranet & yhteisöt 
 
12.8.2014 Google Appsit haltuun! Peruskoulutus, Helsinki (Täynnä!) 
3.9.2014 Google Appsit haltuun! Peruskoulutus, Tampere (Täynnä!) 

 
Koulutuksen sisältö 
 

Gmail ja Kalenteri klo 10.00-13.30 
Sähköpostin perustoiminnot ja asetukset 
Hakutoiminnot: Pikahaku ja laajennettu haku 
Tunnisteiden ja kansioiden hallinta 
Kalenterin perustoiminnot ja asetukset 
Kalenterikutsujen lähettäminen 
Kalenterin jakaminen 
Resurssikalenterit 
Videopuhelun lisääminen kalenterikutsuun 
 
Google Drive klo 13.30-16.00 
Google Driven hyödyt yrityksille 

​ Dokumenttien luominen, jakaminen ja yhteismuokkaaminen 
●​ Asiakirjat 
●​ Esitykset 
●​ Lomakkeet 
●​ Laskentataulukot 

​ Hakutoimintojen tehostaminen & nimeämiskäytännöt 
 
​  
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23.9.2014 Google Drive tehokäyttöön, Helsinki (ilmoittautuminen päättynyt) 
 

Koulutuksen sisältö 
 

Google Drive klo 13.00-16.00 
Google Driven hyödyt yrityksille 

​ Tiedon jakaminen ja hallinta 
​ Hakutoimintojen tehostaminen & nimeämiskäytännöt 
​ Google Dokumenttien hyödyntäminen projekteissa 
​ Dokumenttien luominen, jakaminen ja yhteismuokkaaminen 
​ Dokumenttien konvertointi ja siirtäminen Google Driveen 
​ Mallipohjien luominen 
 
1.10.2014 Google+ Yrityksille, Tampere (Täynnä!) 

 
Koulutuksen sisältö 
 
​ Google+ klo 13.00-16.00 
​ Google+ mahdollisuudet yritystoiminnassa 
​ Google+ profiilin luominen 
​ Henkilökohtaiset asetukset  

Yrityssivu Google+:ssa ja julkinen näkyvyys 
​ Yrityksen sisäinen viestintä Google+:ssa 
​ Sosiaalinen Intranet & yhteisöt 
 
Kenelle? 

 
Cloudpointin avoimet koulutukset sopivat kaikille Google-sovelluksia käyttäville henkilöille. Pääpainoisesti 
käsittelemme Google-sovelluksia työssä ja opinnoissa hyödyntämisen näkökulmasta. Koulutuksessa 
osallistujalla tulee olla käytössään Google-tili.  

 
 
Koulutuspaikka 
 
​ Helsingissä järjestettävät koulutukset toteutetaan Kuntatalolla (Toinen linja 14, Helsinki) 
​ Tampereella järjestettävät koulutukset toteutetaan UKK-instituutilla (Kaupinpuistokatu 1, Tampere) 
 
Ilmoittautuminen 

 
Ilmoittautuminen kaikkiin koulutuksiin tapahtuu ilmoittautumislomakkeen kautta. 
Ilmoittautumislomake: klikkaa ilmoittautumiseen 
 
Ilmoittautumiset ovat sitovia. Koulutukseen ilmoittautumisen voi peruuttaa 10 vrk ennen koulutusta maksutta, 
tämän jälkeen tehdyistä peruutuksista veloitetaan 80% koulutuksen hinnasta. Poikkeuksellisesti 26.8.2014 
järjestettävän koulutuksen sitovat ilmoittautumiset tulee tehdä 12.8.2014 mennessä. 
 
Cloudpoint pidättää oikeuden peruuttaa koulutus mikäli määräaikaan (10 vrk ennen koulutusta) mennessä 
ryhmään ilmoittautuneiden määrä ei ylitä minimiosallistujamäärää (5 henkilöä).  
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