
Le GEKO est utilisé pour générer des prévisions pour la coordination nationale et analyse la viabilité des 

coûts. 

Le système est organisé principalement dans les sections suivantes : Projects, Contract (coûts) et Allocation. 

La section Projects permet d’entrer la liste des lignes budgétaires des projets où les coûts de la coordination 

doivent être imputés selon le budget disponible. 

La section Contract est dédiée à la définition de la liste des coûts de la coordination. 

La section Allocation est celle où il est possible de définir la manière dont les coûts sont imputés aux 

projets. 

Comment utiliser le logiciel: 
 
Dans un premier temps, entrez le code des projets dans la section Projects. Cliquez sur le bouton New pour 
entrer un nouveau champ. 
 
Dans l’exemple ci-dessous le projet SHF 12507 Code Mago 56A711 a été saisi, ainsi que la spécification du 
pays (importante pour le Geko régional) ; les autres champs sont optionnels (bailleur et dates du projet). 
  

 

 

 

 

 

 

Après avoir saisi les projets, allez dans la section « Project Codes ». 



 Dans cette section, entrez la ligne budgétaire à utiliser pour l’imputation des coûts de coordination. Utilisez 

le bouton New pour saisir une nouvelle budget line, sélectionnez le projet dans la liste en drop down, puis 

entrez le code de la ligne et la description. Il est également possible d’indiquer pour chaque ligne 

budgétaire le budget disponible et l’hypothèse d’imputation. 

Dans cet exemple le code 700301 Project Supervisor associé au projet 57A711 a été saisi, avec un budget 

disponible de 20.000€ et une hypothèse d’imputation du coût de M. Barty Robert. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans la section « Contract », vous devez saisir la liste des coûts, pour chaque coût il faut un code (utilisez le 

même code que celui utilisé dans les DESy de coordination ou régional) et une description.  



Cette section peut également être remplie par le bureau CMA de Milan qui envoie le fichier DESy de 

coordination, qui doit être mis en œuvre avec les nouveaux comptes par l’administrateur pays. 

Dans l’exemple ci-dessous, le code 600360 a été saisi avec la relative description (Barty Robert), les dates de 

la durée du contrat, le coût total annuel et mensuel, le contrat a également été associé avec le code interne 

du Department 6021 selon le plan comptable du DESy de la coordination (la section Department sera 

présentée après). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

La section « Contract » produit également une alerte pour les contrats qui sont sur le point d’expirer. 

Dans l’exemple ci-dessous, le paramètre de 50 jours a été saisi pour avoir un avis des contrats qui expireront 

dans les 50 jours à venir. Le signalement ne fonctionne que pour les contrats qui ont le champ « To Renew » 

marqué. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dans la section « Allocation », le coût du contrat est réparti sur une base mensuelle des lignes budgétaires 

des projets qui ont été saisis dans la section Project Codes.  

Pour imputer les coûts, utilisez le tableau d’allocation mensuelle en saisissant une ligne pour chaque 

imputation. 

Voici un exemple de répartition sur un projet au cours des mois de janvier et février. À noter que le coût a 

été imputé sur 2 projets au mois de février en utilisant le champ « Share » avec le valeur de 50 (%). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ci-dessous, un autre mode de répartition des coûts utilisant un montant spécifique dans le champ « Cost 

Month » en gardant 100 dans le champ « Share » (en %). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



La section « MonthlyCosts » permet de contrôler la bonne répartition par mois. Dans l’exemple ci-dessous, 

la colonne Delta met en évidence le fait qu’il y ait des coûts non couverts pendant les mois de janvier, 

février, mars et mai, alors qu’en avril, il y a un excès de répartition des coûts (862.909 SYP imputés contre un 

coût mensuel de 702.062 SYP). 

Pour mettre à jour ce tableau, vous devez saisir le mois en utilisant la barre de menu déroulant et les coûts 

mensuels, le système affichera le coût imputé dans le mois et le Delta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



La section « Period » est préparée par le bureau CMA avec le liste des mois de la période. 

De là, il est possible d’imprimer un tableau pour chaque mois avec le détail de l’imputation sur la ligne 

budgétaire du projet. Informations qui doivent être saisies dans le DESy. 

 

Exemple de rapport mensuel pour le mois de mars avec la liste des couts alloués sur la ligne budgétaire du 

projet avec les détail de la part en % ou du montant, à enregistrer dans le DESy. 

 



Section « Department ». D’ici, il est possible d’avoir un aperçu du cout total de la coordination et du 

montant qui doit encore être imputé au projet. 

Les codes de la section « Department » sont standard pour tous les pays et ne peuvent pas être modifiés, 

cette section est préparée par le bureau CMA. 

Elle permet d’avoir un aperçu de toutes les sections ; a) coûts totaux de la coordination ; b) coûts imputés 

sur les projets ; c) coûts non imputés ; et d) budget disponible pour couvrir les coûts de la coordination. 

Voici un exemple d’une coordination avec un coût total de 181.313€, imputé sur le projet 176.223€ et 

devant encore imputer 5.090€. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

« ExRate » permet de gérer les coûts dans deux autres devises que l’Euro. Cette section est préparée par le 

bureau CMA. 

Entrez un taux moyen par rapport à l’Euro. 

 

 

Pour support contactez Paolo Gioffreda  

gioffreda@coopi.org 
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