
Практична робота 

Завдання1. Вставка зображення в текстовий документ 

1.​ Запустити MS Word. 

2.​ Встановити поля: всі по 1 см. 

3.​ Набрати текст: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.​ Відформатувати текст: 
Заголовок шрифт — Monotype Corsiva; 

розмір — 27 пт; 
написання — напівжирне; 
вирівнювання — по центру; 
колір – зелений 

1 абзац шрифт — Calibri; 
розмір — 17 пт; 
написання – курсив; 
вирівнювання — по ширині; 
колір – темно-синій 

Назви 
планет 

шрифт — Comic Sans MS; 
розмір — 20 пт; 
написання – напівжирний, курсив; 
вирівнювання — по центру; 
колір – на власний вибір 

5.​ В Internet знайти картинки планет.  
6.​ Вставити картинки згідно зразка. 

 



 

 
Завдання 2. Символіка 

Створити документ за зразком 

 

  

 



Завдання 3. Організаційна діаграма. 

Створи схему/діаграму, як показано на малюнку. 
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