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ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ  И  ФУНКЦИИ 
В  РАБОТЕ  БИБЛИОТЕКИ  



Тема: «Формирование компетентного пользователя школьной 
библиотеки путем привлечения его к различным видам читательской 
деятельности» саморазвития, самореализации учителя и ученика в процессе 
обучения и воспитания в рамках обновлённого содержания образования. 
Цель:  
-Формирование культурной развитой личности ученика 
-Воспитание у учащихся любви к книге, чтению 
-Формирование потребности читать настоящую литературу 
-Воспитание литературного вкуса, умения, желания, привычки думать над 
прочитанным 
-Формирование духовно-нравственных ценностей 
-Развитие творческих способностей у учащихся 
-Обучения работе с библиотечным фондом 
Задачи: 
1. Формирование информационной компетенции читателей. 
2.Удовлетворение информационных запросов педагогического коллектива и 
учащихся школы. 
3. Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных 
технологий. 
4. Повышение качества библиотечно-библиографического обслуживания. 
5. Создание комфортной образовательно- воспитательной среды библиотеки. 
Тема самообразования: Использование IT-технологий для повышения 
качества информационно-библиографического обслуживания читателей 
библиотеки.  

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ  ШКОЛЬНОЙ  БИБЛИОТЕКИ 

1.Образовательная. Библиотека поддерживает и обеспечивает 
образовательные цели школы, осуществляет свою деятельность в 
соответствии с основными направлениями развития образования в школе. 
2. Информационная. Библиотека предоставляет читателям возможность 
использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 

3. Воспитательная. Библиотека организовывает мероприятия, формирующие 
культурное и социальное самосознание, содействует личностному развитию 
учащихся.​  

 

 

ОБЩИЕ  СВЕДЕНИЯ  
 

Количество учащихся –78, из них читателей – 78  
Количество учителей –22, из них читателей -22 



Другие работники –12,   из них читатели – 10 
Всего читателей – 110 
Посещений –  1100  (читателей *10 посещений) 
Книговыдача –2000 экз.  (читателей * 17-22 книги) 
Объём библиотечного фонда – 9419   экз. 
Фонд учебников – 3229 экз. 

  РАБОТА С УЧЕБНЫМ ФОНДОМ   
●​ Изучить Приказы МОН РК об учебных изданиях, допущенных на 

учебный год. 
●​ Информировать педагогический коллектив, родителей и учащихся об 

УМК, допущенных к использованию на учебный год на сайте школы, 
информационном стенде, в ШБ, по классам.  

●​ Принять по сопроводительному документу, доставить новые учебные 
издания на 2024-2025уч.г. 

●​ Провести финансовый учёт и техническую обработку новых учебных 
изданий. 

●​ Провести мониторинг обеспеченности учебниками. Итоги мониторинга 
довести до отдела образования, администрации школы, 
педагогического коллектива. 

●​ Организовать выдачу учебных изданий классам под роспись кл. рук., 
уч-ся. 

●​ Провести обмен учебниками между школами: передача 
неиспользуемых учебников в другие школы, получение и доставка 
необходимых учебников из других школ. 

●​ Организовать работу по своевременному возврату учебников и учебных 
пособий. 

●​ Списать переизданные учебники в соответствии с приказом МОН РК. 
●​ Составить заказ учебников на 2025-2026уч.г. (планировать 100% 

обеспеченность).   
●​ Провести инвентаризацию учебных изданий (май-июнь). 
●​ Организовать работу по мелкому ремонту учебных изданий. 

 
 
  
Работа школьной библиотеки по сохранности книжного фонда 

Приём и сверка новых поступлений по накладным от отдела образования. 
Передача накладных под роспись. 
Приём, библиотечная обработка, запись в суммарную и инвентарные книги  
отраслевой литературы, учебников, брошюр временного хранения, 
электронных документов,  дарственных книг. 
Передача учебников под роспись классных руководителей. 
Передача учебников от классных руководителей под роспись учащихся, 
начальных классов – под роспись родителей.  
На форзаце учебников указать: Ф.И. учащегося, учебный год. 



В ведомости выдачи учебников учащимся размещать следующий текст: 
«Учащийся обеспечивает хорошую сохранность учебников и их возврат в 
школьную библиотеку в конце учебного года или при убытии из школы. В 
случае порчи или утери учебника учащийся должен заменить его 
аналогичным новым учебником (тот же автор, то же наименование)». 
Рейды читательского актива совместно с библиотекарем по проверке 
сохранности школьных учебников по классам в ноябре, марте. 
Приём, проверка состояния учебников в конце учебного года.  
10.Беседа о бережном отношении к книгам при  посещении библиотеки, на 
библиотечных уроках. 
11.Информация о сохранности книжного фонда: на стенде в школьной 
библиотеке, на родительских собраниях, на сайте школы, через социальные 
сети. 
12. Контроль за состоянием учебников на уроках учителями-предметниками. 
13.Систематическая работа по своевременному возврату отраслевых книг в 
библиотеку. 
14.Оформление Акта замены утерянных читателями книг.  
 
 

Индивидуальная работа с читателем 
●​ индивидуальные беседы, консультации, рекомендации 
●​ изучение читательских интересов 
●​ анализ чтения по читательскому формуляру 
●​ проведение социологических опросов, анкетирование 
●​ выполнение индивидуальных библиографических справок 
●​ проведение конкурсов «Лучший читатель», «Самый читающий класс» и 

др. 

 

 

План работы читательского актива на 2024-2025 уч. год 

 

Помощь при выдаче учебников на учебный год. август  2024  
г. 

Помощь  школьному библиотекарю при подготовке и проведении 
мероприятий в классах. 

сентябрь- май 

Работа с задолжниками. сентябрь-май 
Помощь школьной библиотеке при переносе и ремонте книг. сентябрь-май 
Проведение санитарных дней в библиотеке сентябрь-май 
Участие в проектах, мероприятиях ШБ сентябрь-май 

 
ФОРМИРОВАНИЕ  ИНФОРМАЦИОННОЙ  КОМПЕТЕНЦИИ, 



МЕДИЙНОЙ ГРАМОТНОСТИ ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ  БИБЛИОТЕКИ 
 

1. Участвовать в реализации Республиканского проекта «Читающая школа 
2020-2025 гг.» 
2. Проводить ознакомительные, рекомендательные беседы с читателями в 
библиотеке. 
4. Прививать интерес к чтению через индивидуальные и массовые формы 
работы. 
5. Информировать учащихся, педагогический коллектив о новой литературе, 
новых публикациях. 
6. Формировать информационные компетенции читателей (навыки 
пользования книгой и другими носителями информации, справочным 
аппаратом библиотеки, обучение поиску, отбору,   аналитической 
переработке, хранению и практическому использованию документов и 
информации). 
7. Изучать читателя как личность, развивать и направлять его интересы.  
8. Работать с администрацией, МО учителей, читательским активом, 
родителями. 
 

Уроки медийной и информационной грамотности 
Медийная и информационная грамотность – это совокупность  знаний, 
навыков, установок, компетенций и практик, которые позволяют обеспечить 
эффективный доступ, анализ, критическую оценку, интерпретацию, 
использование, создание и распространение информации и медийных 
продуктов с использованием всех необходимых средств и инструментов на 
творческой, законной и этичной основе. МИГ является неотъемлемой частью 
«навыков XXI века», или «мягких» навыков. 
 

ФОРМА  НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ  ГРУППА 
ЧИТ. 

СРОКИ  

Экскурсия Экскурсия в школьную библиотеку 
Путешествие в «Страну – Читалию» 
(знакомство с библиотекой, конкурс  
литературных загадок, запись в  
библиотеку). 

КПП ноябрь 

Библиошоу  «Сюда приходят дети – узнают про все 
на свете» 

 

1-2  октябрь 

Вирт. путеш Библиотечный урок «Говорящие  
обложки» (самостоятельный  
выбор  
книги в школьной библиотеке)». 

3 март 

Видео - 
консультация 

Библиотечный урок «Книга и ее  
создатели. Справочная литература.  

4  октябрь 



Правила работы с ней». 
Беседа Книга, её прошлое и настоящее 5 кл. февраль 
Литер.игра Морской бой: жанр приключенческой 

литературы. 
6 кл февраль 

Видео 
-презентация 

Справочные издания (типы, виды) 7 кл. январь 

Веб-путешест
вие 

 Техника интеллектуального труда. 
Методы работы с информацией. Анализ 
художественной, научно – популярной, 
учебной, справочной литературы. 
Составление плана. Конспектирование. 

8 кл. ноябрь 

Видео-консул
ьтация 

Путешествие по Интернету. Поиск 
информации с помощью Интернета  
Электронные справочные издания. 

9  декабрь 

 Readingtime. 20 мин ежедневного чтения 1-9  сентябрь
-май 

 Bookсrossing- книгообмен 1-11 сентябрь
-май 

 Литературный джем На 
перемене 

сентябрь
-май 

Республиканс
кая акция 

«Одна страна - одна книга» 1-11 кл. В 
течении 

года 
Кн. бенефис Книги -юбиляры 2024- 2025 гг. 1-11 В течен. 

года 
Акция 14.02 – Международный день 

книгодарения 
1-11 февраль 

 
Книжкина 
больница 

Ремонт библиотечных книг 1-7 сентябрь
-         

июнь 
24-30марта 
Неделя 
детской и 
юношеской 
книги 
 
 
Выставка-пут
ешествие 

2 апреля  -  День  детской  книги.     
Литературный праздник                              
Книга – великое творение человечества  
Литературные игры                                
«Путешествие в книжное царство» 
 «В поисках приключений» 
(Международный день детской книги) 
 

1-4 
 

1-11 
 

5-7 кл. 
 
 
 

Март- 
апрель 

 

Список 
в соц.сетях 

Читайте, дети, летом! 1-11 Май 

Видео обзор Калейдоскоп профессий 9,11 май 

  
Информационное обслуживание педагогического коллектива 



Библиофреш Новые  методические издания на 
2024–2025 уч. г. 

Пед.кол. 2 сентября 

Издат. 
продукция 

Новые издания на 2024-2025 учебный 
год  
Знаменательные даты 2024-2025 года. 
РК 
Знаменательные даты 2024-2025 года. 

Зарубежье 

Пед. 
кол., 

уч-ся 

сентябрь 
 

декабрь 
 

декабрь 

Совещание 
при 

директоре 

Итоги мониторинга обеспеченности 
учебниками учащихся 1-11 классов на 
2024-2025 уч.г. 

Пед.кол. 28 августа 

                                              
                                          ВЫСТАВОЧНАЯ РАБОТА 

 
Историко-литературные даты – неотъемлемая часть библиотечной 

работы. Регулярная смена красочных выставок к юбилейным датам поэтов и 
писателей, а также к историческим датам, привлекают внимание учащихся, 
учителей и родителей к деятельности библиотеки и фонду библиотеки, 
знакомят читателей с имеющимися изданиями по той или иной теме. 
Происходит знакомство с биографией, творчеством великих людей, 
привлечение детей к чтению, воспитанию любви к книге. 

 
1.​ Выставка к 30-летию Дня Конституции «Конституция – наша 

опора» 
2.​ Выставка, посвященная Дню семьи «Библиотека семье» 
3.​ Выставка, посвященная Неделе языков «Язык – судьба народа»         

(5 сентября)  
4.​ Выставка к 180-летию со дня рождения Абая (сентябрь). 
5.​ «Имя твое -  Учитель» (октябрь)                                                                            

Выставка – поздравление «Спасибо Вам, Учителя!» 
6.​ Всемирный день защиты животных(4 октября) 
7.​ День национальной валюты – тенге (15 ноябрь) 
8.​ Международный день прав ребёнка (20 ноября) 
9.​ Всемирный день приветствий(21 ноября) 
10.​Международный день борьбы с курением (19.11) 
11.​Со дня рождения Ч. Валиханова – 190 лет. 
12.​ Мы против СПИДа (1 декабря) 
13.​Международный День борьбы с коррупцией (9 декабря) 
14.​Международный День прав человека (10 декабря) 
15.​ Выставка, посвященная Независимости Республики Казахстан 

(декабрь) 
16.​ Новогодний калейдоскоп (декабрь) 
17.​ Праздник Наурыз (март) 
18.​Всемирный день Земли (21 марта) 
19.​День птиц (1 апреля) 
20.​ Международный день детской книги (2апреля) 
21.​Всемирный день Здоровья (7апреля) 
22.​ День космонавтики (апрель) 



23.​Международный день книги (23.04.) 
24.​День единства народов Казахстана (май)  
25.​ К защите Родины готов! (май) 
26.​ К дню Великой Победы (май) 
27.​ День памяти жертв политических репрессий (май) 
28.​ Всемирный день защиты детей (июнь) 
29.​ День Астаны (июль)  
30.​ Выставки писателей-юбиляров  

 
              

МАССОВАЯ РАБОТА 
Воспитание казахстанского патриотизма и гражданственности, 

реализация программы «Рухани жаңғыру» 
Воспитание через библиотечные формы работы: 

●​ чувства казахстанского патриотизма,  
●​ гордости за свою страну, за свой народ,  
●​ уважения к историческому прошлому, 
●​ гражданской ответственности за настоящее и будущее Казахстана. 

 
ФОРМА  НАИМЕНОВАНИЕ МЕРОПРИЯТИЯ  ГРУППА СРОКИ 
Кн. выст. 
Патриотичес
кий час 

Язык - судьба народа                   
 «Тіл-достық көпірі» «Язык - мост дружбы» 

1-11 
9,10/11 
кл. 

4 сент. 
5 сент. 

Тем. полка  
Актуальный 
диалог  (по 
Посланию) 

 Жаңа Жолдау – Алға жаңа  қадам      Новое 
Послание – новый шаг вперёд                              
«В будущее смотрим уверенно»       

1-11  
9-11  

6 сент. 
11 сент. 

Кн. выставка 15 ноября – День  национальной валюты            
"День валюты Республики  Казахстан" 

1-11 ноябрь 

Информ. 
стенд 

ко Дню Независимости РК 
Мой Казахстан, тебя воспеть хочу! 
 (на разных языках)  

1-11 декабрь 

Выставка-ди
алог 

Терроризм – угроза XXI веку» 9-11 ноябрь 

Кн. выставка  «Наурыз – праздник  мира  и радости» 1-11 март 
 Тематич. 
выставка 

 «Когда мы едины, мы непобедимы»                
1 Мая – День единства народа Казахстана/ 

1-11 апрель 

Обзор 
литературы 

 «Страницы книг расскажут о войне» (День 
Победы) 

1-4  май 

Патриотичес
кая выставка 
книг   

«Ұрпақ жады: 80 жылдық Жеңіс»               
«Память поколений: 80 лет Победы»  

1-11 кл. май 



Устный 
журнал 

Светлана Алексиевич «У войны не женское 
лицо» 

8-11 кл. март 

Час-рассужд
ения 

Дни воинской славы                 «Не для войны 
рождаются солдаты, а для того чтоб не было 
войны 

5-8 кл. Апрель-
май 

Час памяти,  
кн. в. 

« Уходили  парни  из  Афгана…» /ко  дню  
воина-интернационалиста 

1-11 кл. февраль 

                                                  
Краеведческая работа 

●​ Реализации программы «Рухани жаңғыру» под программой 
«Туғанжер». 

●​ Знакомство учащихся с историей и современной жизнью села, района, 
области. 

●​ Воспитание любви и гордости за малую родину. 
●​ Формирование краеведческого фонда (книги, периодические издания, 

электронный и иллюстративный материал). 
 

ФОРМА  НАИМЕНОВАНИЕ 
МЕРОПРИЯТИЯ 

ГРУППА СРОКИ 
ПРОВЕДЕНИЯ 

Интел. игра «Акынами  воспетый  край» 8 кл. ноябрь 
Буклеты О своём селе, районе, области 1-11 кл. В течении года 
Поэтическая 
минутка 

«Казахстан – милые края»   2-4 кл. ноябрь 

                                          
Естественные  науки. Здоровый  образ  жизни. Экология. 

Формирование экологической культуры: 
●​ знакомство читателей с экологической литературой из фонда ШБ, 
●​  воспитание любви и бережного отношения к живой природе, 
●​ популяризация «Красной книги Казахстана», 

Формирование культуры здорового образа жизни: 
●​ пропаганда ЗОЖ, 
●​ распространение знаний о ПДД, ТБ, ГО. 

 
форма Мероприятия сроки группа 
Книжная выставка «Мы за здоровую нацию!» октябрь 1-11 

Тематическая 
полка 

Осторожно СПИД!               декабрь 5-11 

Видео-презентаци
я 

Быть здоровым модно и престижно ноябрь 1-11 

Беседа «Мир против наркотиков. Мы за здоровый 
образ жизни» 

январь 9 класс 

Интел.экол. игра    
Видео-викторина 

Птичий базар   1АПРЕЛЯ –День птиц 
Тайны живой  природы  

Апрель  
апрель 

5-7 кл. 
 



круглый стол 
  Игра 
путешествие 

  Я никогда не буду курить                       /К 
Междунар. дню отказа от курения 19.11 
Путешествие по красной книге 
/Всемирный день защиты животных   -     
4 октября/ 

ноябрь 
 
октябрь 

8-11 кл. 
 
3-4 класс 

 
Электр. досье Сценарии, стихи о природе, экологии сент.- 

май 
Учит.,         
1-11 кл. 

                                
              Нравственное, эстетическое, интеллектуальное воспитание 

●​ содействие и утверждение идей добра и красоты, духовного 
совершенствования  в жизни детей и подростков,  

●​ знакомство с миром прекрасного, 
●​ развитие творческих и интеллектуальных способностей детей 
●​  

Тем.полка Готовимся к  государственным 
экзаменам 

9-11 кл. сентябрь 

Кн. выставка Книжный остров доброты. 
Всемирный день доброты -13 
ноября 

1-11 кл. ноябрь 

Кн.инсталяция Новогодняя книжная ёлка 1-11 кл. декабрь 
Кн. выставка Загадки звёздного неба к  Дню 

космонавтики 
1-4 апрель 

Выставка 
литературы ко 
Дню Матери 

 «Самая любимая, самая 
красивая – мама!» 

1-11 сентябрь 

Выставка-позд
равление 

 «Её величество — женщина» 1-11 Март 

/подборка  
матер./  
Выставка-диал
ог, презентация 
 
 
Брейн-ринг          

Новогодний  карнавал 
Путём добра и милосердия» 
/Традиции доброты, милосердия 
и доброй воли: в Казахстане 
отмечают-1марта День 
благодарности                            
Этикет  и мы 

 
 
1-11 кл. 
 
 
 
6-7 кл. 

 
 
1 марта 
 
 
 
январь 

                                                      
Правовое воспитание 

Формирование политической, правовой и антикоррупционной 
культуры личности библиотечными формами работы: 

●​ уважительного отношения к Конституции и законодательству 
Республики Казахстан, государственным символам (гербу, флагу, 
гимну),  

●​ межнациональному и межконфессиональному согласию в стране, 
дружбе народов; 



●​ правопорядку; правосознания детей и молодежи, их готовности 
противостоять проявлениям жестокости и насилия в детской и 
молодежной среде.  

●​ уважительного отношения к правам, свободам, духовным ценностям 
другого человека; 

●​ правовым знаниям и антикоррупционному поведению. 
10 декабря – 
Всемирный день  
прав человека   
Кругл.  стол 
Беседа-практику
м 
 
 
Беседа-диалог 
 
Выставка-размы
шление 

 «Правовое  государство 
начинается  в  школе» 
 
 
С  законом  на «Вы» 
/Международный день прав 
ребёнка (20 ноября)/ 
 
Судьбы  разбитые  в  дребезги 
 
9 декабря​ Международный День 
борьбы с коррупцией «Вместе 
против коррупции» 

7-8 кл. 
 
 
 
9-11 
кл.кл. 
 
 
7-8 кл. 
 
 
1-11кл. 

декабрь 
 
 
 
ноябрь 
 
 
 
январь 
 
 
декабрь 

Тем.полка «Конституция – наша опора» 1-11   август 
Тем.полка Международный день ненасилия   5-9 2 октября 

 
 

 

 

 

    

 Семейное воспитание. Работа с родителями 
●​ воспитание у юных читателей уважительного, бережного отношения к 

своей семье, старшим людям, 
●​ ознакомление читателей с нравственными устоями народной 

педагогики. 
Библиотечный 
коллаж 
Иллюстративная 
выставка 
Выставка – 
рассуждение   

Семья твоей мечты /Ко Дню 
семьи РК/                   
«Библиотека семье» 
«Мудрость родительской 
любви» (15 мая - 
Международный день семьи) 

1-4 кл. 
 
1-11 кл. 
 
1-11 кл. 

 Сентябрь 
 
Сентябрь 
 
 
май 

Кн. выставка 
 
 
Час общения 

1 октября – День  пожилых  
людей 
«Уважай  старость» 
 «Наши  любимые  бабушки  и  
дедушки 

1-5 Октябрь 
 
 
 
 
 



( Дедули и бабули в любимой 
литературе)  

 

Фестиваль ко Дню 
защиты детей 

 «Солнце в детских ладошках»   июнь 

Работа  с  художественной  литературой 
 

Оформление  книжных  выставок, 
 тематических  полок,  принятие  участия  во 
внеклассных  мероприятиях, посвященных  юбилеям  
выдающихся  личностей, памятным  датам  в  
истории  Казахстана. 
 
Акция «Одна страна – одна книга» 
 «Созвучье слов живых» 
Конкурс стихов духовной поэзии 
15.10 130 лет Сакена Сейфулина 
15.11.130 Беимбета Майлина 
 «Расспрашивайте про меня лишь у моих книг…» 
 
100 лет  со дня рождения известного казахского 
писателя Ильяса Исенберлина 
25.12 75 лет  Фаризы Унгарсыновой 
 
15 января -100 лет со дня рождения Евгения 
Ивановича Носова 
22 апреля-125 лет со дня рождения Сабита Муканова 
10 августа – 180 лет со дня рождения АБАЯ 
(1845-1904гг) 
Март-210 лет со дня рождения поэта, прозаика и 
драматурга П. П. Ершова. Книжная полка «Поэт, 
прозаик, драматург» 
 

 
 
В течении года 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                         
ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ БИБЛИОТЕКАРЯ 
1. Систематическое изучение методики работы школьной библиотеки, 
законодательных актов по библиотечному делу (печатные издания, ресурсы 
Интернет). 
2. Посещение методических отделов  с целью повышения квалификации.   
3. Сотрудничество с школьными библиотеками района  и сельской 
5. Присутствие на мероприятиях учреждений образования 
6. Участие в библиотечных профессиональных конкурсах, проектах, акциях 
РОО и  ИПК «Өрлеу» и др. организаций. 
Публикации в СМИ  

 Размещение информации о работе библиотеки на Фейсбуке, 
 районном сайте библиотекарей, сайте школы.    
                                                                                                 Библиотекарь Шушмарченко В.Л.  



                                                                 
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

                                                                                                                                                  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

 
  



 


