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BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC 

 
I/ THÔNG TIN CÔNG VIỆC 

Chức danh Phụ bếp (Không yêu 
cầu kinh nghiệm) Thời gian làm việc 

Ca thẳng: 12h30 – 22h30 
Ca gãy   : 9h00 – 23h00  

Bộ phận Bếp Mức lương 5.500.000 – 7.500.000 (Gross) 

Quản lý trực tiếp Bếp trưởng chi nhánh Ngày nghỉ Nghỉ 1 ngày bất kỳ mỗi tuần 

Quản lý gián tiếp Bếp trưởng điều hành   

II/ MỤC ĐÍCH CÔNG VIỆC 
Thực hiện các công việc phụ bếp được giao. 
III/ NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

STT NHIỆM VỤ DIỄN GIẢI 

1 Sơ chế và chuẩn bị 
nguyên liệu 

-​ Làm sạch các loại nguyên liệu. 
-​ Sơ chế các loại thịt, hải sản cho bếp 

2 Phụ đầu bếp và thớt chính 
-​ Nhận các yêu cầu từ đầu bếp và thớt chính và thực hiện theo 

trong quá trình chuẩn bị hay làm món. 

3 Vệ sinh bếp 
-​ Rửa các dụng cụ sau khi thực hiện xong. 
-​ Vệ sinh tất cả các khu vực bếp (trừ sàn, tường) 

4 Phụ làm món 
-​ Thực hiện công việc tương tự như một NV bếp (theo bản mô 

tả công việc của nhân viên bếp) khi được giao 

5 Setup khu vực làm việc 

-​ Khi vô ca phải sắp xếp khu vực mình làm việc đầy đủ CCDC 
để phục vụ món ăn ăn ăn  

-​ Đảm bảo khu vực làm việc sạch sẽ , làm mới lại tất cả các 
công đựng muỗng và nước 

6 Sắp xếp tủ mát và đông 
-​ Đảm bảo tủ mát hoặc đông lúc nào cũng ngăn nấp, dán tên và 

hạn sử dụng cho từng món hàng để theo dõi chất lượng 
-​ Vệ sinh tủ và theo dõi nhiệt độ của tủ  

7 Kiểm tra thực phẩm 

-​ Kiểm tra chất lượng các loại thực phẩm đang bán trong menu 
alacarte, menu tiệc và báo cáo cấp trên trước giờ phục vụ 
khách 30 phút 

-​ Kiểm tra đủ các mặt hàng để bán trong ngày 
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STT NHIỆM VỤ DIỄN GIẢI 

8 Nhận hàng  
-​ Kiểm tra các mặt hàng từ nhà cung cấp giao vào đảm bảo đúng 

mặt hàng mình mong và đúng số lượng 
-​ Kiểm tra hạn sử dụng của sản phẩm trước khi nhận 

9 Sắp xếp kho  
-​ Thường xuyên sắp xếp vệ sinh kho khô cũng như kho mát và 

đông  
-​ Đảm bảo những mặt hàng FIRST in FIRST out 

 

📩Ứng tuyển qua email: hr@lahaye.vn 


