
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ...................................................................................................... โทร. ………………. 

ท่ี อว ๐๖๕๑.......(.....)/.....................​ วันท่ี.........................................................       

เร่ือง   ขออนุมัติปรับระดับชั้นงาน/เปลี่ยนตำแหน่งลูกจ้างประจำ  
 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 
 

​ ด้วย (ช่ือหน่วยงาน)................................. มีความประสงค์ขออนุมัติปรับระดับช้ันงาน/เปล่ียน

ตำแหน่งลูกจ้างประจำ ราย..................................... จากเดิมตำแหน่ง.................................... เปล่ียนเป็น

ตำแหน่ง................................. เพ่ือความเหมาะสมและสอดคล้องกับลักษณะของงาน รวมถึงความจำเป็น 

ภารกิจของส่วนงานและประโยชน์ของทางราชการ (ระบุเหตุผลความจำเป็นประกอบการขออนุมัติ) 

​ ในการน้ี (ช่ือหน่วยงาน) จึงขออนุมัติอนุมัติปรับระดับช้ันงาน/เปล่ียนตำแหน่งลูกจ้างประจำ

จำนวน................ราย รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
 

​ ท้ังน้ี (ช่ือหน่วยงาน) ได้แนบเอกสาร ดังน้ี 

1.​ แบบบรรยายลักษณะงาน (Job Description) ของตำแหน่งลูกจ้างประจำ 

2.​ แบบประเมินเพ่ือพิจารณาเปล่ียนสายงาน(ช่ือตำแหน่ง) และกลุ่มงาน /การปรับระดับช้ัน 

ลูกจ้างประจำ 

​ 3.  ผลงานเด่นหรือผลงานสำคัญท่ีผ่านมา 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 

 

 

 

​ ลงช่ือ  (....................................................) 

​ ​ ​ ​ ​ ​  

 

 

 

 

 

 



 


