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MAU BAO CAO TONG HQP KET QUA NGHIEN CUU
NHIEM VU KH&CN CAP BQ

Béo c4o gdm 3 phan chinh: Phan dau, phan chinh, phan cudi.
I. PHAN PAU BAO CAO

1. Trang bia trudc

- Tén day da Bo Tai chinh va don vi cha tri.

(Théng tin nay viét chinh giita phan trén cing cia trang, c& chit 14, chit hoa, ddm)
- Tén béo c4o (tong hop hodc tom tit) va tén nhiém vu.

(viét chinh giita trung tam trang bia, c& chit 16, chit hoa, ddm)
- Hoc ham, hoc vi, ho tén chu nhiém.

(viét géc dwdi bén phdi cia trang, c& chir 14, ddm, nghiéng)

- Dia diém va thoi gian hoan thanh bao cao.

(viét chinh giita phan cudi trang, ¢ chir 14, nghiéng)

2. Trang nhan d&

Danh sach nhiing nguoi thyc hién chinh

(viét day du ho tén, chirc vu, hoc ham, hoc vi va tén co quan cong tdc cua chu nhiém va nhitng
nguoi thuc hién chinh).

3. Muc luc

Muc luc bao gdm danh muc cédc phan chia nhé ctia bao cdo va céc phu luc cung véi s6 trang.
Ngoai ra, muc lyc cé thé bao gom c4 danh muc céc hinh va bang.

4. Bang chu giai cac chir viét tit, ky hiéu chit quy udc, ky hiéu dau, don vi, thut ngir dung trong
bao cao...

II. PHAN CHINH BAO CAO
1. L&i mé dau

Néu ngan gon pham vi, muc dich ctia dé tai, quan hé cua nd vdi cac cong trinh nghién ciru khac
va tom tat cac nét tiep can chinh.

2. N¢i dung chinh cua bao cao



N6i dung chinh ctia bao cdo duoc chia thanh cac Chuong co danh sb va cac Chuong d6 phai bao
quét céc van dé: Ly thuyét, phuong phép, két qua.

Ly thuyét, phwong phap va két qua trong ndi dung chinh ciia bao cao khong viét qua chi tiét,
nhung phai mé ta day du dé ngudi doc c6 trinh do thich hop trong linh vuc nay c6 thé lap lai
duoc cac bude trién khai.

Tét ca nhitng hinh va cac bang dung dé giai trinh noi dung chinh phai dwa vao phan chinh cua
béo céo.

Trong ndi dung chinh cta béo cdo can phai phan anh:

2.1. Muc tiéu cua nhiém vu

(Nhiém vu nham gidi quyét muc tiéu gi? Néu muc tiéu tong qudt va muc tiéu cu thé)
2.2. Téng quan tinh hinh nghién ctru va luan giai sy can thiét trién khai nhiém vu:

- Péanh gi4 tong quan tinh hinh nghién cru ngoai nudc.

- Panh gia tong quan tinh hinh nghién ctru trong nude.

- Liét ké danh muyc cac cong trinh nghién ctru ¢ li€n quan (tén cong trinh, tham gia, noi va nam
cong bo).

2.3. Cach tiép can

(Néu phwong phdp ludn, quan diém va cdch thire gidi quyét van dé)
2.4. B6i tuong nghién ciru

- Lap luan viéc chon ddi tuong trién khai, cach tiép can va trién khai;
2.5. Phuong phap nghién ctru

(Ludn cur vo viéc lya chon phuong phap nghién ciru, ky thudt sw dung; lam ro tinh mai, tinh doc
dao cua phwong phap nghién cuu va ky thuat su dung)

2.6. Nhirng ndi dung da thuc hién:

- Ghi 16 nhiing ndi dung cu thé d3 thyc hién cta nhiém vu, nhirng hang muc chu yéu da duoc
tién hanh.

- Céc s liéu thu duoc va két qua diéu tra, khao sat...
2.7. Téng quat hoa va danh gia két qua thu dugc:
- Panh gia do tin cdy cua cac két qua thu duoc.

- Panh gia dy du va toan dién két qua thu duoc so véi dé cuong thuyét minh nhiém vy va noi
dung da ghi trong hop dong da ky.



3. Két luan va kién nghi

Trong phan két luan phai trinh bay ngan gon cac két qua ctia nhiém vu va it ra cac két luan mot
cach 1 rang. Ciing c6 thé dua vao phan két luan nhiing s6 liéu dinh luong nhung khong trinh
bay lap luan chi tiét.

Trong phan kién nghi phai dé xuét viéc sir dung va ap dung cac két qua do va cac kién nghi khéc.
4. Tai liéu tham khao

Sap x€ép danh muc cic nguodn tai licu va sach xuat ban da tham khao dé tién hanh deé tai vao cudi
phan chinh cua bo céo.

Ngudn tai liéu thuong dugc trinh bay theo thir ty sau day:
Ho tén tac gia/Nam/Nhan d&/Cac yéu té vé xuat ban.

Trong khi viét bao cdo, néu nodi dung lién quan dén tai liéu tham khao thi sau ndi dung d6 phai
viét s6 thir tu trong danh muyc tai liéu tham khao trong ngodc vudng [ ].

II1. PHAN CUOI CUA BAO CAO

1. Phu luc

Céc giai thich, bang biéu can thiét dé 1am sang t6 va hoan chinh bao céo.

2. Bia sau

Phia trong ctia trang bia sau c6 thé dugc str dung viét cac dia chi cn giri bio céo (néu can thiét).
THONG NHAT HOA TRONG BAO CAO

- Don vi do luong

Phai sir dung don vi do ludng hop phap cua Viét Nam, néu dung don vi khac thi phai viét ca gia
tri chuyén dbi va dat trong ddu ngodc don ().

- Kich thwoc bao cdao

Béo c4o phai duoc in mot mit trén khé gidy A4 (210 mm x 297 mm), ¢ chit 14, riéng céc tiéu
dé su dung c& chir 14, chir hoa. L& trai 1a 3cm, 18 phai 1a 2cm, 18 trén va 18 dudi 1a 2cm. Béo cdo
dong thanh quyén voi trang bia trudc va bia sau.



