Lank till detta dokument
goo.gl/ciYOHD

Vill du spara saker fran Drive & Gmail nar du slutar
skolan?

Ett enkelt satt ar att anvanda Googles egen funktion TakeOut.

Vill du féra 6ver dina epost och dokument fran Drive till annat Google-konto?
Anvand Google Takeout Transfer

Vill du spara ner allt fran ditt konto i en backup till din dator?
Anvand Google Takeout

Har du inget Google-konto och vill/far inte skapa ett, men dina foraldrar har, da kan du
overfora ditt material dit, med Takeout Transfer, eller manuellt.

Oavsett vilken metod du véljer ar det viktigt att du inte vantar for Iange innan du goér det, da
alla metoderna tar en stund att bli klara, och om du har valdigt mycket material kan det ta
upp till en vecka.

Viktigt att komma ihag ar att om du har valdigt mycket material i din Drive sa kanske det tar
sa stor plats att det inte finns nog med utrymme pa ditt vanliga Google-konto, som normalt
bara har 15GB. Om du endast sparat Google-filer (Dokument, Kalkyl, Presentation), och inte
en massa videofiler och stora bilder, sa ar det inget problem, da de ju inte upptar nagot
utrymme alls.

Vill du hellre se en video an lasa instruktioner?
Kolla denna da.

Om du vill kan du ocksa radera all personliga data fran din Chromebook.
Har har du en instruktion for det.



https://goo.gl/ciY9HD
https://www.youtube.com/watch?v=CyoMqPTS6YQ
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Alt.1 Takeout Transfer - kopiera till annat konto

OBS! Detta behover géras pa en annan dator hemma istéllet, da skoldatorn ar
blockerad fér andra Google-konton dn skolkontot.

Allra bast i ett inkognitofénster, for att inte stéras av eventuella tillagg eller installningar.

Klicka har: Google Takeout Transfer

Fyll i epostadress till kontot du vill féra dver ditt innehall till.

Overfor innehallet

Overfér innehallet ) ~
o

Koplera och Gverfor e-post och Google Drive-filer till
ett annat Google-konto

1. Ange ett malkonto

Ange vilket Google-konto som innehallet ska
overféras till. Lds mer &

Ange en e-postadress

av| h.sel —
. an
Har du inget Google-konte? Skapa ett konto [
SKICKA KOD
2. Verifiera malkontot

3. Vilj vad som ska kopieras och dverforas

Klicka pa Skicka kod.
Det kommer ett epost till den angivna epostadressen. Logga in pa det kontot.

Google Verifiera ditt konto - Verifiera ditt konto Vi har fatt en forfrAgan om

Oppna det. Lés genom och bekréfta att det star ratt information.


https://goo.gl/ciY9HD
https://takeout.google.com/transfer

Lank till detta dokument
goo.gl/ciYOHD

Klicka sedan pa Hamta bekraftelsekod.
Verifiera ditt konto  iskeegen =

Google -:nnrapqr-l bguugle.m# 11:56 (2 minuier sedan) - -
il rnig -

Verifiera ditt konto . ~
Vi har faft en forfragan om att Sverfora innendll Bl ditt 9
knnlu'rrﬁnﬂ Lﬂ

Hamia en bakrafelsekod nadan for alt bekrafa kontol. H L M
Koden &r giltig | 24 timmar, Las mar

Kom det hir e-postmeddelandet helt ovantat? Om du inte
gor nagonting Gverfiars inget innehdil.

D 1Ar dat hir mecaelancel aersom du ryligen nas arvint

Googles e Overfar innehalel, Sekretesspoicy | GO QIE
Arnvilindarylloos

Du tas till en ny sida dar du far en kod som du ska kopiera.

Bekrifta dverforingen

[ )
»
o 2ol
-
“ ™~
B B

Bekraftelsekoden ar

Pabarja dverfaringen genom att lagga in pd u:ln och ange den hid

bekriftelsekoden. Koden giller | 24 timmar. Besok hjalpcentret [ for Googhe Konton om du vill ha
mar information

FORTSATT

Denna kod Klistrar du in i rutan i Overférfliken.
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Klicka sedan pa Verifiera.

Overfar innehallet

Overfar innehallet . ~
9

Kopiera och dverfor e-post och Google Drive-filer ti
att annal Google-konio

W 1. Koden har skickats till a | se

2. Verifiera malkontot

Kolla #fter en bekriftelsekod | e-postan tll
o & och ange den hir. |
o [A

i % & kR

1@ kstler
J —

L] —
VERIFIERA SEICEA UM KODEN

3. Vilj vad som ska kopieras och overforas

Du fa an en gang en majlighet att bekrafta att allt ser ratt ut, och kan ocksa valja om du ska
Overfora Drive, Gmail eller bade och. Klicka pa Starta 6verforingen.

Dverice inmeshullia »
B o' %
s &
A e ST

=" T Faris b o el

1 Wil end pom sls kopiersn: och
b=wforaa r"t
- - - = |
e — ; josemmetm
[ =] ==
i = L
1 i il

Kopieringen och éverforingen till vald epostadress pagar. Overféringen kan ta upp till en
vecka. Du far ett e-postmeddelande nar den ar klar.


https://goo.gl/ciY9HD
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Alt.2 Takeout - spara arkiv till datorn

Klicka har: Google Takeout!

Valj vilka uppgifter som ska omfattas och klicka sedan Nésta.

Google konverterar dina dokument till Microsoft Office-format och packar dem till en fil.
Nar det ar klart far du ett epostmeddelande med en lank dar du kan hamta materialet.
Lanken ar giltig i en vecka.

Ladda ner materialet och spara det pa annan plats an din skoldator/iPad.

Sedan kan man ateranvanda det i sitt privata Google-konto eller bara spara.
Observera att material som du inte dger kommer du inte att fa med dig!

Ditt konto, dina uppgifter. _
Exportera en kopia C u o

Skapa ett arkiv med dina uppgifter fran Googles produkter. -= 6

Hantera arkiv

(]
WX

Valj vilka uppgifter som ska omfattas

Valj vilka produkter frdn Google som ska ingé i arkivet, och ange instéllningar for varje produkt.
Det har arkivet blir tillgangligt endast for dig. Lis mer

Produkt Information Avmarkera alla

(crall +1:or

~.‘ ? Bokmdrken

o Cirklar i Google+ vCard format

alinlinlinlisls

‘ Drive Alla filer

Microsoft Powerpoint och 3 andra format
v Fitness Alla datatyper
#\ Flode i Google+ HTML format


https://goo.gl/ciY9HD
https://www.google.com/takeout

“ Google FPlay Bicker

a Grupper

Q Hangouts
Kalender

@ Keep

4= HKontakter

-

ey

Maps (dina platser)

v

-

Platshistorik

ey

Profil

© 7

Sidor pa Google+
K p g

~+" Uppaifter

u YouTube

Anpassa arkivformat
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All e-post

Alla fotoalbum

Alla bocker
HTML format

Alla kalendrar

vCard format

JSON format

Alla sidor
HTML format

Alla datatyper
OPML (RSS) format

allalisllallslinllslnfislalislslisls
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Alt.3 Ett annat, betydligt krangligare, alternativ ar att andra "Vem har
atkomst"-instdllningen och/eller dela ditt material med ett privat Gmail-konto:

1) Markera den mapp som ska delas (forst ska du alltsa skapa en mapp och lagga alla filer
som du vill spara dar i).

2) Klicka pa Dela-symbolen.
3) Klicka pa "Avancerad" langst ner till hoger.

4) Klicka pa "Andra...":

Delningsinstallningar

Lank att dela (endast tilgangligt for anvandare med skrivbehdrighet)

| https:/idocs.google.comial [ 7
Vem har atkomst

- \fissa personer kan fa dtkomst Andra...
Bl o mecs lomma se Ar agare

Kim Milsson

Farredigera = w

Bjud in persaner:

# Fér redigera ~

Agarinstaliningar Las mer
Hindra redigeringsbehdriga fran att &ndra Atkomst och lagga tll nmya parsoner
Inaklivera alternativ ir att ladda ned, skriva ut och kopiera for dem som kommenteranvisar


https://goo.gl/ciY9HD
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5) Valj "Pa - Alla med lanken":

Lankdelning

A P& — offentligt pa webben

Alla pa Intermet ka

P4 - alla med lanken

Alla som har tilgéng TR kKan & atkomst. Inloggning Krivs inte

P tommaenme

iy P#-Alapé Lomma Kommun med lanken

Alln pl Lormimam ki J n har lnken kan f8 atkomst

Av - specifika personer

Dalad med vissa pors

Atkomst Vem som helst (ingen inloggning kréivs) Fér visa =

Qbs! Objekt med |Ankdelningsaliermativ kan fortffarande publiceras pa webben. Las me

ﬂ Avbryt Las mer om lankdelning

6) Spara.

7) Sedan kan du dela hela mappen med ett annat Google-konto. Om du vill ha med
filer/dokument som andra ager, sa maste du forst spara ner kopior av dessa i din mapp.

8) Efter man delat kan man i sin privata Gmail kopiera flera filer/dokument samtidigt. Man
markerar dem, hogerklickar och klickar pa Kopiera. Man far en massa "Kopia av.." i sin

privata Drive, som man kanske vill byta namn pa, men det kanske man kan sta ut med.

9. GIém inte att flytta och sortera dina nya Kopia-av-dokument till en egen mapp, utanfor
denna delade mapp fran ditt skolkonto.

OBS! Om du inte gor kopior sa kommer allt forsvinna nar ditt skolkonto raderas! OBS!

Det ar darfor vi rekommenderar att man anvanda Takeout Transfer for Mail och Drive.


https://goo.gl/ciY9HD
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Radera din profil fran din Chromebook

Logga ut fran din Chromebook. Klicka sedan pa den lilla nedatpilen vid ditt profilnamn.
Sedan Ta bort konto och sedan en gang till lite langre ner.

Test GAT v

fssenord

Det rensar bort all din personliga data fran datorn.


https://goo.gl/ciY9HD
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Kontrollera om du kopplat nagon tjanst direkt till
ditt edu-konto
Har kan du se vilka tjanster som har direkt koppling till ditt konto. Observera att denna lista

inte omfattar de tjanster dar du bara loggat in med din mejladress och ett I6senord, och inte
anvant mojligheten att klicka pa en knapp likt Logga in med Google, som denna bild.

Har du inget konto &n? G& med!

’

€« G = * g

https://myaccount.google.com/connections

Det kan se ut sa hér.

< Appar och tjanster fran tredje part @

Hall koll pa dina kopplingar

Du har delat data med dessa appar och tjanster fran tredje part. Lés mer ®

Totalt 3 appar och tjanster Q, Sok efter namn

Filtrera efter: @

\, Logga in med Google (2) \ \ Atkomst till All konto&tkomst (1) \
, Google AppSheet >
%:g Loom >

()  Mosyle Manager

Pa denna sida kan man bara se vilka tjanster det ar och ta bort dem, men tyvarr finns inte
lankar till sjalva tjansten, men det ar ofta tydligt vilken tjanst det ar, sa att man latt kan ta sig
dit och hantera sitt konto dar.


https://goo.gl/ciY9HD
https://myaccount.google.com/connections
https://myaccount.google.com/connections
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