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Vill du spara saker från Drive & Gmail när du slutar 
skolan? 
 
Ett enkelt sätt är att använda Googles egen funktion TakeOut. 
 
Vill du föra över dina epost och dokument från Drive till annat Google-konto? 
Använd Google Takeout Transfer 
 
Vill du spara ner allt från ditt konto i en backup till din dator? 
Använd Google Takeout 
 
Har du inget Google-konto och vill/får inte skapa ett, men dina föräldrar har, då kan du 
överföra ditt material dit, med Takeout Transfer, eller manuellt. 

 
Oavsett vilken metod du väljer är det viktigt att du inte väntar för länge innan du gör det, då 
alla metoderna tar en stund att bli klara, och om du har väldigt mycket material kan det ta 
upp till en vecka. 
 
Viktigt att komma ihåg är att om du har väldigt mycket material i din Drive så kanske det tar 
så stor plats att det inte finns nog med utrymme på ditt vanliga Google-konto, som normalt 
bara har 15GB. Om du endast sparat Google-filer (Dokument, Kalkyl, Presentation), och inte 
en massa videofiler och stora bilder, så är det inget problem, då de ju inte upptar något 
utrymme alls. 
 
Vill du hellre se en video än läsa instruktioner? 
Kolla denna då.​
​
Om du vill kan du också radera all personliga data från din Chromebook. 
Här har du en instruktion för det. 

 

https://goo.gl/ciY9HD
https://www.youtube.com/watch?v=CyoMqPTS6YQ
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Alt.1 Takeout Transfer - kopiera till annat konto 
OBS! Detta behöver göras på en annan dator hemma istället, då skoldatorn är 
blockerad för andra Google-konton än skolkontot.  
 
Allra bäst i ett inkognitofönster, för att inte störas av eventuella tillägg eller inställningar.  
 
Klicka här: Google Takeout Transfer 
 
Fyll i epostadress till kontot du vill föra över ditt innehåll till. 

 
 
Klicka på Skicka kod. 
Det kommer ett epost till den angivna epostadressen. Logga in på det kontot. 

 
Öppna det. Läs genom och bekräfta att det står rätt information. 

https://goo.gl/ciY9HD
https://takeout.google.com/transfer
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Klicka sedan på Hämta bekräftelsekod. 

 
 
Du tas till en ny sida där du får en kod som du ska kopiera. 

 
Denna kod klistrar du in i rutan i Överför-fliken. 
 

 

https://goo.gl/ciY9HD
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Klicka sedan på Verifiera. 

 
Du få än en gång en möjlighet att bekräfta att allt ser rätt ut, och kan också välja om du ska 
överföra Drive, Gmail eller både och. Klicka på Starta överföringen. 

 
Kopieringen och överföringen till vald epostadress pågår. Överföringen kan ta upp till en 
vecka. Du får ett e-postmeddelande när den är klar.  

https://goo.gl/ciY9HD
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Alt.2 Takeout - spara arkiv till datorn 
Klicka här: Google Takeout! 
 
Välj vilka uppgifter som ska omfattas och klicka sedan Nästa. 
Google konverterar dina dokument till Microsoft Office-format och packar dem till en fil. 
När det är klart får du ett epostmeddelande med en länk där du kan hämta materialet. 
Länken är giltig i en vecka.  
Ladda ner materialet och spara det på annan plats än din skoldator/iPad. 
Sedan kan man återanvända det i sitt privata Google-konto eller bara spara. 
Observera att material som du inte äger kommer du inte att få med dig! 
 

 

https://goo.gl/ciY9HD
https://www.google.com/takeout
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Alt.3 Ett annat, betydligt krångligare, alternativ är att ändra "Vem har 
åtkomst"-inställningen och/eller dela ditt material med ett privat Gmail-konto: 
 
1) Markera den mapp som ska delas (först ska du alltså skapa en mapp och lägga alla filer 
som du vill spara där i). 
 
2) Klicka på Dela-symbolen. 
 
3) Klicka på "Avancerad" längst ner till höger. 
 
4) Klicka på "Ändra...": 

  
 

 

https://goo.gl/ciY9HD
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5) Välj "På - Alla med länken": 

 
6) Spara. 
 
7) Sedan kan du dela hela mappen med ett annat Google-konto. Om du vill ha med 
filer/dokument som andra äger, så måste du först spara ner kopior av dessa i din mapp. 
 
8) Efter man delat kan man i sin privata Gmail kopiera flera filer/dokument samtidigt. Man 
markerar dem, högerklickar och klickar på Kopiera. Man får en massa "Kopia av.." i sin 
privata Drive, som man kanske vill byta namn på, men det kanske man kan stå ut med. 
 
9. Glöm inte att flytta och sortera dina nya Kopia-av-dokument till en egen mapp, utanför 
denna delade mapp från ditt skolkonto. 
 
OBS! Om du inte gör kopior så kommer allt försvinna när ditt skolkonto raderas! OBS! 
 
Det är därför vi rekommenderar att man använda Takeout Transfer för Mail och Drive. 

 

https://goo.gl/ciY9HD
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Radera din profil från din Chromebook 
Logga ut från din Chromebook. Klicka sedan på den lilla nedåtpilen vid ditt profilnamn. 
Sedan Ta bort konto och sedan en gång till lite längre ner. 
 

 
 
Det rensar bort all din personliga data från datorn.  

https://goo.gl/ciY9HD
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Kontrollera om du kopplat någon tjänst direkt till 
ditt edu-konto 
Här kan du se vilka tjänster som har direkt koppling till ditt konto. Observera att denna lista 
inte omfattar de tjänster där du bara loggat in med din mejladress och ett lösenord, och inte 
använt möjligheten att klicka på en knapp likt Logga in med Google, som denna bild. 
 

 
 
https://myaccount.google.com/connections 
 
Det kan se ut så här. 
 

 
 
På denna sida kan man bara se vilka tjänster det är och ta bort dem, men tyvärr finns inte 
länkar till själva tjänsten, men det är ofta tydligt vilken tjänst det är, så att man lätt kan ta sig 
dit och hantera sitt konto där. 

https://goo.gl/ciY9HD
https://myaccount.google.com/connections
https://myaccount.google.com/connections
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