
แบบรบัรองการเบกิจา่ยคา่อาหาร คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ ใน
การประชุมราชการ 

สำนกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษาเชยีงใหม ่
 

เรือ่ง  
…………………………………………………………………………
…………………………………. 
วนัที.่...................เดอืน...........................พ.ศ................    
เวลา......................น. ถงึ......................น. 
ณ ........................................................................................... 

 
ประธาน คอื ............................................................... ตำแหน่ง 
........................................................................ 
(1) จำนวนผูเ้ขา้ประชมุ           ...............................คน (ตามทีข่อ
อนุมตั)ิ 
(2) จำนวนผูเ้ขา้รว่มประชมุจรงิ  ..............................คน (ตามทีเ่ขา้
ประชมุจรงิ) 
คา่อาหาร 
​ ​ กลางวนั     อตัรามือ้ละ......................บาท รวม...........มือ้   
เป็นเงนิ.......................บาท 
​ ​ เย็น          อตัรามือ้ละ......................บาท รวม..........มือ้    
เป็นเงนิ.......................บาท 
คา่อาหารวา่งและเครือ่งดืม่ 
​ ​ เชา้         อตัรามือ้ละ......................บาท รวม...........มือ้   
เป็นเงนิ.......................บาท 
​ ​ บา่ย        อตัรามือ้ละ......................บาท รวม...........มือ้   
เป็นเงนิ.......................บาท​  
​ ​ ​          รวมเป็นเงนิ
ทัง้ส ิน้...............................................บาท 
 
(3) ระบเุหตผุลความจำเป็น  กรณีจำนวนเงนิคา่ใชจ้า่ยทีข่อเบกิไมต่รงกบั
จำนวนบคุคลทีเ่ขา้รว่มประชมุ   
เนือ่งจาก..........................................................................................
............................................................ 
.......................................................................................................
............................................................. 



 
                                           ลงชือ่..................................................
ผูรั้บรองการประชมุ (ผูจั้ดประชมุ) 
                                                 (................................................) 
                                           ตำแหน่ง................................................ 
                                           วนั..........เดอืน...........................พ.
ศ............... 
 
หมายเหต ุ :  (1)  ผูเ้ขา้รว่มประชมุ หมายถงึผูไ้ดรั้บเชญิใหเ้ขา้รว่มประชมุ 
หรอืเขา้ชีแ้จงตอ่ทีป่ระชมุ                   
​   กบัใหห้มายความถงึเจา้หนา้ที ่ทีจั่ดประชมุดว้ย                
              (2)  ผูเ้ขา้รว่มประชมุจรงิ หมายถงึผูท้ีเ่ขา้รว่มประชมุครัง้นีจ้รงิ
ทัง้หมด 
              (3)  ใชเ้ฉพาะกรณีการประชมุใดทีไ่ดจั้ดอาหาร หรอือาหารวา่ง
และเครือ่งดืม่สำหรับผูเ้ขา้รว่ม 
                    ประชมุไวแ้ลว้แตผู่ร้ว่มประชมุบางคนไมส่ามารถเขา้รว่ม
ประชมุได ้เนือ่งจากมเีหตจุำเป็น​ ​   
เจ็บป่วย หรอืมรีาชการสำคญัเรง่ดว่น ทำใหจ้ำนวนเงนิคา่ใชจ้า่ยทีข่อเบกิ
ไมต่รงกบัจำนวน 
​   บคุคลทีเ่ขา้รว่มประชมุ 


