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BANG MO TA CONG VIEC TO TRUONG BOC XEP

B0 phéan Bodc xép

Chtrc danh T6 truong

Ma cong viéc BX-TT

Cén bd quan 1y truc tiép Phong ké toan

1.  Nhiém vu, quyén han:

- Diéu dong phan céng nhén vién bbc xep theo nhu cau cong viéc.
- Yéu cau dugc cung cap cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.
- Dugc quyen yéu cau xe nang phdi hop thye hién cong viée.
- bé xuat tiép nhan, diéu dong hodc tra vé phong cac nhan vién thugce quyén.
- Dé xuit khen thuong, ky luat nhan vién thuge quyen
- Kiém tra don dbc nhan vién bée xép phuc vu tot yéu cau cia cac kho va cac don vi.
- Boc xép vat tu hang hoa cung nhén vién trong t6.
- Huy d6ng nhan vién bdc xép tang ca khi c6 nhu cau.
- Cham cong nhan vién bdc xép.
Kiém tra, dan phiéu kiém tra cac binh PCCC, kiém tra bién béo, tiéu 1énh, ndi qui, huéng
dan PCCC tai céc kho.

2. Yéu cau:

- Trinh d6 chuyén mén : tot nghiép 12/12

- Am hiéu nghiép vu quan Iy kho.

- Am hiéu qua trinh luan chuyén hang hoa ctia cong ty.

- K§ nang: diéu hanh tot cong viéc, gidm sat chit chg.

- T chat: Co st khoé tbt, nhanh nhen, trung thyuc, c6 kha nang lam viéc véi ap luc cao.
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