
Anda adalah Sekretaris  dari PT Medical Tama yang bergerak dalam bidang  Farmasi dan alat kesehatan , yang beralamat di Jl. 

Babakan Ciparay, No. 282 Bandung. Telp/Fax (022) 6030612  Alamat email:ptmedicaltama@yahoo.com Website: 

www.medicaltama.com  Pimpinan anda bernama  Santosa Cahyadi,S.Phar sebagai Manajer. 

Balaslah surat dari BUANA SEJAHTERA  menggunakan bahasa Indonesia 
●​ Tanggal surat 2 Mei 2024 dengan nomor surat 12/CF/V/2024 
●​ Isi surat : Mohon perpanjangan jatuh tempo hingga 30 Mei 2024 dikarenakan kondisi keungan 

perusahaan sedang tidak baik 
●​ Surat dibuat dalam bentuk Full Block Style  
●​ Kirim Surat balasan tersebut ke email asesor…………………  
●​ Catatlah surat-surat tersebut ke dalam format Buku Agenda Surat keluar 
●​ Surat di arsipkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BUANA SEJAHTERA 

Jl. Raya Surabaya  Km. 10. No.152 

Surabaya 

Telp. / Fax. (0351) 8198567 

http://www.buanasejahtera.co.idE-mail:buanasejahtera@gmail.co.id 

 

Nomor​ ​ : 145/PP/IV/2024​ ​ ​ ​ ​ ​   30 April 2024 

Perihal​ ​ : Penagihan Pembayaran 

​ ​ ​ ​  

Yth. Pimpinan  

PT MEDICAL TAMA 

Jl. Babakan Ciparay No. 282  

Bandung. 

Sehubungan dengan catatan  perhitungan hutang pihutang dengan Saudara, dengan  hormat disampaikan bahwa  saudara masih 

mempunyai hutang yang sudah jatuh tempo sebesar Rp. 36.000.000,00  (tiga puluh enam juta rupiah). Untuk itu kiranya  

Saudara  dapat menyelesaikan pembayaran tersebut. 

Kami  menunggu pelunasan  dari Saudara. Atas kerjasamanya  kami ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat kami, 

Pimpinan 

 

    

 

 

Seyabudi,  M.Si. 
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mailto:buanasejahtera@gmail.co.id

