CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PON XIN NGHI VIEC

Ngay: [Ngay/Thang/Nam]
Kinh gtri [Tén nguodi quan ly hodc phong nhan sy],
T61, [Ho va tén cua ban], hién dang lam viéc tai [Tén cong ty] voi vi tri 1a [V1 tri cong
viéc cua ban]. Sau thoi gian xem xét ky ludng va suy nghi, t61 da dua ra quyét dinh
kho khin nhung can thiét 1 nghi viée tir [Ngay cudi cung lam viéc cua ban], dé tim
kiém nhiing co hoi méi va phat trién sy nghiép ctia minh.
T6i di danh gia cao nhitng kinh nghiém hoc héi va co hoi phat trién ma t6i di c6 duoc
tai [Tén cong ty]. Toi xin chén thanh cam on sy hd tro va sy hop tac chit ché tir phia
tat ca déng nghiép va quan 1y.
Trong thoi gian con lai, t61 cam két hoan thanh moi cong viéc con lai va chuyen giao
thong tin cho ngudi tlep theo mot cach muot ma va hiéu qua. Ti ciing san sang hd tro
bat ky qua trinh chuyén giao nao dé dam bao sy lién tuc ctia cong viéc.
T6i mong rang ban s& hiéu va chip nhan quyét dinh cua t6i. Xin cam on vi moi hd trg
va co hoi da dugc trao cho t6i trong sudt thoi gian 1am viée tai [Tén cong ty].
Tran trong,
[Ho va tén cua ban]
[Chir ky]



	  

