
บนัทกึขอ้ความ 
หนว่ยงาน​  

ที​่  ​ ​ ​ ​                วนัที ่

เร ือ่ง​ขออนุมตัพินักงานสถาบนัเดนิทางไปเขา้รว่มประชมุทางวชิาการ ณ 
ตา่งประเทศ 

เรยีน​อธกิารบด ี

ดว้ยขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว..................................... พนักงาน
สถาบนัเงนิงบประมาณ/เงนิรายได ้               
ตำแหน่ง............................................ อตัราเลขที.่.................. สงักดั
ภาควชิา......................................................คณะ/วทิยาลยั/วทิยาเขต
ชมุพรฯ.....................................................มคีวามประสงคข์ออนุมตัิ
ดำเนนิการดงันี ้

1. ขออนมุตัพินกังานสถาบนัเดนิทางไปเขา้รว่มประชุมและ
เสนอผลงาน ณ ตา่งประเทศ 

ชือ่งานประชุม          ​ ​
.........................................................................................................
................. 

จดัขึน้ระหวา่งวนัที/่สถานทีจ่ดั
งาน..................................................................................................
...................... 

ชือ่บทความทีน่ำเสนอ​ ​
.........................................................................................................
................ 

จำนวนบทความทีน่ำเสนอ         ​ (  ) 1 บทความ  (  ) 2 บทความ  



การประชมุครัง้นีอ้ยูใ่นฐานขอ้มลู Scopus เบกิคา่ลงทะเบยีนไดต้ามทีจ่า่ย
จรงิ 

เป็น (  ) คร ัง้ที ่1 และ คา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ  (  ) 50%  (  ) 100%  ซึง่มผีลงานตี
พมิพใ์นวารสารทีอ่ยูใ่นฐานขอ้มลู          

(  ) WOS ใน Quartile ที ่......... 

(  ) SJR   ใน Quartile ที ่......... 

      (  ) คร ัง้ที ่2 และ คา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ  (  ) 100%  ซึง่มผีลงานตพีมิพใ์น
วารสารทีอ่ยูใ่นฐานขอ้มลู 

(  ) WOS ใน Quartile ที ่......... 

2. ขออนุมตัใิชเ้งนิรายไดเ้พือ่สนับสนุนเป็นคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทาง 
ตามประกาศสถาบนัเทคโนโลย ี    พระจอมเกลา้เจา้คณุทหารลาดกระบงั 
เรือ่ง หลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเป็นคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทาง ไปปฏบิตังิาน 
ปฏบิตักิารวจัิย การเขา้รว่มประชมุวชิาการ การฝึกอบรม และการศกึษาดู
งาน พ.ศ. 2562 และประกาศสถาบนัเทคโนโลยพีระจอมเกลา้เจา้คณุ
ทหารลาดกระบงัเรือ่ง การลา การไดรั้บคา่จา้ง เงนิประจำตำแหน่ง เงนิเพิม่
พเิศษ และคา่ตอบแทนประจำตำแหน่ง ระหวา่งลาของพนักงานสถาบนั พ.
ศ. 2563  

โดยมรีายละเอยีด คา่ใชจ้า่ยดงันี ้

ก. คา่พาหนะเดนิทางในประเทศ ตา่งประเทศ หรอื ระหวา่งประเทศ 

    ​ ​ (1) คา่ตัว๋เครือ่งบนิ (ไป-กลบั)​ ​ ​ ​
.............................บาท 

(2) คา่พาหนะเดนิทางในประเทศและตา่งประเทศ (ไป-กลบั)  
............................บาท 



ข. คา่เชา่ทีพั่ก.............คนื         (.......x.......)​ ​ ​
.............................บาท 

ค. คา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง........วนั   (.......x…....) ​ ​ ​
.............................บาท 

ง. คา่ลงทะเบยีน.........บทความ  (........x.......)​ ​ ​
.............................บาท 

รวมเป็นเงนิ
ทัง้ส ิน้.............................บาท 

ซึง่จำนวนเงนิทีใ่ชใ้นการดำเนนิงานมรีายละเอยีดรหสัดงันี ้

คณะ................................​ ​ ​ ​ ​ ​ รหสั    ​ ​
​ ............... 

ภาควชิา...................................​ ​ ​ ​ ​ รหสั   ​ ​
​ ................ 

งบรายจา่ย  งบเงนิอดุหนุน   ​ ​ ​ ​ ​ รหสังบรายจา่ย      
​ ................ 

ประเภทรายจา่ย คา่ใชจ้า่ยงบเงนิอดุหนุน   ​ ​ ​ ​ รหสั
ประเภทรายจา่ย​ ................ 

ประเภทคา่ใชจ้า่ย ทนุอดุหนุนการเดนิทางไปเสนอบทความทางวชิาการ​รหสั
ประเภทคา่ใชจ้า่ย  ​ ................  

คา่ใชจ้า่ย   ​ - คา่หลกัสตูร​ ​ ​ ​ ​ รหสัคา่ใชจ้า่ย ​
​ ................ 

 ​ ​  - คา่เดนิทาง   ​ ​ ​ ​ ​ รหสัคา่ใชจ้า่ย    ​​
................ 



  ​ ​ - คา่เบีย้เลีย้ง   ​ ​ ​ ​ ​ รหสัคา่ใชจ้า่ย      ​
................ 

  ​ ​ - คา่ทีพั่ก ​ ​ ​ ​ ​ รหสัคา่ใชจ้า่ย      ​
................ 

 ​ ​ - คา่ใชจ้า่ยอืน่ ๆ​ ​ ​ ​ ​ รหสัคา่ใชจ้า่ย      ​
................ 

     โดยมคีา่ลงทะเบยีนจำนวน.................บาท และคา่ใชจ้า่ยอืน่ๆ 
จำนวน...................บาท รวมเป็นเงนิจำนวนทัง้สิน้ 
..................................บาท (......ตวัหนังสอื..........) จากเงนิรายได ้

 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

                                                   

 


