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Te configura el menu del 
documento a uno más 
cómodo para leer 
documentos, en diseño de 
impresión comprueba el 
aspecto que tendrá el 
documento cuando se 
imprima, en diseño de web 
muestra el aspecto que 
tendría si fuera una página 
web 
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Permite ver y establecer 
tabulaciones, mover bordes 
de tablas  y alinear objetos 
en el documento, puede 
mostrar o no las líneas de 
la cuadrícula en el fondo 
del documento, panel de 
navegación sirve como una 
guía para ir de un lado a 
otro del documento 
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Te permite acercar o alejar 
el documento a la distancia 
con la que mas te 
acomodes 
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Puede abrir una segunda 
ventana en el documento 
para que se pueda trabajar 
en distintos sitios a la vez, 
puedes apilar todas las 
ventanas para que las 
puedas ver todas a la vez, 
puedes visualizar dos 
secciones del documento a 
ala vez 
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Es una serie de comandos 
e instrucciones que se 
agrupan de forma conjunta 
como un mismo comando 
para completar una tarea 
automáticamente. 

  

 


