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Sissejuhatus

Uurimist66 koostamise eesmédrk on valmistada ette giimnaasiumidpilasi Opingute jatkamiseks
korgkoolis ja arendada Opilaste iseseisva t00 tegemise oskust. Uurimistdo kirjutamisega

arendatakse
e crialase teaduskirjanduse, andmete kogumise ja nendega tootamise oskust;
e korrektset kirjalikku ja suulist véljendusoskust;

o korrektse t00 vormistamise oskust.



1. Uurimistoo koostamine

To0 struktuur

To06 koosneb jargmistest osadest:
e tiitelleht;
e sisukord;
e sissejuhatus;
e 00 teoreetiline 0sa;
e 00 uurimuslik osa;
e kokkuvote;

e kasutatud allikad;

lisad.

Uurimist60 pikkus voiks olla pirast sissejuhatust ja enne kokkuvdtet kokku vdhemalt 10
lehekiilge (nt 5 lehekiilge teoreetilist osa ja 5 lehekiilge praktilist ehk uurimuslikku osa). T66
kirjutamisel ei kasutata mina-vormi, vaid 3. isikut v61 umbisikulist tegumoodi (nt: T66 autor
otsib vastust jargmistele uurimiskiisimustele; Too kdigus otsitakse vastust jargmistele

uurimiskiisimustele.)

Sissejuhatus

Sissejuhatus radgib, millest t66 koosneb, tekitab huvi ja vastab jargmistele kiisimustele:
e Miks t60 autor selle teema valis? Mis on uurimistdd probleem?
e Mis on t66 eesmark?
e Mis on uurimiskiisimused ja véimalusel hiipotees(id).

o Uurimiskiisimusi on 1-3.



Hiipotees on oletatav vastus piistitatud probleemile. Hiipotees pohineb monel eelneval

uuringul ja on enamasti seotud reaalteadustega.
Kuidas on t66 iiles ehitatud?

Missugust metoodikat kasutatakse uurimuse l&biviimisel? (vt ,,Lisa 1.

Andmekogumismeetodid*)

Sissejuhatus on vormistatud 16ikudena ja selle soovitatav pikkus on 1 kuni 2 A4 lehekiilge.

Uurimiskiisimused vdivad olla nummerdatud ja esitatud loeteluna.

To0 teoreetiline osa

To0 teoreetiline osa peab toetama ja olema seotud uurimusliku osaga.

Teoreetiline osa liigendatakse peatiikkideks ja/voi alapeatiikkideks.

Analiiiisitakse ja vorreldakse probleemi tutvustamiseks erinevaid teooriad ja

seisukohti.

Kadikidele kasutatud allikatele, joonistele ja tabelitele viidatakse igas 16igus teksti sees
voi 16igu 16pus.

Teoreetilises osas peab olema késitletud soltuvalt teemast mitut erinevat allikat.

Uhe peatiiki koostamisel ei tohi ldhtuda ainult iihe allika materjalist.

Uks peatiikk on pikem kui iiks lehekiilg ja liigendatud 1dikudeks. Ldik on rohkem kui

uks lause.

Teoreetiline osa voib sisaldada jooniseid, tabeleid ja pilte. Ndidismaterjal, mis on
suurem kui pool A4 ja ei ole vahetult teksti lugemisel véltimatu, paigutatakse t66

lisasse ja viidatakse sellele teksti sees.

Teoreetilise/uurimusliku osa pealkiri ei saa olla “Teoreetiline/Uurimuslik osa”.

Pealkiri peab ldhtuma t606 sisust.



To06 uurimuslik osa

T66 uurimuslik osa peab olema seotud t66 teoreetilise osaga.
e Uurimuslik osa jaguneb alapeatiikkideks.

e Esimeses alapeatiikis kirjeldatakse t60 teostamiseks ja andmete analiiiisiks
kasutatavaid meetodeid (vt Lisa 1 Andmekogumismeetodid). Kirjeldatakse

uurimisvahendit ja valimit.

e Jirgmistes peatlikkides antakse iilevaade uurimistulemustest, analiilisitakse neid ja
tehakse jéreldused, mis on seotud to0 teoreetilise osaga. Uurimuslik osa voib sisaldada

jooniseid ja tabeleid. Iga joonis ja tabel uurimuslikus osas peab olema analiiiisitud.

e Uurimuslikus osas saadakse vastused sissejuhatuses piistitatud uurimiskiisimustele

ja/voi hiipoteesi(de)le.

Too kokkuvote

Too kokkuvottes antakse vastused sissejuhatuses tOstatatud kiisimustele ja esitatakse
peamised tulemused, jireldused, hinnangud. Kokkuvdttes ei viidata kirjandusallikatele ega

tooda vilja midagi uut.

Koostoo juhendajaga

Uurimistdd koostamisel peab Opilane arvestama, et tegemist on Opilase iseseisva tooga.
Opilase ja juhendaja koostdd toimub &pilase initsiatiivil ning eelnevalt kokkulepitud ajal

juhendajaga.
Juhendaja iilesanne on aidata tdpsustada teema valikut ja juhendada dpilast t66 koostamisel.
Meeles tuleb pidada, et juhendaja ei ole t66 kaasautor ega toimetaja.

Too esitamiseks peab juhendaja andma kirjaliku loa t66 tileandmise kinnituslehele. Ilma



juhendajapoolse kinnituseta ei saa opilane t60d esitada ja kaitsmisele ei padse.

Too pealkiri

Loplik t66 pealkirja sonastamine toimub t66 koostamise 10ppfaasis. T60 pealkiri peab

kajastama t60 sisu voimalikult konkreetselt ja tépselt. Viltida liihendeid (nt GAG).

Naiteks:
e vale ”Opilaste toitumisharjumused GAG-i niitel”

e Odige "Gilimnaasiumidpilaste toitumisharjumused Gustav Adolfi Giimnaasiumi néitel”

o vale "GAG-i vilistlaste karjdar”

e Jige “Gustav Adolfi Glimnaasiumi 1980-2010 vilistlaste karjdarivalikud”



2. Uurimistoo vormistamise juhend

Uldnduded

e Formaat: A4, triikitud lehe iihele poolele, kdidetud kiirkoitjas 1dbipaistva kaanega

(mitte
e Veerised: {ilal ja all 2,5 cm, paremal 2 cm ja vasakul 3 cm
e Kirjatiiiip (Font): Times New Roman
e Téhesuurus tekstiosas: 12 p
e Reavahe: 1,5
e Loiguvahe pérast 16iku: 6 p
e Joondamine: rodpjoondus (tekst kujundatakse nii, et mdlemad servad jadvad sirged)
e Taandrida ei kasutata.

e Kahe sOna vahel kiib tiks tithik. Kirjavahemarkide ette tithikut ei kéi, jérel kéib.
Sulgude ja jutumérkide puhul on tithikud véljaspool. Sidekriips seotakse ilma tiihikuta

sonaga, mille juurde ta kuulub; mottekriipsu timber on tithikud.

e Liihisonalised arvud kirjutatakse sonadega (iiks kuni iiheksa, kiimme, sada, tuhat,

miljon jne), lilejadnud numbritega (nt 1965, 20 337, 20. sajand, jne).
Juhendid:

e MS Word 2010 (GAG-i opilased saavad oma koduarvutisse tasuta Office’i. Kirjutage
it-juht@gag.ee ja kiisige): http://voutu.be/ACE8SRX721hY

e Libre Office Writer http://voutu.be/Wels2I.S9-0

Libre Office Writer videojuhendid:

http://www.libreoffice.ee/tooted/writer/oppematerjalid/#writer



mailto:it-juht@gag.ee
http://youtu.be/AC8SRX72lhY
http://youtu.be/WeIs2lLS9-o
http://www.libreoffice.ee/tooted/writer/oppematerjalid/#writer
http://www.libreoffice.ee/tooted/writer/oppematerjalid/#writer

Tiitelleht

Tiitellehel (vt ,,Lisa 2. Tiitellehe néidis*) on:

Oppeasutuse nimi (suurus 14 p, joondatud keskele),
to0 liik (suurus 14 p, joondatud keskele),

t00 pealkiri (paksus kirjas / Bold , sonu ei poolitata ega liihendata, suurus 20-22 p,

joondatud keskele),
autori ees- ja perekonnanimi (suurus 14 p, joondatud paremale),

giimnaasiumiastme number ja dppesuund (suurus 14 p, joondatud paremale), nt G2

PR-IN
t00 juhendaja ees- ja perekonnanimi (suurus 14 p, joondatud paremale),

t60 valmimise koht (linn) ja aasta (suurus 14 p, koma vahele ei panda, joondatud

keskele).

Pealkirjad

Koik t606 iseseisvad osad (tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, peatiikk, kokkuvaote,

kasutatud allikad, lisad) algavad eraldi lehelt.
Pealkirjad on joondatud vasakule.
Pealkirja ja sisu vahele jdetakse tiihi rida.

Alapeatiikk eraldi lehelt ei alga. Alapeatiiki pealkirja ette ja jarele jaetakse iiks tiihi

rida, kui alapeatiikk ei alga uuelt lehelt.

Kui alapeatiiki pealkirjaga samale lehekiiljele pohiosas mahub ainult {iks rida

jargnevat teksti, alustatakse uuelt lehelt.

T66 peatiikid ja alapeatiikid nummerdatakse araabia numbritega. Vajadusel

kasutatakse liitnumeratsiooni (N: 2.1 teise peatiiki esimene alapeatiikk).



e Sissejuhatusele, kokkuvottele ja kasutatud allikatele peatiikkide numbreid ei panda.
e Pealkirjas sdnu ei poolitata ja lilhendeid ei kasutata. Pealkirja jarele punkti ei panda.
e Pealkirjade vormistamine:

e To0 iseseisvate osade pealkirja laadiks on Heading 1 (Times New Roman, 16 pt,

paks), nt
1. Tallinna ajalugu
e Alapeatiiki pealkirja laadiks on Heading 2 (Times New Roman, 14 pt, paks), nt
1.1 Keskaegne Tallinn

Juhend pealkirjade vormistamiseks:
e MS Word 2010 http://youtu.be/kJOXk{3Bik

e Libre Office Writer http://voutu.be/vyEHa7hx WWO00

Lehekiilgede nummerdamine

o Uurimistdd lehed nummerdatakse.

e [ chekiilgede numeratsioon algab tiitellehest, kuid on niha alates t606 teisest

lehekiiljest.
e Numbrid paiknevad all keskel voi all paremal. Lisade lehekiilgi ei pea nummerdama.
Juhend lehekiilgede nummerdamiseks:
e MS Word 2010 http://youtu.be/VtVMviOLsOA

e Libre Office Writer http://yvoutu.be/UiBNBAjelt8

Sisukord

e Sisukord (vt ,Lisa 3. Sisukorra ndidis*) paikneb tiitellehe jarel ning peab olema


http://youtu.be/kJOXjkf3Bik
http://youtu.be/yEHa7hxWW00
http://youtu.be/yEHa7hxWW00
http://youtu.be/VtVMvjOLsOA
http://youtu.be/UjBNBAje1t8
http://youtu.be/UjBNBAje1t8

koostatud automaatselt tekstitdotlusprogrammides olevate pealkirjade laade (Heading)

kasutades.

e Sisukorras ndidatakse koigi t66 peatiikkide ja alapeatiikkide tdielikud pealkirjad ja

lehekiiljenumbritega.
o Koik t66 lisad on sisukorras koos pealkirjadega.
NB! Enne automaatse sisukorra tegemist vaata pealkirjade vormistamise juhendit:

e MS Word 2010 http://youtu.be/kJOXjkf3Bik

e Libre Office Writer http://voutu.be/vEHa7hx WWO00

Juhend automaatse sisukorra vormistamisest:
e MS Word 2010 http://youtu.be/uGg-2imgBb4

e Libre Office Writer http://youtu.be/Eljukd vWLw

Joonised, tabelid ja nende viitamine

e Kadigile jooniste ja tabelite (vt ,,Lisa 4. Joonised ja tabelid*) autoritele tuleb konkreetse

joonise vOi tabeli juures viidata.

e Kui t60 autor kasutab enda poolt tehtud jooniseid, tabeleid, siis endale viidata ei ole

vajalik.
e Viidet tuleb kasutada joonise voi tabeli pealkirja 10pus ja kasutatud allikate loetelus.
e Kaoikidele joonistele/tabelitele viidatakse tekstis joonisele/tabelile eelnevas ldigus.

e Kaoik illustratsioonid (joonised, graafikud, diagrammid, skeemid, fotod, pildid jne)
allkirjastatakse sonaga ,,Joonis* ja nummerdatakse araabia numbritega. Numbri jérele
pannakse punkt. Sellele jirgneb joonise pealkiri suure algustihega. Pealkirja 16pus

punkti ei ole.

e Joonis, mis on suurem kui pool A4 ja ei ole vahetult teksti lugemisel viltimatu,

paigutatakse t60 lisasse ja viidatakse sellele teksti sees.

e Kaoik tabelid pealkirjastatakse sonaga ,,Tabel* ja nummerdatakse araabia numbritega.


http://youtu.be/kJOXjkf3Bik
http://youtu.be/yEHa7hxWW00
http://youtu.be/uGq-2imgBb4
http://youtu.be/Eljukd_vWLw
http://youtu.be/Eljukd_vWLw

Numbri jarele pannakse punkt. Sellele jargneb tabeli pealkiri suure algustihega.

e Tabel, mis on suurem kui pool A4 ja ei ole vahetult teksti lugemisel viltimatu,

paigutatakse t60 lisasse ja viidatakse sellele teksti sees.

Viitamine teksti sees ja kasutatud allikate loetelus

Kui kasutatakse tsiteerimist, parafraseerimist voi refereerimist, peab sellele viitama teksti sees

kui ka kasutatud allikate loetelus.

e Tsitaat on sOna-sonaline véljavote, mis esitatakse jutumirkides. SOnastust,

kirjavahemaérke ja ortograafiat ei tohi muuta.
e Parafraseering on teksti iimbersdnastamine algset teksti mottejada jargides.

e Refereering on teksti sisu konspekteeriv voi kommenteeriv esitamine vabas vormis

oma sOnadega, kuid autori motet moonutamata.

Viidet kasutatakse lause 10pus, 10igu 16pus ning joonistel ja tabelitel, mis ei périne t66 autorilt.
Samuti on kasutatud allikate osas loetelu viidetest. Viide peab olema tépne ja selge. Viidatud

peab olema vastavalt GAGs kehtestatud nduetele.

Refereering annab teise autori mdtet edasi vabas vormis, oma sonadega, kuid autori motet
moonutamata. Refereeringu puhul on vajalik viitamine allikale vo1 autorile. Kui refereering
koosneb {iihest lausest, siis paikneb viide enne lauset Idpetavat punkti, kui aga tervest 1digust,
siis pérast punkti. Viide kirjutatakse sulgudesse viidatava teksti jarele.

Tsitaat on sOnasOnaline viljavote mingist tekstist ja peab vastama originaalile sOnastuse,
ortograafia, kirjavahemirkide ja eristuskirjade (sorendused) osas. Tsitaat esitatakse
jutumirkides. Viide maérgitakse kohe pérast tsitaati 10petavaid jutumaérke, soltumata sellest,

kas see asub lause 16pus voi keskel.
° Voorkeelest tolgitud tekst ei ole tsitaat. See on refereering voi parafraseering.
° Kasutatud allikad t66 loetelus on téhestikulises jédrjekorras.

Viitamisel kasutatakse APA7 viitamisstandardit.



Viitamise niited teksti sees ja kasutatud allikate loetelus:

https://docs.google.com/document/d/1wz60SAmMpEDCtt6 Al 2dhMoGkrgiuNjAcPdmDb

DHbA2Y/edit?usp=sharing

Kui 16igus viidatakse mitmele allikale, mis kinnitavad sama viidet, siis eraldatakse allikad

semikooloniga ja viide tuleb peale punkti ldigu 16pus.

N: (Preden, 2006, 1k 1579-1580; Salum, 2012)

Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate (vt ,,Lisa 5. Kasutatud allikate loetelu ndide*) peatiikis on iga uurimistoo
teoreetilises osas kasutatud allika kohta kirje. Mida rohkem erinevaid materjale t66 kdigus on

14bi too6tatud, seda suurema vairtuse t66 omandab.

e [ oetelus toodud allikaid ei nummerdata. Koik allikad reastatakse tldises tahestikulises

jarjekorras.

e Autoriga allikad perekonnanimede jérgi ja teised allikad pealkirjade jargi. Sama autori

t00d esitatakse nende ilmumisaastate jérjekorras.

e Kui autorit ei ole voimalik vilja tuua (entsiiklopeedial), 1dhtutakse teose pealkirjast.
Koikide veebilehtede aadressid paigutatakse téhestikulises jarjekorras sh koikide

piltide aadressid.


https://docs.google.com/document/d/1wz6o8AmpEDCtt6AI_2dhMoGkrqiuNjAcPdmDbDHbA2Y/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1wz6o8AmpEDCtt6AI_2dhMoGkrqiuNjAcPdmDbDHbA2Y/edit?usp=sharing
http://youtu.be/V8-jVFvQ77k

Lisad

e Lisad (vt dokumendi Lisasid) sisaldavad materjale, mida on t66 eesmarkide
saavutamiseks vaja ldinud (ankeetkiisitlused, suuremad tabelid ja joonised,

dokumendid jne).

e Naiidismaterjal, mis on suurem kui pool A4 ja ei ole vahetult teksti lugemisel

véltimatu, paigutatakse t60 lisasse ja viidatakse sellele teksti sees.

e Kaoik to6 lisad nummerdatakse araabia numbritega vastavalt tekstis viitamise
jarjekorrale (nt vt Lisa 1) ja pealkirjastatakse ning kirjutatakse lehe paremasse

ulaserva.

e [Lisade lehekiilgi ei pea nummerdama.



Lisa 1. Andmekogumismeetodid
Teoreetilise uurimistoé meetod

e Dokumendianaliiiis (Uurimisobjektiks on dokument: pdevik, ajaleht, romaan, eeskiri
jne.)
e Sisuanaliiiis (Tekstis peituvate sonumite ning hoiakute esiletoomine)
Empiirilise uurimist66 meetodid:

e Vaatlus (Vanim inimeseuurimise meetod. Moeldakse siindmuste sageduse, toimumise
fikseerimist. Vaatlus ei tohi kahjustada isikut ning hiljem ei saa seostada tulemusi

teatud isikuga.)
o Enesevaatlus
o Isikuvaatlus
o Grupivaatlus
o Keskkonnavaatlus

e Intervjuu (Verbaalne kiisitlemine. Vorreldes ankeediga tapsem, kuid téomahukam.

Tuleb kiisida luba. V3ib salvestada voi méarkmeid teha.)

o Vaba intervjuu (Tihti kasutatakse uuringu ettevalmistamisel eksperte

intervjueerides. Vabalt formuleeritud kiisimused.

o Formaliseeritud intervjuu (sarnaneb ankeedile. Lisavéirtus on see, et saab {ile

kiisida.)
o Telefoniintervjuu

o Fookusgrupp (5-10 inimest. Inimesed motiveerivad iiksteist. Kasutatakse

uuringu ettevalmistamisel, tulemuste hindamisel jne).
e Ankeetkiisitlus (Kirjalikult esitatud kiisimused. Soovitatavalt ligikaudu 100 vastajat.)

e Eksperiment, katse (Reaktsiooni/kditumise mdotmine eksperimentaatori poolt

etteantud stiimulile. Voib olla laboratoorne voi loomulik.)

e Test (Isiksuseomaduste ja individuaalsete erinevuste uurimine. N Isiksusetestid,

intelligentsitestid jne)



Lisa 2. Tiitellehe naidis

Gustav Adolfi Giimnaasium

Uurimistdoo

Kliimamuutused Rootsis viimase 10 000 aasta

jooksul

Koostas: Linda Kuusik
Klass: G2 RE-LO

Juhendajad: Katri Mirski, Anneli Poska

Tallinn 2020
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Lisa Kasutatud Postimehe juhtkirjade loetelu



Lisa 4. Joonised ja tabelid

e Niide teksti sees kasutatud pildist.

Gustav Adolfi Glimnaasiumi peahoone (vt Joonis 1) asub Suur-Kloostri tdnaval.

Joonis 1. Gustav Adolfi Giimnaasiumi peahoone (TSubrik, s.a)

e Niide pildist, kus on nii autor kui ka aastaarv (vt Joonis 2).

Joonis 2. Toompea loss kirde vaatest (Hannu, 2010)
Juurde on lisatud pildi tegemise aastaarv

e Niide pildist, millel puudub autor ja aastaarv (vt Joonis 3).



Joonis 3. Gustav Adolfi Glimnaasiumi véimlamaja (2014)

Sellisel juhul, kui puudub pildil tegemise aasta ja autor, lisatakse pildile ise pealkiri ja

sulgudesse pildi todle lisamise aastaarv. Kasutatud allikates tuuakse kindlasti vélja

veebiaadressi link ja konkreetne kuupéev ja aasta.

e Niide teksti sees kasutatud tabelist: Gustav Adolfi Glimnaasiumis on kuld- ja

hobemedaliga Idpetajate arv olnud vordlemisi stabiilne (vt Tabel 1).

Tabel 1. Kuld- ja hdbemedaliga 10petajate lilevaade Gustav Adolfi Giimnaasiumis alates

2004/2005. dppeaastast (Tooming, s.a)

Aasta 2004/2005 |[2007/2008 |2008/2009 |2009/2010 |2010/2011 |2011/2012 |2012/2013
kuldmedalid 9 17 14 6 16 13 11
hdbemedalid 19 13 20 15 13 9 13
kokku 28 30 34 21 29 22 24
Iopetajate arv 102 105 162 131 121 135 130
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