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Atvert datni teksts.doc, kas atrodas skolotaja noraditaja vieta, un saglabat datni mapé
,Uzvards_klase”, nosaucot to sava uzvarda un klase — Uzvards_klase. (1.p.)
Teksta 1.rindai nomaintt rakstzimju lielumu uz 19 pt. (1.p.)
Centrét 2.rindas tekstu. (1.p.)
3.rindas tekstu izlidzinat péc labas malas. (1.p.)
4 rindas teksta otrajam vardam iestatit treknrakstu (Bold). (1.p.)
Teksta 5.-10.rindai:
6.1. Mainit fontu uz Arial. (1.p.)
6.2. lzlhdzinat tekstu péc abam malam (Justify). (1.p.)
6.3. lestatit rindkopas pirmas rindas atkapi 0.5 cm. (1.p.)

1.kolonna 2 kolonna 3.kolonna 4 kolonna 5.kolonna
Bilde 1 100
Bilde 2 200 Centrs
Bilde 3 300
Bilde 4 400
7. Dotaja tabula:

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

7.1. lzdzest 2.kolonnu. (1.p.)
7.2. Pievienot apaksa 2 rindas. (1.p.)
7.3. levadit un noformét datus tabula péc dota parauga. (1.p.)
7.4. 1.rindas augstumu nomainit uz 2 cm. (1.p.)
7.5. Pédgéjas kolonnas platumu nomainit uz 5 cm. (1.p.)
7.6. Centrét horizontala un vertikala virziena 1.rindas Sunas esosos tekstus. (1.p.)
7.7. levietot vardu Bilde 1 vieta ziméjumu Bilde 1, kas atrodas skolotaja noraditaja vieta. (1.p.)
7.8. lzveidot 3 pt biezu apmali tabulas 2.-4.rindas visam Sanam. (1.p.)
7.9. lzveidot tabulas pédgéjai kolonnai peléku fonu. (1.p.)
levietot 13.rinda formulu no formulu konstruktora (Microsoft Equation) péc parauga:
8.1. levadita dala ar saucéju un skaititaju. (1.p.)
8.2. levadita kvadratsakne. (1.p.) = A+b .
8.3. levadrtta paréja formulas dala. (1.p.) ) A*b
15.rindas sakuma ievietot lapas partraukumu. (1.p.)
Teksta 16.-29. Rindu parveidot par numuréto (Numbering) ar A, B, C... burtiem sarakstu. (1.p.)
levietot pa labi no numuréta saraksta briva vieta ziméjumu nr.1 no 32.rindas, nebojajot saraksta
izvietojumu. (1.p.)

Teksta 30.rinda pirms varda Pirmais ievietot simbolu — = nofonta Wingdings. (1.p.)
31.rinda varda aug$éjo indeksu parveidot par 2ussel indeksu (Syperscript). (1.p.)
14.rinda aiz teksta Véres vieta ievietot véri (**), kurad noradit savu varianta numuru ar vardiem. (1.p.)
Pédegjai rindkopai:
15.1.1zveidot dubultlinijas apmali. (1.p.)
15.2.Pasvitrot treSo teikumu. (1.p.)
15.3.1zveidot dzeltenu fonu. (1.p.)
15.4.I1zveidot dubulto atstatumu starp rindkopas rindam. (1.p.)
15.5.1zveidot rindkopas atkapi 5 cm no kreisas malas. (1.p.)
levietot lappuses kajenes (Footer) vida lapas numuru. (1.p.)
Uzlikt dokumentam Sadus attalumus no malam: aug8a un apak3a — 3 cm, kreisaja un labaja pusé — 2 cm.
Saglabat dokumenta veiktas izmainas un beigt darbu ar Microsoft Word. (1.p.)




