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Положение 
МАОУ лицея №1 города Кунгура 

об ответственном лице за организацию работы по оказанию 
платных дополнительных образовательных услуг 

 
1.​ Общие положения 
1.1.​ Настоящее Положение регламентирует деятельность и определяет 

полномочия ответственного лица за организацию работы по оказанию платных 
дополнительных образовательных услуг. 

1.2.​ Ответственное лицо назначается директором. Ответственное лицо 
подчиняется непосредственно директору. 

1.3.​ Ответственному лицу по вопросам оказания платных дополнительных 
образовательных услуг подчиняются работники, задействованные в организации 
или непосредственном оказании платных дополнительных образовательных услуг. 

1.4.​ Ответственное лицо в своей работе руководствуется нормативными 
документами действующего законодательства РФ, законодательства субъекта РФ, 
актами органов местного образования. 

2.​ Права и обязанности ответственного лица 
2.1.​ Ответственное лицо обязано: 
2.1.1 знать требования законодательства, локальные нормативные акты, 

регламентирующие работу по оказанию платных дополнительных 
образовательных услуг; 

2.1.2 организовать работу по оказанию платных дополнительных 
образовательных услуг в соответствии с установленными требованиями; 

2.1.3   организовать информирование Заказчика(ов) о порядке и условиях 
оказания платных дополнительных образовательных услуг в соответствии с 
требованиями, установленными законодательством, принятыми в образовательной 
организации согласно им нормативными актами и документами; 

2.1.4   организовать информирование Заказчика(ов) о правах и обязанностях 
при получении платных дополнительных образовательных услуг; 



 
 
2.1.5  организовать информирование о правах, обязанностях и 

ответственности работников образовательной организации при оказании платных 
дополнительных образовательных услуг; 

2.1.6   организовать информирование Заказчика(ов) об образовательной 
организации и об осуществляемой им деятельности;   

2.1.7    организовать работу по своевременному и оперативному доведению 
до работников, участвующих в оказании платных дополнительных 
образовательных услуг, локальных нормативных актов, регламентирующих 
оказание  платных дополнительных образовательных услуг; 

2.2.​ Ответственное лицо организует контроль за соблюдением 
работниками образовательной организации правил и требований законодательства 
по оказанию платных дополнительных образовательных услуг.  

2.3. Ответственное лицо рассматривает случаи выявления Заказчиком (ами) 
недостатков в оказании платных дополнительных образовательных услуг. Готовит 
предложения по принятию мер по результатам рассмотрения выявленных 
недостатков. Способствует повышению качества оказания платных 
дополнительных образовательных услуг. 

2.4. Ответственное лицо принимает меры по предотвращению недостатков 
при оказании платных дополнительных образовательных услуг. 

2.5. Ответственное лицо обеспечивает анализ существующего спектра 
оказания платных дополнительных образовательных услуг, анализ кадровых, 
материально-технических, иных ресурсов образовательной организации при 
оказании платных дополнительных образовательных услуг. 

2.6. Ответственное лицо изучает удовлетворенность потребителей качеством 
оказанных платных дополнительных образовательных услуг. 

2.7. Ответственное лицо разрабатывает мотивационные механизмы 
повышения профессиональной ответственности работников образовательной 
организации, вовлеченных в оказание платных дополнительных образовательных 
услуг. 

2.8. Ответственное лицо обеспечивает контроль за качественным 
оформлением необходимой документации при оказании платных дополнительных 
образовательных услуг. 

3.​ Заключительные положения 
3.1  Ответственное лицо несет ответственность за выполнение настоящего 

Положения. 
3.2. Локальным нормативным актом, приказом директора на ответственное 

лицо могут быть возложены дополнительные обязанности, не предусмотренные 
настоящим Положением. 

 



 


