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BANG MO TA CONG VIEC NHAN VIEN CAN POI NGUYEN LIEU

B6 phan Phong Kinh té ké hoach

Churc danh Nhan vién can di nguyén liéu
Ma cong viéc KTKH-NL

Cén bd quan 1y tryc tiép Truong phong Kinh té ké hoach

1. Nhiém vu, quyén han:

- Tiép nhén mail chi dao cua Trudng, Ph6 Phong KH va trién khai thuc hién.

- Trinh duyét dé xuat mua nguyén liéu ctia cac don vi san xuat.

- Tiép nhan va luu trit hd so cac van ban cia cac don vi ban ban hanh.

- Phdi hop véi cac don vi SX giai quyét cac kho khin vé viéc sir dung nguyén lidu.

- Cap nhat s6 liéu cdp phat nguyén liéu cho XN.

- Trinh duyét phiéu linh nguyén liéu cia XN dé phé Phong KH duyét

- Bao c4o tinh hinh nguyén liéu tén kho vuot dinh murc (thudc danh muc Cty)

- Bdo céo tinh hinh nguyén liéu du.

- Xéc nhan quyét toan don hang nguyén liéu va doanh thu b nguyén liéu cung cdp cho cic don

vi SX cua XN.

- Thuc hi¢n bao céo kinh phi str dung vat tu hang thang cho Phong KTTC.

- Thiét 1ap va theo ddi hd so vé nguyén liéu va cc cong tic hanh chinh trong Phong dam bao
pht hop véi tiéu chuan ISO 9001:2000 trong cac ky danh gia do Phong KTCL thyc hién.

- Theo d&i tinh hinh hoan kho nguyén liéu ciia cac don vi san xuét va dé xuat hudng giai quyét.

- Bao c4o tong hop quyét toan nguyén liéu ctia XN

- Tdng hop s6 liéu 16 nguyén liéu méi .

- Bao c4o tinh hinh nguyén liéu t6n kho 16 16 .

2. Yéu cau:

- Tét nghiép: Cao dang ké toan doanh nghiép.

- Ngoai ngir: Anh van trinh do A

- Tin hoc: Vi tinh van phong

- Théng qua céc khoa huin luyén vé quy trinh cong nghé, hé thdng quan Iy chit luong theo tiéu
chuan ISO 9000, hé thng trach nhiém xa hoi SA8000

- Théng ké, phan tich, tong hop.

- Trung thuc, nhanh nhen.
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