
Panduan Menyiapkan Folder & File Cetak 

Coba Cobee - Test Print Batch #01 

 

Haii teman teman artist ₊˚⊹♡ 

Sebelum submit order, mohon siapkan folder dan file desain kamu sesuai panduan ini yaa. 

Panduan ini dibuat supaya file kamu lebih rapi, mudah MinBee cek, dan mengurangi risiko file 

tertukar saat proses order 

1.​Pisahkan Folder per Jenis Merch 

 
Kalau kamu order lebih dari 1 jenis merch, mohon file dipisahkan ke folder berbeda sesuai jenis 

merch-nya, dan gunakan format nama folder : Nama_JenisMerch 

Contoh: 

-​ Siti_Keychain 
-​ Wahyu_Standee 
-​ Leon_Acrylic Charm 

 
Tujuannya supaya file untuk masing-masing produk tidak tercampur dan lebih mudah team Bee 

cek 

 



2.​Penamaan File Desain 

 
Di dalam setiap folder jenis merch, mohon beri nama file dengan jelas. 

Gunakan format JenisMerch_KeteranganArt_Kode/NamaKarakter 

Contoh: 

-​ Keychain_Background_Naruto.png 
-​ Keychain_MainArt_Naruto.png 
-​ Standee_MainArt_Sasuke.png 
-​ Standee_Background_Sasuke.png 
-​ Charm_MainArt_B3.png 

Mohon hindari nama file seperti: 

-​ Final.png 
-​ Finalbanget.png 
-​ Fixrevisi.png 
-​ Gambar1.png 

Nama file yang jelas akan membantu Team Bee saat proses preview dan pengecekan, jadi 

setiap file bisa lebih mudah dipahami sesuai kebutuhan cetaknya ദ്ദി◝ ⩊ ◜.ᐟ 

 

 

 

 



3.​Isi Setiap Folder Jenis Merch 

 
Di dalam setiap folder jenis merch, mohon sertakan: 

1.​ File desain siap cetak 
2.​ Dokumen keterangan cetak dalam bentuk Google Docs / PDF  
3.​ Cutting line, jika ada 

4.​ Mockup produk, jika ada 

 

Dokumen keterangan cetak wajib disertakan di setiap folder jenis merch, karena dokumen ini 

akan menjadi acuan MinBee untuk mengecek detail order kamu 

Untuk panduan membuat dokumen keterangan cetak, silakan cek panduan di sini nya 

 

 

 

 

 

 



4. Cutting Line & Mockup Produk 

 

Kalau kamu sudah punya cutting line, boleh banget dimasukkan ke folder yaa. 

Cutting line dari kamu akan MinBee gunakan sebagai referensi bentuk potong yang kamu 

inginkan. Namun, untuk kebutuhan produksi, final cutting line tetap akan dibuat dan 
disesuaikan kembali oleh Team Bee. 

Jadi kalau ada bentuk potong khusus, area yang tidak boleh terpotong, atau bagian yang ingin 

diberi jarak tertentu, mohon tuliskan juga di dokumen keterangan cetak supaya bisa MinBee cek 

dengan lebih jelas. 

Kalau kamu punya mockup produk, boleh juga disertakan agar MinBee lebih mudah memahami 

hasil akhir yang kamu inginkan. 

 

 

 

 

 

 



5. Ketentuan File Cetak 

 

Supaya file lebih aman untuk dicek dan diproses, mohon ikuti ketentuan berikut: 

●​ Resolusi file minimal 300 dpi 
●​ Mode warna menggunakan CMYK 
●​ Format file utama menggunakan PNG 
●​ Main design dan background wajib dikirim sebagai file terpisah 
●​ Background dikirim dalam bentuk kotak / rectangle, supaya lebih mudah saat proses 

preview 

●​ File desain sebaiknya sudah sesuai dengan ukuran final yang kamu inginkan 

●​ Hindari mengirim screenshot, foto dari layar, atau file yang pecah sebagai file utama 

untuk cetak 

 

 

 

 

 

 



6. Catatan Toleransi Produksi  

Mohon dipahami bahwa dalam proses cetak dan cutting, terdapat toleransi produksi yang perlu 

dimaklumi. seperti perbedaan warna dari tampilan layar dan sedikit pergeseran pada area 

potong. Hal ini bisa terjadi karena tampilan warna setiap layar berbeda, serta adanya proses 

penyesuaian dari mesin cetak dan mesin cutting. Dan untuk proses cutting akan ada toleransi 

hingga 2 mm.  

Namun tenang yaa, semua hasil tetap akan melalui proses QC dari team Bee sebelum dikirim 

ke kamu. Jadi MinBee tetap akan cek hasilnya agar sesuai standar produksi yang aman. 

 

7. Sebelum Submit, Cek Lagi Ya 

Sebelum link Google Drive kamu dimasukkan ke form, pastikan: 

●​ Nama folder utama sudah sesuai format 

●​ Folder sudah dipisah per jenis merch 

●​ Nama file sudah jelas dan tidak tertukar 

●​ Main design dan background sudah dipisah 

●​ Dokumen keterangan cetak sudah ada di setiap folder jenis merch 

●​ Cutting line / mockup sudah dimasukkan jika ada 

●​ File yang dikirim adalah file final 

●​ Akses folder sudah diubah menjadi Anyone with the link can view 

Kalau semua sudah aman, kamu bisa lanjut submit link folder Google Drive di form Coba Cobee 

yaa. Kalau masih ada yang mau ditanyakan atau ada bagian yang belum kamu yakin, boleh 

langsung chat MinBee lewat WhatsApp sebelum submit ദ്ദി(ᵔᗜᵔ) 
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