
設定校務行政系統備用信箱 
●​ 設定備用信箱的目的：忘記密碼時，可利用［忘記密碼］功能，自行還原密

碼 

●​ 可參閱詳細解說錄影https://youtu.be/4ilyC6pj66s 

1.​操作流程 

a.​ 登入校務行政系統 

b.​ 個人資料修改-->編輯備用信箱(XXXX@mdhs.ntpc.edu.tw)，點擊【重

寄確認信】 

c.​ gmail收信 

d.​ 超過三分鐘還沒有收到信，可能在垃圾信件，如果也沒有，可能信

箱地址打錯字，請修改後點擊【重寄確認信】 

e.​ 打開信件，點擊連結，修改密碼 

2.​忘記密碼時的操作流程 

a.​ 必須已經完備用信箱設定才能使用此功能 

b.​ 按下【忘記密碼】 

c.​ 輸入資料 

d.​ gmail收信 

e.​ 打開信件，點擊連結 

詳細說明 

 

https://youtu.be/4ilyC6pj66s


1.​登入校務行政系統，點選個人資料修改 

 

 



 

 

儲存後系統會寄一封驗證信給你，如果一直沒有收到信，可以如下操作 

 



 

2.​收信 

設定完信箱後，大約等1~2分鐘登入至你的上方登記的email信箱收信，並點擊確認，如下 

 

點選連結以啟用信箱 

 



 

 

 



3.​重新登入後，再次檢查確認是否成功 

 

 

 



4.​如何使用 

當忘密碼時請按「忘記密碼」 

　 

輸入相關資料，送出後到信箱收信即可還原密碼，還原後的密碼為身份證字號(英文大寫) 

 

 



送出後，系統會寄一封重設密碼的信件給你，大約等1~2分鐘登入至你登記的備用信箱收信

如下 

 

 

 

重設後的密碼為身份證字號，英文大寫 
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