
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 
(скорочена назва) 

 
ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 

уповноваженої особи 
 

_________ (дата)                                          _________ (місце складання)                          № ______ 
 
 
Порядок денний: 
 

1.​ Про затвердження ___________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) на 202_ рік, 
який додається. 

2.​ Про оприлюднення ____________ (зазначити річного плану або змін до річного плану) на 202_ 
рік в електронній системі закупівель. 

3.​ Про проведення закупівлі товару за предметом закупівлі _____________ (зазначити назву 
предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) шляхом використання 
електронного каталогу відповідно до Порядку формування та використання електронного 
каталогу, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 14.09.2020 № 822 (далі - 
Порядок). 

4.​ Про визначення інформації про характеристики товару та їх допустимі значення в межах 
специфікації товару, визначеної адміністратором. 

5.​ Про затвердження проекту договору з обов’язковим зазначенням підстав та у разі потреби із 
зазначенням порядку змін його умов або Про використання форми проекту договору, 
оприлюднену адміністратором в електронній системі закупівель. 

 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Для задоволення потреби на 202_ рік у товарах за предметом закупівлі _____________ (зазначити назву 
предмета закупівлі та код за Єдиним закупівельним словником) необхідно провести закупівлю шляхом 
використання електронного каталогу відповідно до Порядку згідно пункту 11-2 Особливостей здійснення 
публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України «Про 
публічні закупівлі», на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з дня 
його припинення або скасування, затвердженому постановою Кабміну «Про затвердження особливостей 
здійснення публічних закупівель товарів, робіт і послуг для замовників, передбачених Законом України 
“Про публічні закупівлі”, на період дії правового режиму воєнного стану в Україні та протягом 90 днів з 
дня його припинення або скасування» від 12.10.2022 № 1178 (далі – Особливості).  
 
Відповідно до пункту 14 Особливостей закупівля відповідно до Особливостей здійснюється замовником 
на підставі наявної потреби або у разі планової потреби наступного року (планових потреб наступних 
періодів). Запланована закупівля, незалежно від її вартості, включається до річного плану закупівель 
замовника відповідно до статті 4 Закону. Абзацом 3 частини 1 статті 4 Закону України «Про публічні 
закупівлі»  (далі - Закон) передбачено, що закупівля здійснюється відповідно до річного плану. Очікувана 
вартість предмета закупівлі зазначається в річному плані закупівель з урахуванням податку на додану 
вартість у разі, коли операція з постачання такого предмета закупівлі (товарів, робіт, послуг) підлягає 
оподаткуванню податком на додану вартість відповідно до законодавства. 
 
 
На виконання наведених вище норм необхідно затвердити ____________ (зазначити: річний план або 
зміни до річного плану) на 202__ рік, який є Додатком № 1 до  даного протокольного рішення. 
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Відповідно до абзацу 2 частини 1 статті 4 Закону річний план та зміни до нього безоплатно 
оприлюднюються замовником в електронній системі закупівель протягом п’яти робочих днів з дня 
затвердження річного плану та змін до нього.  
 
На виконання даної вимоги Закону  оприлюднити ____________ (зазначити: річний план або зміни до 
річного плану) на 202__ рік, який є Додатком № 1, в електронній системі закупівель протягом п’яти 



робочих днів з дня ______ (обрати: його / їх) затвердження. 
 
Під час розгляду третього питання порядку денного: 
 
Відповідно до пункту 11-2 Особливостей у разі коли замовники здійснюють закупівлі продуктів 
харчування за переліком згідно з додатком 2, вартість предмета закупівлі яких становить або перевищує 
100 тис. грн, такі закупівлі здійснюються з використанням електронного каталогу відповідно до Порядку, 
з урахуванням положень, визначених цими особливостями. 
 
Товари за предметом закупівлі ___________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником) включені до Додатку 2 до Особливостей. 
 
Згідно з пунктом 56 Порядку замовник здійснює відбір постачальника шляхом запиту пропозицій 
постачальників. 
 
Враховуючи викладене вище та з метою задоволення потреби у закупівлі товару на 202__ рік за 
предметом закупівлі _____________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 
закупівельним словником), а також враховуючи очікувану вартість предмета закупівлі на рік, яка 
становить _________ грн (вказати), необхідно провести закупівлю через електронний каталог шляхом 
запиту пропозицій постачальників відповідно до Порядку. 
 
Під час розгляду четвертого питання порядку денного: 
 
Згідно із абзацом 2 пункту 12 Особливостей у запиті пропозицій постачальників щодо предмета 
закупівлі товару, вартість якого є меншою ніж 500 тис. гривень, замовник може визначити інформацію 
про характеристики товару та їх допустимі значення в межах специфікації товару, визначеної 
адміністратором електронного каталогу. 
 
або  (зазначається замовником залежно від очікуваної вартості товару) 
 
Згідно із абзацом 3 пункту 12 Особливостей запит пропозицій постачальників щодо предмета закупівлі 
товару, вартість якого дорівнює або перевищує 500 тис. гривень, здійснюється відповідно до 
специфікації товару, сформованої адміністратором електронного каталогу, яка не передбачає можливості 
замовника самостійно визначати інформацію про характеристики товару та їх допустимі значення. 
 
Згідно абзацом 1 пункту 57 Порядку замовник оголошує запит пропозицій постачальників в 
електронному каталозі через електронну систему закупівель шляхом заповнення електронних форм з 
окремими полями, де зазначається виключно інформація про назву, очікувану вартість предмета 
закупівлі без урахування податку на додану вартість, кількість, строк, умови, місце поставки товару, 
умови його оплати та кінцевий строк подання постачальником ціни пропозиції (строк подання 
постачальником ціни пропозиції не може становити менш як два робочих дні з дня оприлюднення 
замовником запиту пропозицій постачальників в електронній системі закупівель), характеристики товару 
та їх допустимі значення в межах специфікації товару, визначеної адміністратором для відповідної 
категорії товарів, розмір, вид, строк та умови надання, повернення забезпечення виконання договору 
(якщо замовник вимагає таке забезпечення надати), а також вимога, що країною-походження товару не 
може бути Російська Федерація/Республіка Білорусь/Ісламська Республіка Іран. Запит пропозицій 
постачальників повинен містити проект договору з обов’язковим зазначенням підстав та у разі потреби із 
зазначенням порядку зміни його умов. 
 
Згідно з абзацом 8 пункту 57 Порядку запит пропозицій постачальників не повинен містити вимоги до 
постачальника, переможця відбору, інших документів, які не передбачені цим Порядком, а також вимоги 
щодо обмеження нижньої межі ціни пропозиції постачальника. 
 
Згідно з абзацом 10 пункту 57 Порядку закупівля з використанням електронного каталогу відбувається з 
дотриманням положень, визначених статтею 5 Закону 
 
На виконання наведених норм законодавства __________  (обрати: визначено інформацію про 
характеристики товару та їх допустимі значення в межах специфікації товару, визначеної 
адміністратором електронного каталогу або здійснити відповідно до специфікації товару, сформованої 
адміністратором електронного каталогу, яка не передбачає можливості замовника самостійно 



визначати інформацію про характеристики товару та їх допустимі значення) згідно із Додатком № 2 
(замовник може не визначати інформацію про характеристики товару та їх допустимі значення, в 
тому числі конкретну торговельну марку, якщо вартість товару не перевищує 500 тис. грн). 
 
Під час розгляду п’ятого питання порядку денного: 
 
Згідно з абзацами 2, 3, 4, 5, 6 пункту 57 Порядку запит пропозицій постачальників повинен містити 
проект договору з обов’язковим зазначенням підстав та у разі потреби із зазначенням порядку зміни його 
умов.  Якщо відповідно до законодавства затверджено обов’язкову для застосування форму договору 
для окремих товарів і адміністратор розмістив її разом з оголошенням про проведення кваліфікації до 
електронного каталогу в електронній системі закупівель, то під час оголошення запиту пропозицій 
постачальників замовник зобов’язаний використовувати таку форму. Якщо законодавством не 
передбачено обов’язкову для застосування форму договору для окремих товарів і при цьому 
адміністратор розмістив форму проекту договору разом з оголошенням про проведення кваліфікації до 
електронного каталогу в електронній системі закупівель, то під час оголошення запиту пропозицій 
постачальників замовник має право використовувати таку форму або додати до запиту пропозицій 
постачальників інший проект договору. Якщо законодавством не передбачено обов’язкову для 
застосування форму договору для у випадку, передбаченому абзацом третім цього пункту, або якщо 
замовник відповідно до абзацу четвертого цього пункту прийняв рішення використовувати форму 
проекту договору, оприлюднену в електронній  системі закупівель, такий замовник не завантажує до 
запиту пропозицій постачальників проект договору та використовує форму проекту договору, 
оприлюднену адміністратором в електронній системі закупівель. Проект договору, що є складовою 
частиною запиту пропозицій постачальників, не повинен суперечити інформації, оприлюдненій в 
електронній системі закупівель шляхом заповнення відповідних електронних форм з окремими полями, 
та може містити інші умови, які передбачені законодавством для такого договору та які замовник вважає 
необхідними для виконання такого договору під час строку його дії. 
 
 
На виконання наведених норм законодавства затверджено проєкт договору з обов’язковим зазначенням 
підстав та у разі потреби із зазначенням порядку змін його умов, згідно із Додатком № 3. 
 
або  (обрати необхідне залежно від умов використання форми проекту договору) 
 
На виконання наведених норм законодавства замовник не завантажує до запиту пропозицій 
постачальників проект договору та використовує форму проекту договору, оприлюднену адміністратором 
в електронній системі закупівель. 
 
 
 
ВИРІШИЛА: 
 
1.​ Затвердити _____________ (зазначити річний план або змін до річного плану) на 202__ рік, який 

додається. 
2.​ Оприлюднити в електронній системі закупівель (зазначити річний план або змін до річного плану) на 

202__ рік, який є Додатком № 1. 
3.​ Провести закупівлю товару ______ (зазначити назву предмета закупівлі та код за Єдиним 

закупівельним словником) через електронний каталог шляхом запиту пропозицій постачальників 
відповідно до Порядку. 

4.​ Визначити інформацію про характеристики товару та їх допустимі значення в межах специфікації 
товару, визначеної адміністратором, яка є Додатком № 2. 

5.​ Затвердити проєкт договору з обов’язковим зазначенням підстав та у разі потреби із зазначенням 
порядку змін його умов, який є Додатком № 3 або Використання форми проекту договору, 
оприлюднену адміністратором в електронній системі закупівель. 

 
 
Додатки: 
Додаток № 1 в 1 примірнику на ____ аркуші; 
Додаток № 2 в 1 примірнику на __ аркушах; 
Додаток № 3 в 1 примірнику на __ аркушах (якщо замовник самостійно формує проект договору) . 
 



 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                            (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток № 1 
 
 

_________ (обрати: річний план або зміни до річного плану) закупівель 
на 202_ рік 

 
1) найменування, місцезнаходження та ідентифікаційний код замовника в Єдиному державному реєстрі 
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, його категорія: ___________ 
(зазначити найменування), ____________ (зазначити місцезнаходження), _________ (зазначити 
ідентифікаційний код замовника), ___________ (зазначити категорію замовника). 
 
2) назва предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним закупівельним словником (у разі поділу на 
лоти такі відомості повинні зазначатися стосовно кожного лота) та назви відповідних класифікаторів 
предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів) (за наявності): ______________________________ 
__________________________________________________________________________________________ 
 
3) розмір бюджетного призначення та/або очікувана вартість предмета закупівлі: ____________________ 
4) код економічної класифікації видатків бюджету (для бюджетних коштів): _________________________ 
 
5) вид закупівлі та орієнтовний початок проведення: запит пропозицій постачальників, ___________ 
(зазначити орієнтовний початок проведення закупівлі). 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                              (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Додаток № 2 
 

Інформація про характеристики товару та їх допустимі значення в межах 
специфікації товару, визначеної адміністратором 

 
 
Назва предмета закупівлі: __________________________________________________________ 
 
Строк поставки товару: __________________________________________________________ 
 
______________________ (зазначити специфікацію, визначену адміністратором електронного 
каталогу) 
 
 
 
 
 

__________________                                             _____________                                          ____________ 
(посада уповноваженої особи)                              (підпис)                                               (ім’я та прізвище) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Додаток № 3 
«ЗАТВЕРДЖЕНО» 

                                                                    Протокол Уповноваженої особи  
назва юридичної особи 

                                                           __.__.202___ № _______ 
 

 
Проект договору з обов’язковим зазначенням підстав та у разі потреби із 

зазначенням порядку змін його умов 
 


