
 

 

 
ตวัอยา่ง การบนัทกึเสนอของเจา้หนา้ที ่(หลงัจากไดร้บั

สำนวนสอบสวนฯ) 
 

 
 
 
​ โรงเรยีน... 
 

​ ศธ ​   
 

การสอบสวน นาย/นาง/นางสาว................................... 

เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีน...................................... 

​ดว้ย คณะกรรมการสอบสวนวนัิยไมร่า้ยแรง/อยา่งรา้ยแรง 
ตามคำสัง่โรงเรยีน……………….. 
ที…่………/………..….ลงวนัที.่...................................................
เพือ่สอบสวนวนัิยไมร่า้ยแรง/อยา่งรา้ยแรง กรณีรอ้งเรยีนกลา่วหา นาย
/นาง/นางสาว....................……………….ขา้ราชการครแูละบคุลากร
ทางการศกึษา ตำแหน่ง…………………
วทิยฐานะ.............................โรงเรยีน…………………….
…………..อำเภอ…………………….ไดด้ำเนนิการสอบสวนเสร็จสิน้
แลว้ และไดร้ายงานมาเพือ่โปรดพจิารณา รายละเอยีดปรากฏตาม
สำนวนการสอบสวนดงัแนบ โรงเรยีน.................................ไดต้รวจ
พจิารณาแลว้ มคีวามเห็นดงัตอ่ไปนี ้

​การตรวจสอบขอ้กฎหมาย 
​โรงเรยีน……………………………………อำเภอ

…………………. ไดม้คีำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบสวนวนัิยไม่
รา้ยแรง/อยา่งรา้ยแรง ตามคำสัง่ที…่…………/……………. ลงวนัที่
………………………..............การดำเนนิการสอบสวนชอบดว้ย
กฎหมาย 

 

 

คูม่อืการดำเนนิการทางวนัิยขา้ราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา สำหรับ
สถานศกึษา 



 

 

 
​การตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
​มลูกรณีเรือ่งนีเ้กดิขึน้สบืเนือ่งจาก

………………………………………………………………………
…... 
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………
……. 
โรงเรยีน…………………………. จงึไดส้ัง่แตง่ตัง้คณะกรรมการ
สอบสวนเรือ่งดงักลา่วนีข้ ึน้ 

​ผลการสอบสวน 
​ขอ้เท็จจรงิรับฟังไดว้า่

………………………………………………………………….……
……………………. 
(สรปุขอ้เท็จจรงิตามประเด็นทีส่อบสวนไดค้วามโดยละเอยีด)
……………………………………….……………………… 
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………
……. 
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………
……. 

การพจิารณาโทษและความเห็น 
​ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน พจิารณาแลว้เห็นวา่

……………………………..………... 
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………
……. 

​ความเห็นของเจา้หนา้ทีท่ีไ่ดรั้บมอบหมาย พจิารณาแลว้
เห็นวา่………………………………….. 

 

 

คูม่อืการดำเนนิการทางวนัิยขา้ราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา สำหรับ
สถานศกึษา 



 

 

 
………………………………………………………………………
………………………………………………………………………
……. 

รายละเอยีดตามแบบตรวจสำนวนการสอบสวนดงัแนบ 

​จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา หากเห็นชอบไดโ้ปรด
พจิารณา 

1.​ ลงนามในคำสัง่ลงโทษ และหนังสอืรายงานไปยงั
สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา... ​
(กรณีลงโทษวนัิยไมร่า้ยแรงและอยูใ่นอำนาจของผูบ้รหิารสถาน
ศกึษา)  

2.​ ลงนามในหนังสอืรายงานไปยงัสำนักงานเขตพืน้ที่
การศกึษา... (กรณีลงโทษวนัิย​
ไมร่า้ยแรงซึง่ไมอ่ยูใ่นอำนาจของผูบ้รหิารสถานศกึษา หรอืเป็นโทษ
วนัิยอยา่งรา้ยแรง) 

3.​ ยตุเิรือ่ง และลงนามในหนังสอืรายงานไปยงัสำนัก
งานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา... ​
(กรณีสอบสวนแลว้ไมม่มีลูความผดิวนัิย) 
 

 
(...............................................) 

เจา้หนา้ทีผู่ไ้ดรั้บมอบหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คูม่อืการดำเนนิการทางวนัิยขา้ราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา สำหรับ
สถานศกึษา 



 

 

 
หมายเหต ุ:​ รปูแบบหนังสอืใช ้“แบบหนังสอืภายใน” (แบบ 2) 

ตามระเบยีบสำนักนายกรัฐมนตร​ี
วา่ดว้ยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ ขอ้ 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คูม่อืการดำเนนิการทางวนัิยขา้ราชการครแูละบคุลากรทางการศกึษา สำหรับ
สถานศกึษา 


	การพิจารณาโทษและความเห็น 

