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ASUNTO: Solicitud de platica

Fecha:

Dra. Claudia Tello Espinosa
Secretaria de Educacion de Veracruz
PRESENTE
Con At 'n a: Mtro. Daniel Elox Bautista

Coordinador para la Prevencion de Adicciones

El que suscribe nombre y apellidos Director de la Escuela nombre y nivel con

clave , de sostenimiento ubicada en la localidad de
, Municipio de , turno (vesp. / mat.), con numero
telefénico y correo electronico

Me dirijo a usted de la manera mas atenta solicitando su valioso apoyo para que pueda enviarse a
esta institucion a mi cargo, al personal capacitado a fin de que imparta una platica dirigida a

(alumnos, maestros y/o padres de familia) sobre (Especificar el tema que requiere del catalogo de

laticas, (hacer sugerencia del dia(s) y horarios para la platica).
La instituciéon cuenta con una matricula de alumnos y docentes.

En espera de la respuesta para confirmar fecha y hora de la platica, quedo de usted su atento y
seguro servidor(a).

ATENTAMENTE
Nombre, firma y cargo
Director(a) de la Escuela
Datos de contacto




