
 
 
 

 
 

ASUNTO: Solicitud de plática 

Fecha: __________________ 

Dra. Claudia Tello Espinosa 
Secretaria de Educación de Veracruz 
P R E S E N T E  
 

Con At´n a: Mtro. Daniel Elox Bautista 
 

Coordinador para la Prevención de Adicciones  
 

El que suscribe nombre y apellidos Director de la Escuela nombre y nivel con 
clave_____________, de sostenimiento ____________________ ubicada en la localidad de 
___________________, Municipio de _________________, turno (vesp. / mat.), con número 
telefónico ________________ y correo electrónico ___________________.  
Me dirijo a usted de la manera más atenta solicitando su valioso apoyo para que pueda enviarse a 
esta institución a mi cargo, al personal capacitado a fin de que imparta una plática dirigida a 
(alumnos, maestros y/o padres de familia) sobre (Especificar el tema que requiere del catálogo de 
pláticas, (hacer sugerencia del día(s) y horarios para la plática). 
 
La institución cuenta con una matrícula de _______ alumnos y _______docentes. 
 
En espera de la respuesta para confirmar fecha y hora de la plática, quedo de usted su atento y 
seguro servidor(a). 
 
 
 
 

 
 

ATENTAMENTE 
Nombre, firma y cargo 

Director(a) de la Escuela 
Datos de contacto 

 
 


