
 
บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ     โรงเรยีนบอ่แกว้วทิยา    ตำบลพานทอง     อำเภอไทร
งาม  จังหวดักำแพงเพชร 
ที ่  ​ วนัที ่               
เร ือ่ง   ขออนุญาตไปราชการ  

เรยีน​ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนบอ่แกว้วทิยา 

ดว้ย ขา้พเจา้ 
.............................................................................. 
ตำแหน่ง............................................. 
สงักดั................................................................. พรอ้ม
ดว้ย.................................................................................. 
......................................................................................................
........................................................................ 
มคีวามประสงคจ์ะขออนุญาตไปราชการ เรือ่ง 
.................................................................................................... 
......................................................................................................
........................................................................ 
......................................................................................................
........................................................................ 
สถานที ่ณ .....................................................................ตามหนังสอื
/คำสัง่ที.่....................ลว. ............................ 
ตัง้แตว่นัที…่…….…เดอืน…………..………พ.ศ. ………….. ถงึวนัที ่
……..…… เดอืน ………..…..……..… พ.ศ. ………….. 
โดยขา้พเจา้  [   ]  ไมข่อเบกิคา่ใชจ้า่ย 

  [   ]  ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยตามสทิธจิากเงนิงบประมาณหรอืเงนินอก
งบประมาณของสถานศกึษา                

         (คา่พาหนะเดนิทาง,คา่เบีย้เลีย้ง,คา่ทีพั่ก) ตามระเบยีบ
กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยคา่ใชจ้า่ย 

         ในการเดนิทางไปราชการ 
​      [   ]  ขอเบกิเฉพาะคา่ใชจ้า่ย [  ] คา่พาหนะเดนิทาง [  ] คา่น้ำ
มนั [  ] คา่เบีย้เลีย้ง  [  ]  คา่ทีพั่ก           
               [   ]  ไปราชการดว้ย [  ] รถยนตร์าชการ [  ] รถยนตส์ว่นตวั 
หมายเลขทะเบยีน ……………………… 
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               [   ]  อืน่ ๆ  
…………………………………………………………………………
…………………………………………. 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบ 
๑. อนุมตักิารเดนิทางไปราชการตามทีเ่สนอ 
๒. 

……………………………………………………………………
……………………………………………………. 

 

(ลงชือ่)...........................................................  
                  

(...............................................................) 
                       ตำแหน่ง

…………..…………………………………….. 
 
 


