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MODELO 

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 
(Decreto nº 10.947/2022) 

 

1. INFORMAÇÕES GERAIS 

Descrição Sucinta do Objeto: 

Data de conclusão da contratação: 

Prioridade: ( ) Alta ( ) Média ( ) Baixa 

Justificativa de Prioridade:  
(Preencher apenas para Prioridade Alta) 

Há vinculação ou dependência com o objeto de outro DFD: ( ) Não ( ) Sim 
(Caso haja, informar qual)  

 

2. JUSTIFICATIVA DE NECESSIDADE 

A Justificativa deve, no mínimo, responder ao seguinte:  
a) Necessidade do Objeto; 
b) Finalidade do Objeto; 
c) Benefícios da Aquisição; 
d) Importância do Objeto; 
e) A quem atenderá o Objeto (Discentes, Servidores, Setores etc.) 

 

3. MATERIAIS / SERVIÇOS 

Nº 
ITEM CLASSE PDM DESCRIÇÃO UNIDADE CATMAT 

CATSER QTD 
VALOR 

UNITÁRIO  
(R$) 

VALOR  
TOTAL  

(R$) 

         

VALOR TOTAL ESTIMADO (R$)  

 

4. RESPONSÁVEIS PELA DEMANDA 

Nome: 
Cargo / Função: 

Nome: 
Cargo / Função: 

 
Por meio deste, solicito(amos) inclusão da demanda no PCA - Plano de Contratações Anual 20XX. 
 

https://in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.947-de-25-de-janeiro-de-2022-376059032
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ORIENTAÇÕES: 
 
Documento de Formalização de Demanda - documento que fundamenta o PCA - Plano de Contratações 
Anual, em que a área requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratação (Dec. 10.947/22, art. 2º, 
IV). 
 
No campo “Data de Conclusão da Contratação”, deve-se informar a data pretendida para a conclusão da 
contratação, a fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das atividades do órgão ou da entidade. 
 
É necessário apresentar justificativa caso a prioridade seja indicada como ALTA. 
 
Para pesquisa de códigos de Materiais (CATMAT) e de Serviços (CATSER), acesse: 
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca  
 
Para o PCA em elaboração (ano seguinte) poderá ser realizada estimativa preliminar do valor da 
contratação, por meio de procedimento simplificado (ver Orientação nº 35 da Seges/ME). 
 
No SEI 
Usar tipo de documento: IRE - DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA COLIC.IRE 

https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/35-orientacao-sobre-procedimento-simplificado-para-estimar-o-valor-preliminar-da-contratacao-para-plano-de-contratacoes-anual

