
 

 

 

แบบฟอร์มขอรับบริการด้านประชาสัมพันธ์ 

งานประชาสัมพันธ์และการตลาด ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน กลุ่มงานบริหารท่ัวไปและยุทธศาสตร์ 
 

วันท่ี .............. เดือน................................ พ.ศ. ..................... 

ช่ือ (นาย/นาง/นางสาว) ………………………………………………………………....ตำแหน่ง....................................................  

สังกัด งาน/ฝ่าย/กลุ่มงาน............................................................................................................................................ 

มีความประสงค์จะให้ดำเนินการประชาสัมพันธ์ : โครงการ / กิจกรรม ..................................................................... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

จัดข้ึนในวันท่ี ........................................... เวลา .............................. สถานท่ี .......................................................... 

ดังรายการต่อไปน้ี (ขอความกรุณาแนบสำเนาโครงการ/หนังสือราชการ/ข้อความท่ีต้องการประชาสัมพันธ์) 

 ประชาสัมพันธ์บน Website วิทยาลัยฯ               ประชาสัมพันธ์บน Facebook วิทยาลัยฯ  

 ประชาสัมพันธ์บน LINE วิทยาลัยฯ                    ประชาสัมพันธ์บนจอโทรทัศน์ภายในวิทยาลัยฯ                          

 บันทึกภาพน่ิง                                             บันทึกภาพวีดีโอ (วีดีโอ 1-2 นาที ต่อ 1 คลิป) 

 ส่ือสำหรับฉายบนโปรเจคเตอร์ (กรณีไม่ได้ส่ังไวนิล/ป้ายต้อนรับ)      จำนวน..................ชุด 

      อ่ืน ๆ โปรดระบุ .................................................................................................................จำนวน ............ ชุด              

ออกแบบ/ผลิตส่ือประชาสัมพันธ์  (ขอความกรุณาแนบสำเนาโครงการ/หนังสือราชการ/ข้อความท่ีต้องการ

ประชาสัมพันธ์)                                                                   

ป้ายไวนิล    จำนวน.............ชุด             โปสเตอร์  จำนวน..............ชุด          แผ่นพับ   จำนวน..............ชุด             

ส่ือวีดิทัศน์(ตัดต่อวีดิโอ) จำนวน..............ช้ิน (ความยาว ไม่เกิน 5 นาที) 

อ่ืนๆ โปรดระบุ .........................................................................................................................จำนวน............ชุด             

โดยขอรับส่ือประชาสัมพันธ์ภายในวันท่ี ....................... เดือน ............................................... พ.ศ. ........................ 

                       

ลงช่ือ ....................................................................... 

    (………………….…………………………………) 

 ตำแหน่ง............................................... 

ผู้แจ้ง/ผู้ขอรับบริการ/ผู้รับผิดชอบโครงการ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 
 

แนวทางขอรับบริการด้านประชาสัมพันธ์ 

งานประชาสัมพันธ์และการตลาด ฝ่ายยุทธศาสตรแ์ละแผน  

กลุ่มงานบริหารท่ัวไปและยุทธศาสตร์ 
 

1.​ ดาวน์โหลดแบบฟอร์มการขอรับบริการงานประชาสัมพันธ์ได้ท่ีเว็บไซต์วิทยาลัย

(http://www.phcsuphan.ac.th) 

หรือรับแบบฟอร์มได้ท่ี งานประชาสัมพันธ์และการตลาด ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน กลุ่มงานบริหารท่ัวไป​
และยุทธศาสตร์ 

2.​ กรอกรายละเอียดการขอรับบริการให้ชัดเจนครบถ้วนสมบูรณ์ และส่งแบบฟอร์มได้ท่ีงานประชาสัมพันธ์​
และการตลาด ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน กลุ่มงานบริหารท่ัวไปและยุทธศาสตร์ (ก่อนวันขอรับบริการตามท่ีกำหนด) 

พร้อมแนบข้อมูลดังน้ี 

2.1 สำเนาโครงการท่ีได้รับการอนุมัติ 

2.2 สำเนาหนังสือราชการ 

2.3 รายละเอียดอ่ืนๆท่ีต้องการประชาสัมพันธ์ อาทิ (WORD, PDF, ไฟล์ภาพถ่าย, ไฟล์วีดิโอ, อ่ืนๆ) 

3. นำส่งแบบฟอร์มก่อนรับบริการอย่างน้อย 3-7 วัน (3 วันสำหรับข่าวประชาสัมพันธ์ และ 7 วันสำหรับผลิตส่ือ

ประชาสัมพันธ์) กรณีท่ีต้องการขอรับบริการภายนอกวิทยาลัย หรือเป็นโครงการใหญ่ ควรแจ้งไม่ต่ำกว่า 1 เดือน 

4. งานประชาสัมพันธ์และการตลาด ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน กลุ่มงานบริหารท่ัวไปและยุทธศาสตร์ จะแจ้งผล​
การพิจารณาและดำเนินการกลับไปยังหน่วยงานท่ีขอรับบริการตามท่ีอยู่ติดต่อในแบบฟอร์มขอรับบริการ 

 

หมายเหตุ งานประชาสัมพันธ์และการตลาด ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผน กลุ่มงานบริหารท่ัวไปและยุทธศาสตร์ ​
ขอสงวนสิทธ์ิการให้บริการดังน้ี 

1.​ขอบเขตการให้บริการการถ่ายภาพน่ิงและภาพวิดีโอ เป็นการถ่ายทำเพ่ือจัดทำสกู๊ปประชาสัมพันธ์เท่าน้ัน 

ขอสงวนสิทธ์ิการให้บริการการถ่ายภาพตลอดกิจกรรม เน่ืองจากผู้ปฏิบัติงานและอุปกรณ์ท่ีใช้มีจำนวนจำกัด 

2.​ ขอสงวนสิทธ์ิในการให้บริการ สำหรับผู้ขอรับบริการท่ีมีเอกสารข้อมูลแนบไม่ครบถ้วน และส่งแบบฟอร์ม​
ในระยะเวลาไม่ตรงตามกำหนด (ตามข้อ 3) 

3.​ หากมีผู้ขอรับบริการในช่วงเวลาเดียวกันมากกว่า 1 กิจกรรม ขอสงวนสิทธ์ิให้ผู้ท่ีส่งแบบฟอร์มพร้อมแนบ

เอกสาร ครบถ้วนตามลำดับ หรือตามวันท่ีจัดกิจกรรม ลำดับแรกสุด 
 

 

 


