
 

Mô tả công việc  
Account Intern 

 
Account Interns là người chịu trách nhiệm hỗ trợ các hoạt động của công ty, bao gồm các dự án marketing 
cùng Account thực hiện, theo dõi và đảm bảo tiến độ cung cấp dịch vụ cho khách hàng và các hoạt động nội 
bộ nhằm tạo sự liên kết giữa các thành viên, phòng ban trong công ty làm việc hiệu quả. 
CÁC CÔNG VIỆC CHÍNH 

●​ Cùng Manager ý tưởng, kế hoạch, làm proposal và dự trù kinh phí, đưa ra những đề nghị/tư vấn về 
marketing, về quảng cáo, về chiến lược, điều phối dự án. 

●​ Theo dõi tiến độ hoàn thành của dự án sau khi đã ký hợp đồng với khách hàng, đảm bảo thực hiện 
đúng yêu cầu và kế hoạch được thực hiện một cách tốt nhất. 

●​ Học hỏi và phát triển các chương trình truyền thông để quảng bá thương hiệu thông qua các công cụ 
Event – Production, PR, bao gồm cả thử nghiệm, triển khai và đánh giá kết quả. 

●​ Cập nhật, tổng hợp các báo cáo, số liệu, liên quan đến các dự án đang thực hiện 
●​ Theo dõi và cập nhật tiến độ các tin bài truyền thông trên các kênh được phân công 

 
YÊU CẦU CÔNG VIỆC 

●​ Kỹ năng giao tiếp, làm việc chủ động  
●​ Có kĩ năng sắp xếp tổ chức và quản lí thời gian 
●​ Chăm chỉ, cẩn thận, trung thực, có tinh thần cầu thị, ham học hỏi 
●​ Khả năng làm việc với áp lực cao, thích ứng nhanh với thay đổi 
●​ Sử dụng thành thạo tin học văn phòng (word, excel, powerpoint) 
●​ Kỹ năng bắt buộc: quản lý công việc cá nhân, kỹ năng làm việc nhóm 

 
QUYỀN LỢI 

●​ Làm việc trong ngành giải trí với đồng nghiệp trẻ trung, môi trường năng động, tôn trọng sự khác biệt 
và đề cao sự phát triển của từng cá nhân 

●​ Chế độ làm việc và chính sách phúc lợi tốt 
●​ Môi trường làm việc năng động, trẻ trung 

 
 

Liên hệ: HR@doubleu.vn  

 


	Mô tả công việc  

