
 

會計系統-摘要說明(計畫用) 
為利各項補助及委辦計畫管理，請各單位於請購時摘要先行敘明各項經費

項目後-再填寫用途說明摘要。且為使篩選容易以利各單位經費支出明細
表填報，一項目請單獨列一請購摘要，避免混用造成無法篩選： 

範例： 
1.概
算表

如下：

經費

項目

為:出
席費 
 
2.請
購單

下方

摘要請先敘明：出席費-xxxxxx 
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3.
若

有

1
個

以

上

經

費

項

目

於

同

一

請

購

單

申

請，請分別新增兩項請購摘要，以利支出明細表篩選製表用。 
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