
 
ĐÀI KIỂM SOÁT KHÔNG LƯU CÁT BI 

TỔ KỸ THUẬT 
__________________________________ 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

____________________________________________________________ 

                    Hải Phòng, ngày      tháng   năm 202…  
 

BÁO CÁO ĐỊNH KỲ QÚY ….. NĂM 202… 
 Về việc lập, duy trì, cập nhật hệ thống văn bản tài liệu  

 
Kính gửi: Đài trưởng Đài KSKL Cát Bi 

 
-​ Căn cứ Quy định về việc lập, duy trì, cập nhật hệ thống văn bản tài 

liệu theo Tài liệu hướng dẫn khai thác; 
-​ Căn cứ kết quả kiểm tra hệ thống văn bản, tài liệu, tổ Kỹ thuật xin 

báo cáo kết quả như sau: 
I.​ Hệ thống văn bản tài liệu và cập nhật gồm: 
1.​ Tài liệu hướng dẫn khai thác: ………………………………………..… 
2.​ Các văn bản, tài liệu theo Tài liệu hướng dẫn khai thác: …………...…. 
3.​ Hướng dẫn, chỉ thị của Cục Hàng không: ………………………….….. 
4.​ Hướng dẫn, chỉ thị của Tổng công ty Quản lý bay Việt Nam: …..…….. 
5.​ Hướng dẫn, chỉ thị của, Công ty Quản lý bay miền Bắc: ……………… 
6.​ Các văn bản hiệp đồng liên quan: ……………………………………... 
7.​ Các tài liệu khác (nếu có) theo lĩnh vực cung cấp dịch vụ liên quan:….. 
II.​  Lưu trữ:  
-​ Các văn bản, tài liệu nghiệp vụ được lập, lưu trữ dưới dạng bản 

cứng, bản mềm trên cơ sở dữ liệu của tổ chuyên môn  
-​ Tất cả các văn bản tài liệu trên được lưu trữ cho đến khi có cập nhật 

hoặc ban hành mới. 
-​ Văn bản, tài liệu được lưu trữ tại tủ tài liệu của tổ. 

 
 TỔ TRƯỞNG 

(Ký, ghi rõ họ và tên) 
 
 

 
 


