
 
 

 

 PLANTILLA PARA RESUMEN DE PONENCIA 

 
Este documento es una muestra del formato y estilo que se deben emplear al preparar el resumen 
de las ponencias.  

Al concluir la propuesta sobre esta plantilla, se pide borrar estas instrucciones, así como las 
anotaciones que están en rojo y enviar únicamente lo correspondiente a su trabajo. 
La propuesta de ponencia se enviará en un documento de Word (.doc o .docx) con las siguientes 
características: 

●​ Usar la fuente Times New Roman de 12 puntos en todo el documento (incluyendo el 
título, los resúmenes y las referencias bibliográficas). 

●​ Usar interlineado sencillo. 
●​ La extensión mínima del resumen es de una cuartilla y la máxima es de 2 cuartillas 

tamaño carta, incluyendo figuras, tablas y referencias. 
●​ No deben incluirse notas al pie de página. 
●​ Los márgenes superior e inferior deberán ser de 2.5 cm cada uno. Los márgenes derecho 

e izquierdo serán de 3 cm cada uno. 
●​ Al hacer el envío de las propuestas, los archivos se deben renombrar iniciando con la 

letra “P” guion medio, las primeras tres palabras del título del trabajo que no sean 
artículos ni preposiciones. Si el título del trabajo es: “Los significados de la probabilidad 
en la educación secundaria”, el título del archivo en el que se envíe será: 

P_SignificadosProbabilidadEducación 

 
Estructura de la propuesta  
Al elaborar la propuesta considere abordar la siguiente estructura (no es necesario incluir 
subtítulos), pero se pueden ajustar al tipo de trabajo que presenta: 

✔​ Título. Redactado en un máximo de veinte palabras, debe ser representativo del contenido 
y del tipo de trabajo que se presenta en el reporte de investigación. 

✔​ Datos de autores. Máximo 3 autores.  
✔​ Palabras claves. Incluir hasta un máximo de cinco (5) palabras o conceptos claves. 
✔​ Introducción. Describir el problema, asunto o pregunta de investigación que se aborda en 

el estudio, proyecto o experiencia didáctica que se presenta, así como su objetivo.  
✔​ Marco teórico. Indicar las perspectivas teóricas que sustentan la investigación o la 

experiencia didáctica. 
✔​ Metodología. Describir las acciones, las técnicas y los instrumentos para el desarrollo del 

estudio o implementación de la experiencia didáctica, así como la población que ha sido 
o será objeto de estudio. 

✔​ Resultados o avances: Describir los resultados (para reportes de investigación) o avances 
de la investigación (avance de investigación) o resultados de las experiencias didácticas. 

✔​ Reflexiones o conclusiones: Presentar las conclusiones (reportes de investigación) 
reflexiones (avances de investigación o experiencias didácticas) que se deriven de los 
avances del estudio o de la experiencia de aula. En el primer caso, se debe describir 



 
 

cuáles son las acciones que se seguirán, dadas las reflexiones establecidas. Para las 
expereincias didácticas señalas las implicaciónes de estos resultados para el trabajo en el 
aula.  

✔​ Referencias. Utilizar el formato APA séptima edicación, tanto al citar las referencias en el 
contexto del escrito como en el listado final, que debe incluir todas las fuentes citadas en 
el cuerpo del resumen.  



 
 

AQUÍ ESCRIBA EL TÍTULO DE SU PROPUESTA TÍTULO (MAYÚSCULAS, 
NEGRITAS Y ALINEACIÓN CENTRADA. NO MAYOR A 20 PALABRAS) 

Autor 1; Autor 2; Autor 3 (cada uno en formato Nombre Apellido(s). Subrayar el nombre del 
expositor o expositores de la propuesta) 

Institución 1, Institución 2, Institución 3 (incluir el nombre completo de las instituciones. En 
caso de que la institución de afiliación sea la misma para varios autores, solo anote una. En caso 
de ser necesario, use * para asociar autores e instituciones) 

País 1, País 2, País 3 (en caso de que los países sean el mismo, solo anote uno. En caso de ser 
necesario, use * para asociar autores y países) 

Correo electrónico 1, correo electrónico 2, correo electrónico 3 

Nivel educativo de la propuesta (elija el que corresponda de la clasificación enlistada en la hoja 
de indicaciones de este archivo) 

Palabras claves: Incluir hasta un máximo de cinco (5) palabras o conceptos claves. Separados 
por comas. 

 

Formato de subtítulo nivel 1, negritas, alineación centrada (El primer párrafo no 
necesariamente debe llevar subtítulo. Se puede comenzar directamente el escrito de la propuesta) 

A partir de este párrafo, escriba el cuerpo de su propuesta. El estilo del documento se compone 
de párrafos en fuente Times New Roman de 12 puntos, interlineado sencillo, espaciado anterior 
de 0 pto y posterior de 6 pto, y alineación a la izquierda; a excepción de las citas textuales de 
más de 40 palabras, abajo encontrará un ejemplo.   

Formato de subtítulo nivel 2 (Negritas, alineación izquierda) 
Si quiere incluir citas textuales de más de 40 palabras deberá usar el siguiente estilo. 

Todas las citas textuales de más de 40 palabras deben estar escritas con este estilo, con 
una fuente Times New Roman de 10 puntos, interlineado sencillo, espacio anterior de 0 
pto y posterior de 6 pto, alineación izquierda y con una sangría izquierda de 1.27 cm. Al 
final de la cita en bloque, cite la fuente y el número de página o párrafo entre paréntesis 
después del signo de puntuación final. 

Si incluye una imagen considere el siguiente formato, ejemplificado a continuación. 

Figura 1. Logo de la Red Cimates.  

​
Fuente: Página Oficial RedCimates (2024). 

 

El título y su procedencia-fuente. Este debe estar escrito en fuente Times New Roman de 12 
puntos. Tanto la imagen como su pie deben estar centrados, a interlineado sencillo, espaciado 
anterior de 0 pto y posterior de 6 pto. 



 
 

Para la inclusión de alguna tabla considere que tanto su título, como el contenido y su pie deben 
estar escritos en fuente Times New Roman de 12 puntos, espaciado anterior de 0 pto y posterior 
de 6 pto, alineación centrada. Además, la tabla debe tener un aspecto básico, esto es, todos sus 
bordes deben estar marcados –a medio punto y color negro– y no incluir sombreados o colores 
en ninguna de sus celdas. A continuación, ejemplificamos el formato requerido: 

Tabla 1. Últimos tres congresos. 

Edición Año Ciudad sede 

Matemáticas 21 2018 Puebla, Puebla 

Matemáticas 22 2019 Mexicali, Baja California 

Matemáticas 23 2020 Modalidad virtual 

Fuente: Elaboración propia. 

Dada la corta extensión del documento solicitado, recomendamos incluir el mínimo de citas 
textuales de más de 40 palabras; así como utilizar a lo sumo una imagen e incluir tablas y viñetas 
solo en caso de que lo considere sumamente necesario. 

Para concluir esta plantilla, se presentan dos ejemplos de referencias bibliográficas, las cuales 
deben estar escritas considerando el Formato APA, con fuente Times New Roman de 12 puntos, 
interlineado sencillo, espacio anterior de 0 puntos y posterior de 6 puntos, alineación izquierda. 
Además, deben tener una sangría francesa de 1.27 cm.  

 
Referencias bibliográficas (este es el único subtítulo obligatorio para su propuesta) 
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