MO TA CONG VIEC GIAM POC CHI NHANH

B0 phan Chi nhanh

Chtic danh Giam dbc chi nhanh
Ma cong viéc BH-GDCN

Can bo quan 1y truc tiép Giam ddc ban hang

1.Trach nhiém:

Chiu trach nhiém su dung , quan ly, bao toan va phat trién von, tai san duoc Cong ty giao.

Tén dung moi nguon luc ctia Pon vi mot cach tdi uu.

Xay dung, diéu hanh va quan 1y viéc thuc hién ké hoach kinh doanh va chinh sach kinh
doanh cua Cong ty; bdo ddm hi¢u qua van doanh cua Pon vi.

Nghién ctu tiép thi, xay dung chién luoc tiép thi, quang cdo va khuyén mai, phuc vu hoat
dong kinh doanh trong pham vi kinh doanh.

Xay dung, thuc hi¢n va quan ly cong tac ban hang va cong no theo tirng loai khach hang va
cho timg cach phéan phdi khac nhau trong pham vi kinh doanh.

Tb chtrc hoat dong ké toan theo quy dinh ctia cong ty.

Thyc hién cac chuong trinh marketing theo ké hoach cua cong ty, 1ap va thyuc hién chuong
quang cao khuyén mai trong pham vi kinh doanh.

Thuc hién viéc tuyén dung, dao tao nhan vién tai chi nhanh

Theo d&i tinh hinh kinh doanh va tai chanh tai chi nhanh. Béo cao kip thoi vé van phong
chinh Quan ly toan b nhan vién, thuc hién toan quyén vo1 nhan vién chi nhanh theo chinh
sach thu tuc nhan sy cua cong ty.

Thuc hién theo muc tiéu doanh thu cia cong ty voi chi nhanh, dinh ky hang thang bao céo
viéc thuc hién.

. Quyvén han:

Quyén vé té chirc nhdn su tai Pon vi: Dé xut voi Giam dbc ban hang phuong an ké hoach
nhan sy: sip xép - phan cong; tuyén dung - cho nghi viéc; khen thudng - ky luat; nang luong
- ha luong ... theo quy dinh ctia Cong ty.

Dugc quyén cho nghi phép, nghi viéc . ..ddi v&i toan b nhan vién chi nhanh. Riéng ddi véi
cap quan 1y, chi c6 quyén dé xuat voi Giam dbc ban hang ddi voi viée nang luong, ky luat, sa
thai.

Xem xét kiém tra trude khi trinh Giam ddc ban hang ky duyét cac Hop dong thuong mai hay
dich vu.

Ky duyét Hop dong thau phu nhu mua ban thanh phdm, chuyén chd, quang co, bao bi dong
goi...

Ky duyét cac khoan chi phi phuc vu hoat dong kinh doanh theo ké hoach da duoc Téng Giam
dbc phé duyét trén co so bao dam hop 1y va hiéu qua kinh té, chi tiét duoc hop thirc hoa sau
do.

Ky cac vin ban lién quan dén chire ning nhiém vu nhu: Bao céo tinh hinh hoat dong, bao céo
K& hoach, xem xét Pon dat hang, Bang bdo gia, pé nghi mua béan,...

Puoc quyén chu dong quyét dinh tinh hudng kinh doanh ttc thoi véi diéu kién 1a hoan toan
chju trach nhiém vé hau qua xay ra.




Co6 quyén yéu cau cac bo phan lién quan hd tro cling nhu phoi hop thuc hién nhiém vu cia
Don vi minh mot cach hi¢u qua.

3. Bao cdo uy quyén: )
Bao céo cong viéc cho Giam doc ban hang.
Uy quyén cho Tro 1y.

4. Tiéu chuan cong viéc:

Nam. Trén 30 tudi.

- Tot nghiép Pai hoc QTKD/ Kinh Té/ Marketing -  C6 kinh nghiém 5 nam vé kinh doanh, 3
nam & vi tri tuong duong. - Ky nang: Quan ly tai chanh, kinh doanh, nhan sy
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