Nomor : /UN3.47/KS/2022 e, 2022

Lampiran : Satu berkas
Hal : Jawaban Penawaran Kerja Sama
Yth. ........ (Instansi Pihak Eksternal)

...... (alamat Instansi)

Berdasarkan surat Saudara Nomor ....... tanggal ...... Perihal: Penawaran Kerja Sama
Swakelola, maka setelah mempelajari Kerangka Acuan Kerja (KAK), Rencana Anggaran
Biaya (RAB), dan Jadwal Pelaksanaan Kegiatan Swakelola “..... (nama pekerjaan)” sebesar
Rp........ I (ST nilai kontrak) dengan ini kami menerima penawaran pekerjaan dimaksud
dan melaksanakan pekerjaan swakelola dengan sungguh-sungguh, serta akan tunduk dan
patuh terhadap syarat-syarat dan ketentuan yang berlaku.

Sebagai bahan lebih lanjut bersama ini pula kami sampaikan Proposal Rencana Kegiatan
Swakelola “..... (nama pekerjaan)”.

Demikian atas kepercayaan yang diberikan kepada kami disampaikan terima kasih.

Ketua,

Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si.
NIP 196504031989111001



SURAT TUGAS
Nomor : /UN3.47/KP/2022

Yang bertandatangan di bawah ini :

Nama : Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si.

NIP : 196504031989111001

Jabatan : Ketua Badan Kerjasama dan Manajemen Pengembangan
Universitas Airlangga

Alamat : Kampus C Universitas Airlangga, Jalan Mulyorejo, Surabaya

menugaskan nama-nama yang tersebut di bawah ini:

1. : Ketua Tim

2. : Anggota Peneliti

3. : Anggota Peneliti

4. : Anggota Peneliti

5. : Anggota Peneliti

6. : Anggota Peneliti
dst.
untuk melaksanakan dan menyelesaikan kegiatan ” .... ” yang merupakan kerjasama antara
Badan Kerjasama dan Manajemen Pengembangan dan .......... (instansi eksternal) dengan

penuh tanggung jawab. Jangka Waktu : ......

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si.
NIP 196504031989111001



Nomor : /UN3.47/KS.00.00/2022 2022
Hal : Kesanggupan Kerja Sama

Yth. ........ (Instansi Pihak Eksternal)
...... (alamat Instansi)

Sehubungan dengan surat ..... (Nomor Surat Penawaran Kerjasama dari Pihak Eksternal) pada

tanggal ..... perihal Penawaran Kerjasama, tentang persetujuan penetapan penunjukan
pelaksanaan pekerjaan, dengan judul “..... (nama pekerjaan)” maka kami yang
bertandatangan dibawah ini:

Nama : Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si

NIP : 196504031989111001

Jabatan : Ketua Badan Kerjasama dan Manajemen Pengembangan

Alamat : Kampus C Mulyorejo, Surabaya

menyatakan sanggup untuk melaksanakan pekerjaan “..... (nama pekerjaan)” sesuai

ketentuan yang berlaku dan perjanjian kerja sama.

Demikian dan atas perhatian serta kerjasamanya kami sampaikan terima kasih.

Ketua,

Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si.
NIP 196504031989111001



Nomor : /UN3.47/KS.00.00/2022 2022
Hal : Penawaran Harga

Yth. ........ (Instansi Pihak Eksternal)
...... (alamat Instansi)

Menindaklanjuti surat ..... (Nomor Surat Penawaran Kerjasama dari Pihak Eksternal) pada
tanggal ..... perihal Penawaran Kerjasama, setelah kami pelajari dengan seksama Kerangka
Acuan Kerja, Jadwal Rencana Pelaksanaan Pekerjaan, dan Rincian Biaya Pekerjaan, bersama
ini kami menyampaikan dokumen penawaran untuk pekerjaan swakelola “.... (nama
pekerjaan)” sebesar Rp........ N (PP nilai kontrak).

Kami akan melaksanakan pekerjaan tersebut dengan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan

selama .... (........ ) hari kalender.

Sesuai dengan persyaratan, bersama Dokumen Penawaran ini kami lampirkan™ :
(*contoh lampiran yang akan dicantumkan, kondisional bergantung pada kebutuhan,
yang tidak dibutuhkan tidak perlu disebutkan)
1. Data pengalaman lembaga, terdiri dari :
a. Data Organisasi Lembaga,
b. Daftar Pengalaman Kerja Sejenis 10 (Sepuluh) Tahun Terakhir,
c. Uraian Pengalaman Kerja Sejenis 10 (Sepuluh) Tahun Terakhir
2. Pendekatan dan Metodologi, terdiri dari :
a. Tanggapan dan Saran terhadap Kerangka Acuan Kerja,
b. Uraian Pendekatan, Metodologi dan Program Kerja,
c. Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan,
d. Komposisi Tim dan Penugasan,
e. Jadwal Penugasan Tenaga Ahli,
3. Kualifikasi Tenaga Ahli, terdiri dari :
a. Daftar Riwayat Hidup Personil yang diusulkan,
b. Surat Pernyataan Kesediaan untuk ditugaskan.
4. Rincian Biaya Pekerjaan

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan
tunduk pada semua ketentuan yang berlaku.

Demikian untuk menjadikan periksa, atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

Ketua,

Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si.
NIP. 196504031989111001



Nomor : /UN3.47/KS.00.00/2022 2022
Hal : Pengantar Proposal

Yth. ........ (Instansi Pihak Eksternal)
...... (alamat Instansi)

Sehubungan dengan surat ..... (Nomor Surat Penawaran Kerjasama dari Pihak Eksternal) pada
tanggal ..... perihal Penawaran Kerjasama, dengan judul “..... (nama pekerjaan)” dengan ini
kami menyampaikan kelengkapan administrasi sebagai berikut :

1. Proposal dan RAB

2. Company Profile

3. SK Pembentukan BKMP

4. SK Pengangkatan Ketua Badan
5. NPWP

Demikian dan atas perhatian serta kerjasamanya kami sampaikan terima kasih.

Ketua,

Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si.
NIP 196504031989111001



Nomor : /UN3.47/KU/2022 e, 2022

Lampiran : Satu berkas
Hal : Permohonan Pembayaran Pekerjaan
Yth. ........ (Instansi Pihak Eksternal)

...... (alamat Instansi)

Bersama ini kami laporkan bahwa pelaksanaan Pekerjaan :

Nama Pekerjaan : ........cccccoevevieeenieennenn.

Lokasi e

Nomor Kontrak : ......ccccocevveiveicinennen. tanggal .....cceeeevieeeiieeee e

Sampai saat ini, pelaksanaan pekerjaan tersebut telah mencapai prestasi 100%.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, bersama ini kami mengajukan permohonan agar
dapat segera dibayarkan untuk pekerjaan tersebut diatas sebesar:

Jumlah Tagihan N 24 4 TN "~
(ceeereerrreere e et Rupiah)

Pembayaran mohon ditransfer ke rekening kami :

Atas nama : Rektor Universitas Airlangga Surabaya

Nomor rekening : 0321011101

Bank : Bank Jatim Cabang Dr. Soetomo Surabaya

Demikian permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan
terima kasih.

Ketua,

Dr. Eko Supeno, Drs., M.Si.
NIP 196504031989111001



