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細閱以下海報，然後以愉快中學圖書館主任張志深的名義，撰

寫一則張貼在圖書館內的通告，介紹這活動，並呼籲同學參

加。(字數不限) 
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1​ 張志深撰寫以下一則通告，請指出以下通告在格式方面，有甚麼錯誤的地方。 

通告 

敬啟者： 

　　為了推廣閱讀風氣和為青苗中心籌募經費，讀書天地協會主辦舊書義賣活

動，活動詳情如下：​

日期：20　　年7月8日及9日 

時間：上午十時至下午六時 

地點：勵群社區中心禮堂 

　　請同學踴躍參加是次活動，如有任何查詢，請前往圖書館聯絡本人。 

以上通告 

　　張志深先生 

二零　　年7月1日 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　   

格式 

1　標　題：不清楚，沒有交代通告性質，須更正為「活動/圖書館通告」 

2　不是書信，不可加上「敬啟者」三字 

3　結束語沒有內移兩格書寫 

4　欠受文者，須另起一行，頂格寫明通告的對象：「愉快中學全體同學」 

5　沒有註明發文者所屬機構、職銜，須補上「愉快中學圖書館主任」， 

發文者姓名後不可加上稱呼語「先生」，亦欠啟告語「謹啟/啟」 

6　日　期：字體不統一 
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2​ 重寫上則通告： 

      圖 書 館 通 告      
                

  為 了 推 廣 閱 讀 風 氣 和 為 青 苗 中 心 
                

籌 募 經 費 ， 讀 書 天 地 協 會 主 辦 舊 書 義 
                

賣 活 動 ， 詳 情 如 下 ：        
                

日 期 ： 2 0   年 7 月 8 日 及 9 日  
                

時 間 ： 上 午 十 時 至 下 午 六 時     
                

地 點 ： 勵 群 社 區 中 心 禮 堂      
                

  請 同 學 踴 躍 參 加 是 次 活 動 ， 如 有 
                

任 何 查 詢 ， 請 前 往 圖 書 館 聯 絡 本 人 。 
                

  以 上 通 告           
                

愉 快 中 學 全 體 同 學         
                

     愉 快 中 學 圖 書 館 主 任   
                

           張 志 深 謹 啟 
                

二 零   年 七 月 一 日        
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