
ใบตรวจสอบ (Check list) เอกสารสำหรบัผูเ้สนอขอกำหนด
ตำแหนง่ทางวชิาการ       

ตำแหนง่ ⚪ ผูช้ว่ยศาสตราจารย ์⚪รองศาสตราจารย ์⚪ 
ศาสตราจารย ์ 

สถาบนัการอาชวีศกึษาและสถาบนัการอาชวีศกึษาเกษตร สำนกั
งานคณะกรรมการการอาชวีศกึษา 

วนั......เดอืน.............ปี...............ทีย่ ืน่คำขอ  
 

ชือ่-สกลุ................................................................................สงักดั
วทิยาลยั.................................................................. 
สถาบนั.................................................................................เบอร์
โทร.......................................................................... 

ผูเ้สนอขอกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการเป็นผูก้รอก เจา้หนา้ทีเ่ป็นผูก้รอก 

ข้
อ 

รายการ รายละเอยีดการตรวจสอบ 

ตรวจเอกสาร A 
1 เป็นผูไ้ดรั้บการเสนอชอืจากสถาบนัการอาชวีศกึษาที่

กำหนดตำแหน่ง  
⚪หนังสอืนำสง่จากสถาบนัฯ เสนอชือ่ผูม้ี
สทิธยิืน่ขอกำหนดตำแหน่ง ถงึ สอศ. 
⚪ ประกาศบญัชรีายชือ่ผูม้สีทิธยิืน่
ขอกำหนดตำแหน่ง  
⚪ หนังสอื กคศ.อนุมตักิรอบอตัรา
คณาจารยข์องสถาบนัทีข่อกำหนด
ตำแหน่ง  

2 ตำแหน่ง คร ูวทิยฐานะ....................................... 
แตง่ตัง้เมือ่วนัที.่.............เดอืน..........ปี.............. เลขที่
คำสัง่....................... 

⚪ ตรวจสอบสำเนา กคศ.16 รับรอง
สำเนาถกูตอ้ง  
     ใหใ้ชฉ้บบัทีข่อจาก สอศ. 
⚪ ลงนามรับรองจาก สอศ. /งาน
บคุลากรวทิยาลยั  
     /ผอ.วทิยาลยั 
 

3 มคีณุสมบตัติามมาตรฐานตำแหน่งอาจารย ์ตามทีก่คศ.
กำหนด  
จบการศกึษาระดบัปรญิญาโท และปรญิญาเอก (ถา้ม)ี หรอื
เทยีบได​้
ไมต่่ำกวา่นี ้ในสาขาวชิาทีม่กีารสอนในสถาบนัฯ  

 
⚪ สำเนาวฒุกิารศกึษาปรญิญาโท 
     (ใบปรญิญาและTranscript รับรอง
สำเนาถกูตอ้ง)  
⚪ สำเนาวฒุกิารศกึษาปรญิญาเอก 



ผูเ้สนอขอกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการเป็นผูก้รอก เจา้หนา้ทีเ่ป็นผูก้รอก 

ข้
อ 

รายการ รายละเอยีดการตรวจสอบ 

วฒุปิ.โท 
สาขา............................................................................
...... 
สถาบนัการ
ศกึษา............................................................................
. 
วฒุปิ.เอก 
สาขา............................................................................
...... 
สถาบนัการ
ศกึษา............................................................................
. 
 

     (ใบปรญิญาและTranscript รับรอง
สำเนาถกูตอ้ง)  
     (ถา้ม)ี  
        

4 ปัจจบุนัมชีวัโมงสอนในระดบัปรญิญาตรขีองสถาบนัการ
อาชวีศกึษาทีข่อกำหนดตำแหน่ง ในภาคเรยีนที.่......
/..............รหสัวชิา............................ 
รายวชิา.........................................................................
........................... 
ในหลกัสตูร
สาขา............................................................................
.......... 
สถาบนั..........................................................................
.......................... 
ไดรั้บคำสัง่แตง่ตัง้อาจารยผ์ูส้อนประจำวชิา เลข
ที.่........../........... 
 

 
⚪ ตารางสอน ภาคเรยีนปัจจบุนั (วนั
ทีย่ืน่คำขอ)  
    (รับรองสำเนาถกูตอ้งโดย ผอ.
วทิยาลยัปัจจบุนั)  
⚪ สอนในระดบัปรญิญาตรขีอง
สถาบนัทีข่อตำแหน่ง  
⚪ มคีำสัง่แตง่ตัง้อาจารยผ์ูส้อน /
อนุมตัติารางสอน    
    (รับรองสำเนาโดย ผอ.วทิยาลยั 
หรอื สถาบนัปัจจบุนั)  

5 มภีาระงานสอนในระดบัปรญิญาตรยีอ้นหลงั............ปี 
(อยา่งนอ้ย 2 ปี)  
โดยแสดงหลกัฐานตารางสอนและคำสัง่แตง่ตัง้อาจารยผ์ู ้
สอน 

1)​ ภาคเรยีนที.่....../.............  2) ภาคเรยีนที.่........
/..................  

3)    ภาคเรยีนที.่......./............   4) ภาคเรยีนที.่........
/................... 

    5)   ภาคเรยีนที.่......./............  6) ภาคเรยีนที.่........
/....................   

⚪ ตรวจสอบระยะเวลาทีม่ภีาระงาน
สอน 
     ในระดบัปรญิญาตรยีอ้น
หลงั............ปี  
⚪ มหีลกัฐานตารางสอน  
     (รับรองสำเนาโดย ผอ.วทิยาลยั 
หรอื สถาบนัปัจจบุนั)   
 ⚪ มคีำสัง่แตง่ตัง้อาจารยผ์ูส้อน /
อนุมตัติารางสอน    
    (รับรองสำเนาโดย ผอ.วทิยาลยั 
หรอื สถาบนัปัจจบุนั)   

6 ผา่นการประเมนิผลการสอนโดยคณะกรรมการ 
ตามคำสัง่กพว.ที.่..............ลงวนัที.่................. 
โดยผา่นการประเมนิเมือ่วนั...........เดอืน.....................
ปี.................. 
 

 

⚪ มรีายงานผา่นการประเมนิผลการ
สอน 
     (แนบหลกัฐานประกอบการประเมนิ
เขา้เลม่ 5 เลม่)  



ผูเ้สนอขอกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการเป็นผูก้รอก เจา้หนา้ทีเ่ป็นผูก้รอก 

ข้
อ 

รายการ รายละเอยีดการตรวจสอบ 

7 
 
 
 
 
 

  
 

ผลงานทางวชิาการทีข่อเพิม่ใหม ่ไมซ่้ำกบัการเสนอขอ
กำหนด 
ตำแหน่งใดมากอ่น  
⚪ หวัขอ้วทิยานพินธร์ะดบัปรญิญาโท เรือ่ง  
     
...................................................................................
....................  
     
...................................................................................
....................  
⚪ หวัขอ้ดษุฎนีพินธร์ะดบัปรญิญาเอก เรือ่ง  
     
...................................................................................
.................... 
     
...................................................................................
.................... 

    
 
   ⚪ ตรวจสอบวนัเผยแพรผ่ลงาน
วชิาการเผยแพร​่
       หลงัวนัทีไ่ดรั้บคำสัง่แตง่ตัง้
วทิยฐานะปัจจบุนั  
       ในสำเนา กคศ.16   
   ⚪ มหีลกัฐานแสดงหวัขอ้
วทิยานพินธ ์/ดษุฎนีพินธ ์
        (Transcript หรอืหนา้รับรอง
วทิยานพินธ)์  

8 ผูเ้สนอขอกำหนดตำแหน่งทางวชิาการยนืยนัวา่ในการทำ
ผลงานวชิาการทกุประเภทโดยคำนงึถงึจรยิธรรมและ
จรรยาบรรณทางวชิาการ เป็นไปตามที ่ก.ค.ศ.กำหนด 

⚪ หนังสอืรับรองจรยิธรรมและ
จรรยาบรรณทางวชิาการ ลงนาม
รับรองโดยผูข้อ ผูอ้ำนวยการวทิยาลยั 
และผูอ้ำนวยการสถาบนัฯ 

 ⚪ ผูข้อกำหนดตำแหน่งตรวจสอบและรับรอง
ขอ้มลู  
 
        .............................................. 
       (................................................)  
  
⚪ สถาบนัฯตรวจสอบและรับรองขอ้มลู  
 
        .............................................. 
      (................................................) 
       ผูอ้ำนวยการสถาบนัการ
อาชวีศกึษา.............................................. 
 

⚪ เจา้หนา้ทีต่รวจสอบและรับรอง
ขอ้มลู  
 
        .............................................. 
       
(................................................)  
       ลงวนัที.่....../........../............. 
    
 
 
 
 

ตรวจเอกสาร B 
9 
 

แบบคำขอรับการพจิารณากำหนดตำแหน่งทางวชิาการ   
(ก.ค.ศ.01 พเิศษ) ลงนามครบถว้นถกูตอ้ง 
จำนวน................หนา้ 
หนังสอืนำสง่คำขอกำหนดตำแหน่งจากสถาบนัฯ เลข
ที.่................... 

⚪ จำนวนแบบคำขอรับ (ก.ค.ศ.01 
พเิศษ)..........หนา้   
⚪ ดำเนนิการตรวจสอบแลว้ขอ้มลู
ครบถว้น  
     ลงนามครบถว้น 



ผูเ้สนอขอกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการเป็นผูก้รอก เจา้หนา้ทีเ่ป็นผูก้รอก 

ข้
อ 

รายการ รายละเอยีดการตรวจสอบ 

ลงวนัที.่............. (E-office มาทีศ่นูยเ์รยีน เลขาฯ สอศ.
และแนบฉบบัจรงิ)  

⚪ หนังสอืนำสง่คำขอกำหนด
ตำแหน่งจากสถาบนัฯ  
(สามารถจัดชดุเย็บเลม่เป็นชดุ
เดยีวกนัได ้จำนวน 5 ชดุ) 

10 ผลงานวชิาการ 
  ⚪ ผลงานวจัิย 
.......................................................................เรือ่ง 
  ⚪ ผลงานทางวชิาการในลกัษณะ
อืน่......................................รายการ 
  ⚪ ผลงานวชิาการรับใช ้
สงัคม.................................................เรือ่ง 
  ⚪ 
ตำรา...........................................................................
.......เลม่ 
  ⚪ 
หนังสอื........................................................................
.......เลม่ 
 

รายละเอยีด : 
�   ผลงาน…………….…………….  
(ชือ่ผลงาน) …………(เขยีนตามแบบบรรณานุกรม 
APA………………………..…… 
……………………………………………………………
…………………………………………………....... 
การมสีว่นรว่มในผลงาน (คดิเป็น 
%)………………………………………………………
….. 
(เพิม่เตมิตามจำนวนผลงาน) 

  ⚪  จำนวนผลงานทางวชิาการ 
..............เรือ่ง    
  ⚪  แนบหลกัฐานของรายชือ่กอง
บรรณาธกิาร  
        (Editorial Board) ของวารสาร
นัน้ๆ     
  ⚪  แนบหลกัฐานของกระบวนการ
ตรวจสอบผลงาน 
       ทางวชิาการโดยคณะกรรมการ
ผูท้รงคณุวฒุ ิ
       (Peer Review) (ถา้ม)ี 
  ⚪  แนบหลกัฐานการอยูใ่นฐานขอ้มลู TCI 
หรอือืน่ๆ  
  ⚪  แนบแบบแสดงหลกัฐานการมี
สว่นรว่ม 
        ผลงานวชิาการ (ก.ค.ศ.03 
พเิศษ)     
(สามารถจัดชดุเย็บเลม่เป็นชดุ
เดยีวกนัได ้จำนวน 5 ชดุ) 

11 �  ตำรา  เลม่
ที.่............................................................................... 
 (ชือ่ผลงาน) 
……………………………………………………………
………………………………. 
…………………………………………………
………………………………………………. 
…………………………………………………
………………………………………………. 
ตำรามกีารใชใ้นการเรยีนการสอนมาแลว้
……………….....ภาคการศกึษา 
ผา่นการประเมนิโดยผูท้รงคณุวฒุกิอ่นการเผยแพร ่ตามที่
อ.ก.ค.ศ.กำหนด 
เมือ่วนั..........เดอืน.............ปี................. 

   ⚪  กรณีตำราหรอืหนังสอื มหีลกัฐานการ
ประเมนิ 
        โดยผูท้รงคณุวฒุกิอ่นการเผยแพร ่    
   ⚪  แนบหลกัฐานการเผยแพร ่  
 



ผูเ้สนอขอกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการเป็นผูก้รอก เจา้หนา้ทีเ่ป็นผูก้รอก 

ข้
อ 

รายการ รายละเอยีดการตรวจสอบ 

�  หนงัสอื  เลม่
ที.่........................................................................... 
(ชือ่ผลงาน) 
…………………………………………………
………………… 
…………………………………………………
………………………………………………. 
…………………………………………………
………………………………………………. 
หนังสอืเผยแพรสู่ส่าธารณชนมาแลว้……………………ปี
……………...เดอืน 
ผา่นการประเมนิโดยผูท้รงคณุวฒุกิอ่นการเผยแพร ่ตามที่
อ.ก.ค.ศ.กำหนด 
เมือ่วนั..........เดอืน.............ปี............... 
 

12 ⚪ ผูข้อกำหนดตำแหน่งตรวจสอบและรับรอง
ขอ้มลู  
 
        .............................................. 
       (................................................)  
  
 
 
 
 
⚪ สถาบนัฯตรวจสอบและรับรองขอ้มลู  
 
        .............................................. 
      (................................................) 
       ผูอ้ำนวยการสถาบนัการ
อาชวีศกึษา................................. 
 

⚪ ยืน่ดว้ยตนเอง เมือ่........./...........
/.........เวลา............. 
     เลขรับ
เอกสาร........................................ 
     จำนวน................ชดุ (5 ชดุ)  
 
⚪ ตราประทบัไปรษณีย ์   เมือ่.........
/.........../......... 
     รับเอกสารทางไปรษณีย ์
เมือ่........./.........../......... 
     เวลา.............................. 
     จำนวน................ชดุ (5 ชดุ)  
 
⚪ เจา้หนา้ทีต่รวจสอบและรับรอง
ขอ้มลู  
 
        .............................................. 
       
(................................................)  
       ลงวนัที.่....../........../............. 
    
⚪ ผูอ้ำนวยการศนูยฯ์ ตรวจสอบและ
รับรองขอ้มลู  
 



ผูเ้สนอขอกำหนดตำแหนง่ทางวชิาการเป็นผูก้รอก เจา้หนา้ทีเ่ป็นผูก้รอก 

ข้
อ 

รายการ รายละเอยีดการตรวจสอบ 

        .............................................. 
       
(................................................)  
        ลงวนัที.่....../........../............. 

 
จัดเอกสาร ไดแ้ก ่ 

1)​หนังสอืนำสง่ ​ ​ ​ ​ ​ จำนวน 1 ฉบบั 
2)​Check list​​ ​ ​ ​ จำนวน 1 ฉบบั 
3)​เอกสารประกอบการยืน่คำขอ (ตามCheck List) ​ จำนวน 5 
ชดุ 

4)​เอกสารประกอบการประเมนิผลการสอน ​ ​ จำนวน 5 
ชดุ 

5)​แบบกคศ.01 (พเิศษ) ​​ ​ ​ จำนวน 5 ชดุ 
6)​เอกสารผลงานทางวชิาการ ​​ ​ จำนวน 5 ชดุ 

 


