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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE LA SECRETARIA
MUNICIPAL

El H. Ayuntamiento del Municipio de Orizaba, Veracruz, es el responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y
demas normatividad que resulte aplicable. El titular de los datos personales podra
ejercer a los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, asi como
la revocacién del consentimiento en la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento
de Orizaba, Veracruz.

FINALIDADES DEL TRATAMIENTO

Los datos personales que se recaben de usted directamente se utilizan con la
finalidad de confirmar su identidad y verificar los formatos que expide el Jefe de
Manzana.

Constancia de Residencia/ Directa
Constancia de Escasos Recursos
Constancia de Buena Conducta
Constancia de Dependencia Econdmica

Los datos recabados de los ciudadanos de manera fisica y personalmente se
utilizan con la finalidad de confirmar la autenticidad de la informacién y su
identidad, para requisitar lo siguiente:

e Constancia de Identidad
e Constancia de Origen
e Constancia de Modo Honesto de Vivir

Asi mismo se le informa que sus datos son resguardados y no podran ser
difundidos sin su consentimiento, salvo las excepciones previstas en la Ley
debidamente fundados y motivados.
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DATOS PERSONALES RECABADOS

Para las finalidades antes sefaladas se solicitaran los siguientes datos
personales:

Nombre

Lugar de Nacimiento

Fecha de Nacimiento

Estado Civil

Ocupacion

Curp

Clave de Elector

Firma Autografa

Fotos tamafio infantil/ medidas especificas que solicite la Institucion
Huella Dactilar en caso de no saber escribir
Direccion (Lugar de Residencia)
Comprobante de domicilio

Para los puntos antes senalados se solicitan los siguientes requisitos:
Identificacion Oficial (INE), Acta Constitutiva de la Empresa y/o Registro Federal
de Contribuyentes (R.F.C.), Datos contenidos en el Acta de Nacimiento, Fe de
Bautizo y/o Cartilla Militar y/o Acta de Matrimonio.

Se le informa que no utilizamos datos personales considerados como sensibles.

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 70. De la Ley Organica del Municipio Libre. Articulo 78. Reglamento
Interno del H. Ayuntamiento Constitucional de Orizaba, Veracruz de Ignacio de la
Llave.

TRASNFERENCIA DE DATOS PERSONALES

Le informamos que las constancias que expide y certifica la Secretaria, son para
uso exclusivo del interesado, por lo cual el documento es debidamente entregado
en original. Por tal motivo dicha oficina no realiza transferencia de datos en algun
otro Departamento de este H. Ayuntamiento u oficinas externas.
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DERECHOS ARCO

Usted tiene derecho a conocer que datos personales se tiene de usted, para que
se utiliza y las condiciones del uso que les damos (ACCESO). Asi mismo, es su
derecho solicitar la correccién de su informacion personal en caso de que este
desactualizada, sea inexacta o incompleta (RECTIFICACION); que la eliminemos
de nuestros registros o bases de datos cuando considere que la misma no esta
siendo utilizada conforme a los principios, deberes y obligaciones previstas en la
Ley (CANCELACION); asi como oponerse al uso de sus datos personales para
fines especificos (OPOSICION). Estos derechos se conocen como derechos
ARCO.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podra presentar
solicitud por escrito ante la unidad de transparencia o formato electrénico en:

http://transparencia.orizaba.gob.mx/solicitudes, o  por correo electronico
transparencia@orizaba.gob.mx.

LOS REQUSITOS QUE DEBEN CUMPLIR SON:

e El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones.

e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la
personalidad e identidad de su representante.
De ser posible, el area responsable que trata los datos personales.
La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que
se busca ejercer algunos de los derechos ARCO, salvo que se trate del
derecho de acceso.

e La descripcidon del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que
solicita el titular; y

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los
datos personales, en su caso.
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las
modificaciones a realizarse y aportar la documentaciéon oficial necesaria que
sustente su peticidn. En el derecho de cancelacion debe expresar las causas que
motivan la eliminacion. Y en el derecho de oposicion debe sefialar los motivos que
justifican se finalice el tratamiento de los datos personales y el dafio o perjuicio
que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial, debe indicar las finalidades
especificas con las que no esta de acuerdo, siempre que no sea un requisito
obligatorio.

La unidad de transparencia respondera en el domicilio o medio que el titular de los
datos personales designe una solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si
la solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicidn es procedente y, en
su caso hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que
comunique la respuesta.

DATOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Domicilio: Colén poniente Num. 320, Col. Centro, Orizaba, Veracruz, C.P. 94300
Teléfono: (272) 72 6 22 22 ext. 3317
Correo electronico Institucional: transparencia@orizaba.gob.mx

CAMBIO AL AVISO DE PRIVACIDAD

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de su
conocimiento via correo electronico 6 a través del Portal de Transparencia del
Ayuntamiento: http://transparencia.orizaba.gob.mx/Declarativa.
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