
 

Bagaimana Cara Menggunakan Dokumen Ini? 

1.​ Klik menu File di pojok kiri atas. 

 

2.​ Pilih Make a copy atau Buat Salinan. 

 

3.​ Tentukan folder penyimpanan dan ubah nama file jika diperlukan. 
4.​ Setelah salinan dibuat, kamu bisa langsung mengedit file tersebut. 
5.​ Selamat membuat surat lamaran kerja! 

*) Mohon untuk tidak meminta akses edit (request edit) di dokumen ini, ya! 😊 

 

 

 



 

Jakarta, 12 Oktober 2025 

 

Yth.​
Bapak/Ibu [Nama Manajer Perekrutan]​
[Jabatan Manajer Perekrutan]​
[Nama Perusahaan]​
[Alamat Perusahaan] 

Dengan hormat, 

Berdasarkan informasi yang saya temukan di platform Dealls, saya mengetahui bahwa [Nama 
Perusahaan] sedang membuka lowongan untuk posisi [Posisi yang Dilamar]. Melalui surat ini, 
saya bermaksud untuk mengajukan lamaran pada posisi tersebut. 

Saya adalah seorang [Sebutkan profesi atau status Anda, misal: fresh graduate dari Universitas 
Indonesia jurusan Ilmu Komunikasi] dengan minat dan keahlian yang mendalam di bidang 
[Sebutkan bidang yang relevan, misal: strategi pemasaran digital].  

Selama [Jumlah tahun] pengalaman saya di [Nama Perusahaan Sebelumnya atau Organisasi], 
saya berhasil [Sebutkan 1-2 pencapaian kunci dengan angka, misal: meningkatkan organic 
traffic website sebesar 40% dalam satu kuartal melalui optimasi SEO on-page]. Saya yakin 
bahwa kemampuan saya dalam [Sebutkan 2-3 skill utama yang relevan dengan lowongan] 
dapat memberikan kontribusi signifikan bagi tim [Nama Perusahaan]. 

Saya sangat tertarik dengan [Sebutkan sesuatu yang spesifik tentang perusahaan, misal: 
budaya kerja inovatif atau produk XYZ] di [Nama Perusahaan] dan bersemangat untuk dapat 
menerapkan keahlian saya untuk mendukung visi perusahaan. Terlampir bersama surat ini 
adalah CV saya untuk informasi lebih detail. 

Besar harapan saya untuk dapat diberikan kesempatan berdiskusi lebih lanjut mengenai 
bagaimana saya dapat berkontribusi di [Nama Perusahaan]. Terima kasih atas waktu dan 
perhatian Bapak/Ibu. 

 

Hormat saya, 

 

 

[Nama Lengkap Kamu] 

[Alamat Email]​
[Nomor Telepon]​
[Link Linkedin]​
[Link Portofolio] 
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