AHOTALISI HABUAJIbHOI AUCLMITJIIHU
Opranizanis npaui MmeHexKepa

CremianbHicTh: 073 MeHemKMeHT
Craryc: Jlucuuruiiau BITBHOTO BUOOPY CTyACHTA
Pik, cemectp: 3pik, 5 cemectp.

Merta: popMyBaHHS y MallOyTHIX MEHEIKEPIB YMIHb OPraHi30BYBaTH OCOOMCTY Mpalio 1
IpaLko NiUIeNINX, CKIaaTi OCHOBHI BUIU YIIPABIIHCHKOT JOKYMEHTALII].

3aBnanHs: copMyBaru y 3700yBadiB OCBITH TEOPETUKO-METON0IOTI4YHI OCHOBH 3HAHD!

- oprasizamii  YNpaBIiHCBKOI TMpall MEHEIKEPIB pI3HUX PIBHIB YOPABIIHHI Ta

dbopMyBaHHS ii CKIIaTIOBUX;

- 3aCTOCYBaHHSI Cy4aCHUX MPUHIMIIIB Ta HAIIPSMIB HAYKOBOI OpraHi3allii npaiii;

- BUKOPUCTAHHS 49acy K pecypcy;

- opraHizamii mpolecy [IOKYMEHTYBaHHS B YIIPaBJliHHI, BUMOI JO CKJIaJaHHA Ta

o opMIICHHS TOKYMEHTIB.

OBOJIOMIHHS TPAKTUIHUMH MPUAOMAMHU:

- IJTAHYBaHHS Ta OpraHizailii 0coOMCTOl mparii MeHepKepa;

- oprasi3ariii poboJoro MicIst MeHeKepa;

- 3aCTOCYBaHHS TEXHOJIOT1i poOOTH 3 TEKCTOBUMH MarepiajiaMu;

- OpraHi3yBaHHs Ta MPOBEACHHS Hapas 1 300piB;

- 3M1MCHIOBATH MIATOTOBKY Ta MPOBEJEHHS J1JIOBUX 3yCTPIiUei, IEPEroBOPIB;

- parioHa i30ByBaTy TeieOHHI KOHTAKTH Ta B3aEMOJIISITH 3 CEKPETAPEM;

- BAKOPUCTOBYBATH TEXHIYH1 3aCO0M YIPaBIIiHHS;

-cKiamatd Ta O(QOPMITIOBATH JOKYMEHTH: OpraHi3alliiHO-po3Mopsiayl, 3 0C0O0BOTO
CKJIaJly, TOCIIOAAPCHhKOI Ta 30BHIMIHHOCKOHOMIYHOI JISJTBHOCTI;

- BUKOPHCTOBYBATH IIPOIIECH aBTOMAaTHU3aIllil J1JI0BOJICTBA.

3MicT JHCHUILIIHA.
— Oco06aMBOCTI YIPABIIHCHKOI Mpali.
— CyTHICTb, IPUHIIUIIHN Ta HAPSIMKH HAYKOBOI OpraHizalii mparf.
— Posnonin Ta kooneparlisi ynpaBiaiHChKOI mpatii. Po3nopsiua qisiabHICTb.
— IInanyBanHs ocoOucTOT poOOTH MEHEIKEpa.
— HopMmyBanHs ynpaBimiHCHKOI Tpalii, 00JI1K Ta aHaJi3 poOoYOoro vacy.
— Oprasnizartiist po60Yrx MiCIlb. YMOBH TIparil.
— JloxymeHnTtyBaHHA B yrpaBiiHHi. CkiiagaHHs Ta 0pOpMIICHHS JOKYMEHTIB.
— Opranizaiis autoBoacTBa. OmpalfoBaHHs TEKCTOBUX MaTepialiB.
— Opranxizamniss Ta NOpoBeACHHS Hapaa 1 300piB. JliIOBI KOHTaKTH, MEPErOBOPH,
Tene(OoHHI pO3MOBH.

KinbkicTh KpeauTiB: 2 KpeauTu



dopMa KOHTPOJIIO: 3aJTIK



