
Общество с ограниченной ответственностью «Лепёшечки» 
(ООО «Лепёшечки») 
 
АКТ 
5 ноября 2019 года №7 
Сыктывкар 
 
Об утрате документов 
 
Время составления акта 10:20 

Настоящий акт составлен комиссией в составе: 

— начальник отдела кадров Рыбкина А. И.  
— главный специалист Симченко Г. С. 
— специалист 2-й категории Балдова А. Б. 
 
Акт составлен о том, что после взлома офиса компании в ходе проверки документов 
обнаружили отсутствие документов: 

1.​ Приказы по личному составу (прием, перевод, увольнение сотрудников) за 
2017-2018 годы. 

2.​ Личные карточки сотрудников за 2017-2018 годы. 

Указанные документы хранились в упорядоченном виде и были подшиты в 
папки-регистраторы, располагались по адресу г. Сыктывкар, ул. Колотушкина д.11, 
офис 205. По факту кражи составлено обращение в полицию. Местонахождение 
документов в настоящий момент не установлено. 

Акт составлен в двух экземплярах: 

1-й экземпляр генеральному директору ООО «Лепёшечки» 
2-й экземпляр — в отдел кадров. 
 
Содержание акта подтверждаем личными подписями 

Начальник отдела кадров  Рыбкина  Рыбкина А. И.  05.11.2019 

Главный специалист  Симченко Симченко Г. С. 05.11.2019 

Специалист 2-й категории  Балдова Балдова А. Б. 05.11.2019 

 

 

 


