
 แนวปฏบิตัสิำหรบัหวัหนา้โครงการทีร่บัทนุวจิยั ตาม พรบ. 
จดัซือ้ฯ 60 
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ข้อแนะนำในการจัดหาพัสดุของโครงการวิจัยและบริการวิชาการ 

จากแหล่งทุนภายของรัฐตาม พรบ. จัดซ้ือฯ 60 

 

1.​ เอกสารฉบับน้ีจึงเตรียมขึ้นเพื่อมุ่งหวังให้ คณะวิศวกรรมศาสตร์ในฐานะผู้รับมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย รองคณบด ี

ผู้ช่วยคณบดี ภาควิชา งาน และหัวหน้าผู้รับผิดชอบโครงการต่างๆ ใช้เป็นแนวปฏิบัติเบื้องต้น โดยขอให้ติดตามราย

ละเอียดเพิ่มเติมจากมหาวิทยาลัยและคณะที่จะได้แจ้งให้ทราบเพ่ิมเติมเป็นระยะต่อไป  

2.​ พรบ.จัดซ้ือฯ 60 ถูกประกาศและมีผลบังคับใช้ในวันท่ี 24 สิงหาคม 60 แล้ว  ข้อบังคับพัสดุ และข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง

กับพัสดุ ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ถูกยกเลิกไปโดยปริยาย ทำให้ส่วนงานและหน่วยงานต่างๆ ในมหาวิทยาลัย

เชียงใหม่ ต้องมาใช้กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตาม พรบ.นี้ 

3.​ ปัจจุบันมีกฎกระทรวงท่ีถูกประกาศเป็นทางการในวันที่ 23 สิงหาคม 60 แล้ว   มหาวิทยาลัยกำลังดำเนินการสรุปให้

กับส่วนงานและหน่วยงาน โดยคณะทำงานที่แต่งตั้งโดยมหาวิทยาลัยเพื่อสั่งการให้ดำเนินการต่อไป 

4.​ ค่าใช้จ่ายของโครงการหนึ่งๆ อาจจะมีทั้ง ค่าตอบแทน เงินเดือน ค่าใช้สอย และค่าใช้จ่ายของการจัดหาพัสดุ เฉพาะ

การจัดหาพัสดุเท่านั้นท่ีใช้ พรบ. จัดซ้ือฯ 60   

5.​ การจัดหา คือซื้อ เช่า เช่าซ้ือ จ้าง(เหมา) จ้างเหมาบุคคลเก็บข้อมูล ค่ารถเช่าหรือค่าเช่ารถ ค่าเลี้ยงอาหารของการ

ประชุม แต่ไม่รวมค่าตอบแทน เงินเดือน ค่าใช้สอยบางรายการ (เช่น ค่าต๋ัวเครื่องบิน รถประจำทาง ค่าที่พัก)  

6.​ ค่าใช้สอยบางรายการ (เช่น ค่าต๋ัวเคร่ืองบิน รถประจำทาง ค่าท่ีพัก) ใหใ้ช้หน่วยราคาที่มหาวิทยาลัยและคณะประกาศ

ไว้ 

7.​ การจ้างเหมาบุคคลเก็บข้อมูล วิเคราะห์ผล จัดทำเอกสาร ฯลฯ หัวหน้าโครงการต้องจัดทำเอกสารจ้างเหมาพร้อมระบุ 

TOR ที่จะใช้จ้างบุคคลนั้นๆ และขออนุมัติผู้มีอำนาจก่อนวันเร่ิมทำงาน 

8.​ พัสดุ คือสินค้า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงานจ้างออกแบบ 

หรือควบคุมงานก่อสร้าง แต่ไม่รวมค่าท่ีพัก ค่าตั๋วเครื่องบิน แท็กซี ่รถประจำทาง ข้อควรระวังการเดินทางใดที่มีทั้งตั๋ว

เคร่ืองบินและการเช่ารถ ต้องแยกการเช่ารถออกและดำเนินการจัดหาตาม พรบ. นี้ 

8.1.​ การจัดงานประชุมท่ีมีค่าเช่าห้อง ค่าเช่าเครื่องเสียง เข้าข่าย พรบ. ท้ังหมด แต่อาจแยกรายการใบเสร็จได ้

8.2.​ ในการเดินทางเป็นรายบุคคล (บางคร้ังอาจเข้าข่าย พรบ.นี้)   ในการดำเนินการขออนุมัติเดินทางทุกครั้งให้แจ้ง

ในหนังสือขออนุมัตินั้นว่าเดินทางอย่างไร (เช่น โดยเครื่องบิน แล้วต่อด้วยรถเช่าหรือเช่ารถ)    

8.3.​ ในการเดินทางท่ีมีรถเช่าหรือค่าเช่ารถ ถือว่าเป็นค่าจ้างเหมา ต้องปฏิบัติตาม พรบ.นี้ ดังนั้นต้องดำเนินการขอ

อนุมัติเดินทางพร้อมดำเนินการจัดหาตาม พรบ.นี้ (อาจพิมพ์ราคาเช่ารถจากหน้าเว็บไซต์แนบประกอบการขอ

อนุมัติเช่ารถ) 

8.4.​ โครงการที่รับมอบอำนาจ หากบุคคลารของมหาวิทยาลัยจะเดินทางพร้อมเช่ารถ   ให้ผู้รับมอบอำนาจอนุมัติ

เร่ืองรถเช่าหรือเช่ารถได้   ส่วนการขออนุมัติเดินทางต้องผ่านคณบดี 

9.​ โครงการวิจัยท่ีเคยได้รับมอบอำนาจจากอธิการบดีในการดำเนินการด้านพัสดุ ก่อนวันที่ 24 สิงหาคม 60 ถูกยกเลิกไป

โดยปริยาย   โครงการใดที่ต้องการรับมอบอำนาจต้องทำใบรับมอบอำนาจใหม่ การมอบอำนาจในปัจจุบัน 

มหาวิทยาลัยได้มอบอำนาจให้กับคณบดีก่อน ซึ่งคณบดจีะมอบอำนาจช่วงให้หัวหน้าโครงการต่อในกรณีได้รับการ

ร้องขอเพ่ือพิจารณา  
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9.1.​ หัวหน้าโครงการใดที่จะขอดำเนินการทางพัสดุเอง ต้องประสานขอรับมอบอำนาจจากคณบดีก่อน เพื่อเป็นผู้มี

อำนาจในการอนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง  พร้อมขอมอบหมายให้บุคคลปฏิบัตหิน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือ

บริหารพัสดุจากคณบดี   หัวหน้าโครงการไม่สามารถมอบอำนาจต่อให้กับคนถัดไป 

9.2.​ หัวหน้าโครงการท่ีไม่ขอมอบอำนาจเพื่อดำเนินการทางพัสดุเอง ต้องขออนุมัติการจัดหาพัสดุจากคณบดี และ

การดำเนินการจัดหาและอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้องต้องทำผ่านงานคลังและพัสดุคณะฯ ทุกรายการ  

 

 

10.​หลักการของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ตาม พรบ.นี้ กำหนดให้ 

10.1.​ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจ้างทุกรายการกับผู้มีอำนาจเท่านั้น หัวหน้าโครงการใดท่ีไม่ได้รับมอบอำนาจ จะไมส่ามารถ

ดำเนินการทางพัสดุได้เอง มิฉะนั้นหลักฐานในการจัดซื้อจะไมส่ามารถใช้ในการเบิกจ่ายอย่างถูกต้องตาม พรบ.  

และผู้มีอำนาจต้องดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ลงบันทึกตามขั้นตอนที่เป็นไปตาม พรบ.60 นี้เท่านั้น 

10.2.​การจัดซื้อจัดจ้างแต่ละรายการท่ีต้องดำเนินการตาม พรบ.  

10.2.1.​ จะมีขั้นตอนดำเนินการแตกต่างกันไปขึ้นอยู่กับวงเงินของรายการนั้นๆ  

10.2.2.​ จะต้องถูกดำเนินการผ่านเจ้าหน้าท่ีจัดซื้อจัดจ้างของคณะ (เดิมเรียกเจ้าหน้าทีพ่ัสดุ) หรือผู้รับ

มอบอำนาจ หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือบริหารพัสดุ (ตามคำสั่ง

มอบหมายฯ)  

10.2.3.​ เจ้าหน้าที่จัดซ้ือจัดจ้างของคณะอาจไม่สามารถดำเนินการทีละรายการ ทุกรายการได ้ เน่ืองจากจะใช้

เวลามากและจำนวนบุคลากรไม่เพียงพอที่จะรองรับ  ดังนั้นภาควิชา หัวหน้าโครงการวิจัย/โครงการ

บริการวิชาการ ควรจะขอมอบอำนาจในการจัดหาพัสดุไปดำเนินการเอง แต่ต้องวางแผนการจัดซื้อไว้

ล่วงหน้า กำหนดรายละเอียด ราคา ผู้ขาย ของรายการพัสดุหลายๆ รายการพร้อมกันไว้ให้ชัดเจน เพื่อการ

ดำเนินการต่อไปให้ถูกต้อง 

11.​หน.โครงการต้องวางแผนจัดหาวัสดุไว้เป็นอย่างดี หากโครงการใด หรือการจัดซื้อจัดจ้างรายการใดมีรายละเอียดไม่

เพียงพอ อาจจะได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจ (คณบดีหรือผู้ที่รับมอบอำนาจ) เพียง “ในหลักการ” โดยหน.โครงการ

ต้องนำรายละเอียดมาเพ่ิมเติมจึงจะได้รับการอนุมัติจัดหา   

12.​ขั้นตอนท่ีต้องทำในการจัดหาแต่ละคร้ัง ท่ีหัวหน้าโครงการต้องรู้ จะประกอบไปด้วย 

12.1.​การขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ หรือขออนุมัติโครงการซึ่งจะมีรายละเอียดการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุหลายรายการ

อยู่ในโครงการนั้นๆ พร้อมขอแต่งตั้งกรรมการตรวจรับพัสดุ ซึ่งการขออนุมัติโครงการอาจจะขอจัดหาพัสดุมาใน

คร้ังเดียวกันเพื่อมิให้เสียเวลา โดยอาจแนบใบเสนอราคาของพัสดุเพื่อประกอบการขออนุมัติงบประมาณในการ

จัดหา และหากมีรายละเอียดเพียงพอก็สามารถพิจารณาอนุมัติในรายการท่ีขอได้เลย 

12.2.​การแต่งตั้งกรรมการพัสดุทำหน้าท่ีต่างๆ ได้แก ่ กรรมการกำหนดราคากลาง และ กรรมการพิจารณาผล 

E-Bidding   กรรมการตรวจรับพัสดุและและกรรมการพิจารณาผล E-Bidding ห้ามเป็นบุคคลคนเดียวกัน 

12.3.​การคำนวณและประกาศราคากลาง 

12.4.​การกรองเร่ืองและเสนอเพื่อขออนุมัติโดยคลัง/ผู้รับมอบหมาย เพื่อออกใบขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง (Purchase 

Requisition; PR) และใบประกาศผู้ชนะ ต้องออกใบ PR ทุกกรณีที่มีการจัดหาพัสดุ 

12.5.​การออกใบส่ังซ้ือสั่งจ้าง (Purchasing Order; PO)   ผู้รับมอบอำนาจสามารถออก PO เองได้ แต่หากร้านค้าใด

ไม่ต้องการใบ PO ก็ไม่จำเป็นต้องพิมพ์ใบ PO 
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12.6.​การลงข้อมูลการจัดหาในฐานข้อมูล e-GP ภาครัฐ 

12.7.​การประกาศ TOR คัดเลือกผู้ขาย และทำสัญญา 

12.8.​การจัดหา รับของ และเก็บใบเสร็จ พร้อมออกใบตรวจรับจัดซื้อ/จัดจ้าง 

กระบวนการบางกระบวนการจะได้รับการยกเว้น สำหรับในบางวงเงิน (ดูตารางแนบที่ 1) 

รายการในใบเสร็จรับเงินที่มีมูลค่าสูงกว่าในใบ PO จะเบิกจ่ายได้ตามมูลค่าในใบ PO   หรือให้ทำใบ PO 

ใหม่ ตามราคาจริงท้ังนี้ต้องก่อนวันที่รับของและวันท่ีในใบเสร็จ 

รายการสินค้าในใบเสร็จรับเงินท่ีไม่แจ้งในใบ PO หรือ ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง จะไม่สามารถเบิกรายการ

สินค้าน้ัน 

13.​โครงการที่ขออนุมัติกระช้ันชิด อาจจะไม่สามารถให้รายละเอียดในการจัดซื้อพัสดุได้ทัน จะส่งผลให้ผู้มีอำนาจไม่

สามารถอนุมัติให้จัดหาพัสดุได้ แม้มีความจำเป็นต้องใช้ในทันที ซึ่งหากซื้อไปก่อนโดยไม่มีการอนุมัติ จะส่งผลให้

ใบสำคัญรับเงินหรือใบเสร็จรับเงินไม่สามารถใช้เป็นหลักฐานในการเบิกเงินได้   

⇨​ หน.โครงการจึงควรเตรียมรายละเอียดขออนุมัติโครงการไว้ตั้งแต่เนิ่นๆ (ประมาณ 1 เดือนก่อนจะดำเนิน

โครงการ) เพ่ือให้รายละเอียดเพียงพอแก่ผู้มีอำนาจในการอนุมัติ และสามารถทำให้การจัดซื้อจัดจ้างนั้น เป็นไป

ตามกฎหมาย 

14.​ในการบริหารจัดการโครงการหลายๆ โครงการพร้อมๆ กันของภาควิชา งาน และคณะ อาจจะจัดหาวัสดทุี่ต้องใช้ 

หรือรู้ว่าต้องใช้ในโครงการเหล่านั้นไว้ก่อนล่วงหน้า เป็นล็อตใหญ่ แล้วค่อยมาเบิกวัสดุใช้เป็นรายการ หรือเป็นราย

โครงการไป โดยไม่ต้องไปต้ังงบเพิ่มเติมแยกแต่ละโครงการจะเป็นการดีท่ีสุด  

15.​วิธีการจัดหาพัสดุมี 3 วิธี วิธีท่ีมีขั้นตอนน้อยที่สุดคือกระบวนการจัดหาแบบเฉพาะเจาะจง (เดิมเรียกวิธีพิเศษ)  แต่มิใช่

การจัดหาพัสดุทุกวงเงินจะสามารถจัดหาแบบวิธีนี้ได้  การจัดซื้อจัดจ้างไม่จำเป็นต้องได้พัสดุท่ีมีราคาต่ำสุดเสมอ แต่

จะมีวิธีดำเนินการประเมินให้ได้มาเป็นขั้นเป็นตอนและโปร่งใสเพื่อใหไ้ด้ของที่ตรงตามวัตถุประสงค์ของงานและเป็น

ประโยชน์ต่อรัฐ [ดูตารางท่ี 1] (ราคาไม่ต้องต่ำสุด แต่ได้ของที่มีคุณสมบัตทิี่ดีกว่า สามารถทำได้ โดยต้องมีการ

ประเมินแบบถ่วงน้ำหนักการให้คะแนนในการเลือกสินค้า)  

16.​สำหรับการจัดหาพัสดุ ในราคาไม่เกิน 100,000 บาท ขออนุมัติจัดหาพัสดุแบบเฉพาะเจาะจงได้ หรือการจัดหาโดยใช้

เงินสด (นำเงินไปจ่ายและรับของ) โดยไม่ต้องมีสัญญาซื้อขาย แตต่้องขออนุมัติและต้องออก PR ก่อน   

17.​สำหรับวัสดุและค่าจ้างเหมาในราคาต้ังแต่ 100,000 ต้องขออนุมัติและต้องดำเนินการโดยคณะเท่านั้น โดยคณะจะ

ต้องลงฐานข้อมูล e-GP ต้องแต่งต้ังกรรมการกำหนดราคากลาง ทำสัญญา ใช้เวลานับตั้งแต่วันขออนุมัติ อย่างน้อย 

7-15 วันจึงจะจัดหาได้   หากราคาต้ังแต่ 500,000 ต้องขออนุมัติ ต้องแต่งต้ังกรรมการกำหนดราคากลาง และ 

กรรมการพิจารณาผล e-Bidding ใช้เวลานับตั้งแต่วันขออนุมัติ อย่างน้อย 1 เดือน จึงจะจัดหาได้ หน.โครงการต้อง

เผื่อเวลาในกระบวนการเหล่านี้  

18.​เพ่ือให้ได้รับการอนุมัติโครงการและจัดหาโดยใช้เวลาน้อย ควรจัดทำงบประมาณของโครงการอย่างละเอียด 

18.1.​ตารางท่ี 2 แสดงรายการจ่ายท่ีมีราคาในช่วงต่างๆ ออกจากกันให้ชัดเจน กล่าวคือ 

18.1.1.​ ราคามากกว่า 0 แต่ไม่เกิน 100,000 บาท (แบบเฉพาะเจาะจง ระบบ PO) 

18.1.2.​ ราคาต้ังแต่ 100,000 แต่ไม่เกิน 500,000 บาท (แบบเฉพาะเจาะจง ระบบ e-GP) 

18.1.3.​ ราคาต้ังแต่ 500,000 เป็นต้นไป (ระบบ E-Bidding) 

18.2.​หากโครงการ จำเป็นท่ีจะต้องมีรายการจ้างเหมาและจัดหาวัสดุชนิดใดชนิดหนึ่งท่ีมีราคาตั้งแต่ 100,000 บาท

ขึ้นไปให้ลงตารางงบประมาณไว้ได้ แต่ต้องขออนุมัติและต้องดำเนินการโดยคณะเท่านั้น 
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⇨​ การจัดหา ห้ามดำเนินการในรูปแบบการแบ่งซื้อแบ่งจ้าง เช่น การซื้อสินค้ารายการเดียวกันแต่แบ่งใบเสร็จเป็น

หลายใบ  

19.​ใบเสร็จทุกใบในรายการที่ได้รับการอนุมัติให้จัดหา ให้ลงชื่อ "คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่" หรือ “ชื่อ

โครงการ พร้อมที่อยู่คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่”  และต้องเป็นใบเสร็จที่ลงวันที่สอดคล้อง (หลัง) 

กับวันท่ีของเอกสาร PR, PO, e-GP, สัญญา เท่านั้น 

20.​ใบเสร็จรับเงินและรายงานการเงินต้องสิ้นสุดก่อนวันท่ีปิดโครงการ  

21.​การกำหนดคุณลักษณะวัสดุหรือครุภัณฑ์จากต่างประเทศ อาจกำหนดบางคำที่เป็นศัพท์เทคนิคบางคำทับศัพท์ได้ แต่

ไม่ควรลอกคุณลักษณะท่ีเป็นภาษาต่างประเทศท้ังหมดจากผู้ผลิตหรือผู้ขาย ข้อมูลท่ีให้กับฝ่ายจัดซื้อ ต้องเป็นภาษา

ไทยที่ให้รายละเอียดครบถ้วนว่าวัสดุคืออะไร มีคุณสมบัติอย่างไร เพ่ือนำไปตรวจรับ (อย่าลืมว่าเจ้าหน้าที่เหล่านี้อาจ

ต้องไปตรวจรับร่วมกับหรือให้กับหัวหน้าโครงการ)  
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ตารางท่ี 1 แสดงกระบวนการทางพัสดุตาม พรบ. แบ่งตามวงเงินและวิธีการจัดหาท่ีขอดำเนินการได้ 

 

 

ราคาพัสดุ 

กระบวนการทางพัสดุตามพรบ.60 

รายงานการขอซ้ือขอ

จ้าง 

(ควรมีใบเสนอราคา)*

และขอต้ังกรรมการ

ตรวจรับ​
1.รายงานขอซ้ือขอจ้าง 

ต้ังกรรมการ

อ่ืนๆ (ราคา

กลาง, 

พิจารณาผล) 

คำนวณและ

ประกาศราคา

กลาง** 

กรองเร่ืองและเสนอเพ่ือขออนุมัติ 

2.ใบขออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PR) ​
3.ใบประกาศผู้ชนะ 

เตรียมหลักฐานและ

ดำเนินการส่ังซ้ือส่ัง

จ้าง (ใบเสนอราคา,ใบ

ส่งของ, สัญญา) ​
4.ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PO) 

การลง

ฐานข้อมูล ​
e-GP 

ภาครัฐ 

ประกาศ 

TOR และ 

ทำสัญญา 

(แทน PO) 

จัดหา รับของ และเก็บ

ใบเสร็จ (สอดคล้องกับ 

PO หรือสัญญา) ​
5.ใบตรวจรับการจัดซ้ือ

จัดจ้าง 

0-<100,000 

(เจาะจงได้)​
ราย Item และ 

รายใบเสร็จ < 1 

แสน 

หน.โครงการหรือคนท่ี

อยากได้พัสดุ=>ขอซ้ือ

ขอจ้าง​
เสนอขออนุมัติแต่งต้ัง 

กก.ตรวจรับ (1 คน) 

N/A​
 

N/A คลังชงเร่ืองขออนุมัติ/ประกาศผล ​
คณบดีอนุมัติ (ไม่รับมอบอำนาจ) ​
ผู้รับมอบหมายชงเร่ืองขออนุมัติ/

ประกาศผล   หน.โครงการอนุมัติ 

(เฉพาะรับมอบอำนาจ)  

หน.งานคลัง/ผู้รับ

มอบอำนาจ 

ออก PO (ถ้าร้านไม่เอา 

PO ก็ไม่ต้องออก) 

N/A ออก TOR 

เฉพาะจ้าง

เหมา 

คลัง/ผู้รับมอบหมาย=>

จัดหา 

กก.ตรวจรับ=>ตรวจรับ

ผู้รับมอบอำนาจ=>เก็บ

ใบเสร็จ 

100,000 - 

<500,000 

(เจาะจงได้) 

หน.โครงการหรือคนท่ี

อยากได้พัสดุ=>ขอซ้ือ

ขอจ้าง​
เสนอขออนุมัติแต่งต้ัง 

กก.ตรวจรับ (3 คน) 

แต่งต้ัง ​
กก.ราคากลาง 

(3 คน)  

กก.ราคากลาง

=>คำนวณ​
คลังประกาศ  

คลังชงเร่ืองขออนุมัติ/ประกาศผล ​
คณบดีอนุมัติ 

 

หน.งานคลัง คลัง คลัง คลัง=>จัดหา 

กก.ตรวจรับ=>ตรวจรับ​
ส่งใบเสร็จให้ หน.โคร

การ 

>500,000 

(เจาะจงไม่ได้ ต้อง 

e-Bidding ก่อน) 

หน.โครงการหรือคนท่ี

อยากได้พัสดุ=>ขอซ้ือ

ขอจ้าง​
เสนอขออนุมัติแต่งต้ัง 

กก.ตรวจรับ (3 คน) 

แต่งต้ัง​
กก.ราคากลาง 

และ กก.

พิจารณาผล 

(กก.ละ 3 คน) 

กก.ราคากลาง

=>คำนวณ​
คลังประกาศ 

คลังชงเร่ืองขออนุมัติ/ประกาศผล ​
คณบดีอนุมัติ 

 

หน.งานคลัง คลัง คลัง คลัง=>จัดหา 

กก.ตรวจรับ=>ตรวจรับ​
ส่งใบเสร็จให้ หน.โคร

การ 
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** แม้ในกรณีท่ีมีใบเสนอราคาเสนอมาในช้ันตอนก่อนหน้าน้ันและได้รับการอนุมัติวงเงินแล้ว ก็ย้งต้องทำเพ่ือกำหนดราคาให้เป็นไปตาม พรบ.น้ี ซ่ึงอาจจะได้ราคากลางท่ีต่ำลงไปจากวงเงินท่ีได้

รับหรือต่ำกว่าใบเสนอราคาท่ีเคยได้รับ 

ดูตัวอย่างเอกสารท่ีเก่ียวข้อง (1.รายงานขอซ้ือขอจ้าง 2.ใบขออนุมัติส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PR) 3.ใบประกาศผู้ชนะ 4.ใบส่ังซ้ือส่ังจ้าง (PO) 5.ใบตรวจรับการจัดซ้ือจัดจ้าง) ท่ีไฟล์แนบ 
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ตารางท่ี 2 ตัวอย่าง ตารางแสดงงบประมาณของโครงการ หรือการจัดหาหลายรายการพร้อมกัน  

รายการค่าใช้จ่าย 
จำนว

น
หน่วย 

ราคา
ต่อ

หน่วย 

ราคา ​
< 1 

แสน 

ราคา ​
1–5 
แสน 

ราคา​
≥ 5 
แสน 

นอก 
พรบ. หมายเหตุ 

1.​ งบบคุคลากร        
1.1.​ ค่าจ้างช่ัวคราวผู้

ช่วยนักวิจัย  
12 

เดือน 
15,00

0    
180,00
0 

TOR 12 
เดือน 

2.​ค่าตอบแทน        
2.1.​ตำแหน่งรอง

ศาสตราจารย ์
12 

เดือน 
12,00

0    
144,00
0  

3.​ค่าจ้างเหมาและค่า
เช่า        

3.1.​ค่าเช่ารถบสั 6 
คร้ัง (จุดเร่ิม ต้น
แต่ละคร้ังคนละ
จังหวัด) 6 คร้ัง 

60,00
0 

360,0
00    

ต่างเดือน 
ต่างจังหวัด
กัน 

3.2.​ ค่าเช่ารถตู้, รถ 
AVIS 3 คัน 1,800 5,400     

3.3.​ ค่าจ้างเหมา
สร้างเคร่ือง 1 คร้ัง 

120,0
00  

120,0
00    

3.4.​ ค่าจ้างวิเคราะห์
แก๊ส 1 ชุด 

635,0
00   

635,0
00   

3.5.​ ค่าเช่าเคร่ืองมอื
วัดความเร็ว 2 คร้ัง 

60,00
0  

120,0
00    

3.6.​ ค่าจ้างให้ภาค
วิชาxxทดสอบช้ิน
งาน (เรียกว่า 
“จัดจ้างพสัดุทำ
เอง”)  3 คร้ัง 

12,00
0 

36,00
0     

4.​ค่าใช้สอย        
4.1.​ค่าเดินทางโดย

เคร่ืองบิน 
20 

เท่ียว 2,500    
50,00

0  

4.2.​ ค่าท่ีพกั 1 คน 
20 
คืน 1,500    

30,00
0  

4.3.​ Taxi รถประจำ
ทาง       2,300  

4.4.​ ค่าประกันการ
เดินทาง      700  

4.5.​ ค่าภาษีนำเขา้ 
ค่าไปรษณีย ์      800  
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4.6.​ ค่าอาหาร
กลางวัน 

200 
คน 150    

30,00
0  

4.7.​ ค่าอาหารว่าง
แบบกล่อง  

80 
กล่อง 30    2,400  

5.​ค่าสาธารณูปโภค        

5.1.​ค่าโทรศัพท์      1,200  
6.​ค่าวัสดุอุปโภค

บริโภค          
6.1.​น้ำด่ืม (แบบถัง 

แบบขวด)   
10,00

0     

6.2.​ ขนมป๊ีป 2 ปี๊ ป 600 1,200     

7.​ค่าวัสดุ          

7.1.​ปากกา 7 แท่ง 30  210     

7.2.​ แบตเตอร่ีแห้ง 
8 

ก้อน 
30,00

0  
240,0

00    
7.3.​ เหล็กเส้นขนาด 

1 น้ิว 
200 
เส้น 400 

80,00
0     

7.4.​ เหล็กเส้นขนาด 
2 น้ิว 

40 
เส้น 1,000 

40,00
0     

7.5.​ กระดาษ A4 
เดือนละ 40 กล่อง 

12 
เดือน 

20,00
0  

240,0
00    

รวม   
556,0

00 
900,0

00 
455,0

00 
409,0

00  
 

ขอ้สังเกต 
1.​ การจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุ ราคา < 1 แสนบาท หากรับมอบอำนาจ การอนุมัติจัด

ซ้ือจัดจ้างอยูท่ี่ผูรั้บมอบอำนาจ 
2.​การจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุ ราคา 1 – 5 แสนบาท เพิม่ขั้นตอน e-GP ผูท่ี้จะลง 

e-GP ได้ต้องขอสิทธ์ิจากคลังจังหวัด จึงให้จัดซ้ือจัดจ้างผา่นงานคลังคณะไป
พรางก่อน 

3.​การจัดซ้ือจัดจ้างพสัดุ ราคา ≥ 5 แสนบาท เขา้กระบวนการ e-Bidding ต้อง
จัดซ้ือจัดจ้างผา่นงานคลังคณะเท่าน้ัน 

4.​รายการ 1.2 เปน็บคุคลท่ีต้องผา่นประเมนิจึงจะจ้างต่อ จึงจ้างโดย TOR 6 
เดือน => วงเงนิไมเ่กิน 1 แสนบาท 

5.​รายการ 3.1 เช่ารถบสัแต่ละคร้ังคนละจังหวัด และต่างเวลากัน => วงเงนิไม่
เกิน 1 แสนบาทต่อคร้ัง 

6.​รายการ 3.4 แต่ละคร้ัง 60,000 บาท แต่มคีวามจำเปน็เช่า 2 คร้ัง => ทำให้
วงเงนิเกิน 1 แสนบาท 
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7.​รายการ 6.3 และ 6.4 ซ้ือเหล็กเส้นต่างขนาด 
�​ ซ้ือรายการใดรายการหน่ึงจากคนละบริษทัคนละเวลา วงเงนิไมเ่กิน 1 แสน

บาท 
�​ หากซ้ือจากบริษทัเดียวกันในคราวเดียวกัน ต้องอยูใ่นวงเงนิ 1-5 แสน 

8.​รายการ 6.5 ต้องการจัดซ้ือกระดาษทุกเดือน หากดูรายเดือนไม่เกิน 1 แสน
บาท แต่หลักการทางพสัดุสามารถทำสัญญา/ขอ้ตกลงส่ังซ้ือท้ังป ีขอให้จัดส่ง
และชำระเงนิเปน็รายเดือนได้ => ทำให้วงเงนิเกิน 1 แสนบาท 
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