
Cara membuat Formulir Daftar Isian 

di Google Dokument 

 
Cara download file ini, klik “File”, pilih unduh sebagai, pilih/klik Microsoft Word (doctx) 
 
Membuat formulir daftar isian ini dapat digunakan untuk : 
a. ​ Daftar Alumni SMP Negeri Megang Sakti (seperti yang pernah saya buat) 
b. ​ Bisnis di internet (Menjual barang lewat internet) 
c. ​ Ujian online lewat internet (meski hasil-nilai masih harus dikerjakan oleh admin secara 

manual) 
d. ​ Dan lain lain sebagainya, cara pembuatannya sama yaitu di google document 
 
Hanya perlu kreatifitas sedikit untuk memulainya 
Simak tutorial sederhana di bawah ini 
 
Langkah ke 1.  
Siapkan daftar pertanyaan seperlunya 
Contoh :​  
 
Judul​  : ​ Alumni SMP Negeri Megang Sakti 
 
​ ​ ISIKAN DATA KALIAN PADA  
​ ​ Daftar Alumni SMP Negeri Megang Sakti Jalan Kemuning Megang Sakti Kabupaten 

Musi Rawas Sumatera Selatan 
 

1.​ Nomor Urut  
Lihat No. terakhir di daftar 

2.​ Nama Lengkap 
3.​ Nama Panggilan 
4.​ Jenis Kelamin  

L 
P 

5.​ Tahun Lulus dari SMP Negeri Megang. Sakti 
6.​ Kegiatan / Pekerjaan Sekarang  

Wiraswasta, kuliah, TNI atau lainnya 
7.​ Tempat Tinggal Sekarang  

Isikan nama kota saja 
8.​ Alamat Rumah Waktu SMP dulu  

Isikan nama kota/desa 
9.​ Alamat Email 
10.​ SD  

Nama SD tempat kalian Sekolah 
11.​ SMA / MA / SLTA  

Nama SLTA kalian 
12.​ Perguruan Tinggi 
13.​ Keterangan  

Terserah kalian mau nulis apa, he he he .... 
 
 
 
 
 
 
 
Langkah ke 2. ​  
​ Masuk ke Goole Document, Klik tanda panah warna merah 
 



 
 
 
 
 
Masih Langkah ke 2. ​ 
​ Setelah Masuk ke Goole Document,  
​ Kemudian terlihat  tampilan seperti di bawah ini : 
 

 
 
 
Langkah ke 3. ​  
​ Klik  “Buat” lalu pilih Formulir , 
​ Kemudian terlihat  tampilan seperti di bawah ini : 



 

 
 

 
 
Langkah ke 4.​ 
​ a. Tulis Judul pada kolom “Format tanpa judul” 
​ b. Tulis ISIKAN DATA KALIAN PADA Daftar Alumni SMP Negeri Megang Sakti pada kolom 

di bawah judul 
​ c. Tulis Nomor Urut pada kolom “Judul pertanyaan” 
​ d. Tulis Lihat Nomor Terakhir di Daftar pada kolom “Teks Bantuan” 
​ e. Pilih “Teks” pada kolom Jenis “Pertanyaan” 
 
 
 
Langkah ke 5. 
​ Klik Duplikat (tanda panah di bawah ini) 
 



 
 

 
 
 
Langkah ke 6. 
​ a. Selanjutnya membuat kolom pertanyaan lainnya caranya sama seperti diatas. (Lihat 

gambar d atas) 
​ b. Sedangkan kolom pertanyaan “Jenis Kelamin” pilih “Kotak Centang” pada kolom “Jenis 

Pertanyaan”   
​ c. ​Bila terjadi kesalaha juga dapat di edit 
​ ​ Lihat tampilan di bawah ini 
 
 



 
 
Langkah ke 7. Lihat gambar di bawah ini 
​ a. ​Bila terjadi kesalaha juga dapat di edit 
​ b. ​Klik  “Selesai” setelah semuanya selesai di buat 
​ c. ​Klik simpan pada sudut kanan atas 
​ d. ​Klik “Mau diapakan” lalu pilih “Sematkan”   
​ e. ​Setelah muncul Script Embed Kode, copy paste embed kode tersebut pada postingan di 

blog/situs kita  
​ f. ​ Lebar dan tinggi dapat diatur sesuai selera  (width=lebar, height=tinggi) 
​ Lihat gambar di bawah 
 

 
 
 
Langkah ke 8 
Lebar kolom dapat di edit caranya sama dengan operasional exel di computer kita 
Setelah selesai semuanya 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CATATAN: 
1. Para alumni SMP Negeri Megang Sakti, saya sarankan untuk membuat postingan  “Daftar 
Alumni SMP Negeri Megang Sakti”, pada blog/website kalian masing-masing dengan 
menggunakan script di bawah ini saja, dengan tujuan agar tampilan di blog kita sama, dan 
apabila ada seorang alumni yang mengisikan data pada daftar tsb akan kelihatan di semua blog 
kita. TERIMA KASIH 
 
2. Jika membuatnya dengan script di bawah ini maka tampilnnya akan terlihat sama di semua 
blog kita 
  
Copy Paste script HTML di bawah ini 

(pada postingan di blog kalian) 
 
<!--more--><div style="background-color: #c3d0f0; text-align: left;"> 
<div class="MsoNormal" style="mso-layout-grid-align: none; tab-stops: 27.0pt; text-autospace: 
none;"> 
<div class="MsoNormal" style="text-align: justify;"> 
<div align="center" class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; 
margin-bottom: 0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 12.0pt; text-align: 
center;"> 
<b><span lang="SV" style="font-family: &quot;Brush Script MT&quot;; font-size: 22.0pt; 
mso-ansi-language: SV; mso-bidi-font-family: Arial; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">Kenangan itu lebih indah dari pristiwanya.</span></b><b 
style="mso-bidi-font-weight: normal;"><span style="font-family: &quot;Brush Script MT&quot;; 
font-size: 22.0pt; mso-bidi-font-family: Arial; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;"></span></b></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm;"> 



  
</div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm;"> 
<span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;">Assalamu ‘Alaikum WW, </span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; text-align: justify;"> 
<span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;">Dear seluruh <b>alumni</b> SMP Negeri Megang Sakti, di 
manapun kalian berada semoga sukses slalu, amiiin !!!!!!! </span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; text-align: justify;"> 
<span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;">Sudah beberapa tahun, mungkin puluhan tahun kalian tak 
ketemu, bahkan ada yang tak pernah ketemu.</span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; text-align: justify;"> 
  
</div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; text-align: justify; text-indent: 
36.0pt;"> 
<b style="mso-bidi-font-weight: normal;"><span style="font-family: 
&quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">“Campoeng Cmoneng”</span></b><span style="font-family: 
&quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;"> ingin mempertemukan kalian dengan cara membuat <b>Daftar Alumni</b> di 
blog ini. </span><span lang="SV" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: SV; mso-fareast-font-family: &quot;Times New Roman&quot;;">Tujuannya 
sangat sederhana, kangen-kangenan, melepas rindu, berbagi informasi, dan mempererat tali 
silaturhmi sesama alumni. </span><span style="font-family: 
&quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;"></span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm;"> 
  
</div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm;"> 
<span lang="FI" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: FI; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">Caranya&nbsp;&nbsp; :</span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 21.3pt; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; tab-stops: 21.3pt; text-indent: 
-19.95pt;"> 
<span lang="NO-BOK" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: NO-BOK; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">1.&nbsp; &nbsp; Tulis nama dan identitas kalian seperlunya </span><span 
style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;"></span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 21.3pt; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; tab-stops: 21.3pt; text-indent: 
-19.95pt;"> 
<span lang="NO-BOK" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: NO-BOK; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">2.&nbsp; &nbsp; Klik <b style="mso-bidi-font-weight: normal;">Kirim</b> 
(Submit)</span><span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-fareast-font-family: &quot;Times New Roman&quot;;"></span></div> 



<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 21.3pt; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; tab-stops: 21.3pt; text-indent: 
-19.95pt;"> 
<span lang="NO-BOK" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: NO-BOK; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">3.&nbsp;&nbsp;&nbsp; Lihat nama kalian pada daftar di bawah</span><span 
style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;"></span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 21.3pt; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; tab-stops: 21.3pt; text-indent: 
-19.95pt;"> 
<span lang="NO-BOK" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: NO-BOK; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">6.&nbsp;&nbsp;&nbsp; Daftar alumni ini <b>akan tampil selamanya sampai 
kalian tua kelak</b>, dan tak pernah dihapus</span><span style="font-family: 
&quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;"></span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm;"> 
  
</div> 
<div align="right" class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; 
margin-bottom: 0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; text-align: right;"> 
<span lang="NO-BOK" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: NO-BOK; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;">Terima kasih telah berpartispasi</span><span lang="NO-BOK" 
style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-ansi-language: IT; 
mso-fareast-font-family: &quot;Times New Roman&quot;;"> </span><span style="font-family: 
&quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: &quot;Times New 
Roman&quot;;"></span></div> 
<div align="right" class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; 
margin-bottom: 0cm; margin-left: 0cm; margin-right: 7.3pt; margin-top: 0cm; text-align: right;"> 
<span lang="IT" style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-ansi-language: IT; mso-fareast-font-family: &quot;Times New Roman&quot;;">Wassalamu 
Alaikum WW</span><span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; 
mso-fareast-font-family: &quot;Times New Roman&quot;;"></span></div> 
<span lang="IT" style="font-family: Arial; font-size: 14pt;"></span> 
<div class="MsoNormal"> 
<iframe frameborder="0" height="500" marginheight="0" marginwidth="0" 
src="https://docs.google.com/spreadsheet/embeddedform?formkey=dGxFU3dZZzhnMXlyYzFH
eVNXWUVxQ3c6MQ" width="500"></iframe> 
  
<iframe align="right" height="500" name="siswa" scrolling="auto" 
src="https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AtG1qfHzMtq_dGxFU3dZZzhnMXlyYzFH
eVNXWUVxQ3c&amp;hl=in#gid=0" width="100%"></iframe> 
<div style="clear: both;"> 
</div> 
  
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; tab-stops: 21.3pt;"> 
<span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;">CATATAN:</span></div> 
  
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; tab-stops: 21.3pt; text-align: justify;"> 
<span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;">Para alumni SMP Negeri Megang Sakti, saya sarankan 
untuk membuat postingan <span style="mso-spacerun: yes;">&nbsp;</span><b 
style="mso-bidi-font-weight: normal;">“Daftar Alumni SMP Negeri Megang Sakti”</b>, pada 



blog/website kalian masing-masing dengan menggunakan script di bawah ini saja, dengan 
tujuan agar tampilan di blog kita sama, dan apabila ada seorang alumni yang mengisikan data 
pada daftar tsb akan kelihatan di semua blog kita. TERIMA KASIH&nbsp;</span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm; tab-stops: 21.3pt;"> 
<span style="font-family: &quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;; mso-fareast-font-family: 
&quot;Times New Roman&quot;;">Copy Paste script pada </span></div> 
<div class="MsoNormal" style="line-height: normal; margin-bottom: .0001pt; margin-bottom: 
0cm;"> 
<a 
href="https://docs.google.com/document/d/1vTik3l5WK2QcUNpn3FDCOkGAhG8EVlXb88Q1aU
lgU5g/edit" target="_blank"><span style="font-family: 
&quot;Arial&quot;,&quot;sans-serif&quot;;">Tutorial Cara Membuat Daftar Isian di 
atas</span></a></div> 
  
</div> 
</div> 
</div> 
</div> 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


