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แนวปฏิบัติในการให้บริการวิชาการ 
​  

การกำหนดชุมชนการให้บริการวิชาการ 

 ​ งานบริการวิชาการร่วมกับภาควิชา ร่วมกันศึกษาค้นหาแหล่งชุมชนท่ีเหมาะสมต่อการ

เรียนรู้ของนักศึกษา และมุ่งหวังพัฒนาศักภาพการดูสุขภาพให้กับชุมชน จึงได้กำหนดเกณฑ์ ในการคัดเลือก

ชุมชน คือ 

1)​ ความปลอดภัยในการให้บริการวิชาการของพ้ืนท่ี 

2)​ ชุมชนให้ความร่วมมือในการประสานงาน และยินดีเข้าร่วมรับการให้บริการวิชาการ 

3)​ แหล่งท่ีต้ังชุมชน สะดวกในการเดินทางและอยู่ใกล้กับวิทยาลัยฯ 

4)​ เคยเป็นแหล่งฝึกปฏิบัติงาน ของนักศึกษา 

5)​ มีปัญหาสุขภาพ ท่ีมีความหลากหลาย 

   

หลักเกณฑ์และเป้าหมายของการบริการวิชาการแก่สังคม 

​ 1. มีการเสนอขออนุมัติโครงการบริการวิชาการแก่สังคม ดังน้ี 

​ ​ 1.1  มีการบรรจุโครงการบริการวิชาการอยู่ในแผนปฏิบัติการประจำปีของพันธกิจ

บริการวิชาการ ในแผนปฏิบัติการประจำปี 

​ ​ 1.2  มีการเสนอโครงการบริการวิชาการแก่สังคม เพ่ือขอรับการอนุมัติตามท่ีกำหนดใน

ผังข้ันตอนการดำเนินงาน 

​ ​ 1.3  แผนปฏิบัติการประจำปีของพันธกิจบริการวิชาการท่ีบรรจุในเล่มแผนปฏิบัติการ

ประจำปี ต้องได้รับการอนุมัติจากกรรมการบริหารวิทยาลัย 

​ 2. มีการจำแนกโครงการบริการวิชาการ เป็นแบบใดแบบหน่ึงจาก 3 แบบท่ีกำหนด 

​ ​ 2.1 โครงการบริการวิชาการท่ีมีการคิดค่าใช้จ่าย เป็นโครงการท่ีมีการคิดค่าใช้จ่ายตาม

พันธิกจ 4 ด้าน ได้แก่ ด้านบริการวิชาการ ด้านการวิจัย ด้านการเรียนการสอน และด้านทำนุบำรุงศิลป

วัฒนธรรม 

​ ​ 2.2 โครงการบริการวิชาการบูรณาการการเรียนการสอน การวิจัย และพันธกิจอ่ืน​
​ 2.3  โครงการบริการวิชาการท่ีเป็นจุดเน้น เป็นโครงการท่ีเป็นจุดเน้น (Hi-light) 

ตามอัตลักษณ์ วิสัยทัศน์ของวิทยาลัย ท่ีมีผลทำให้เกิดการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชนหรือองค์กร

ภายนอก และมีผลการช้ีนำ ป้องกัน หรือแก้ปัญหาของสังคมในประเด็นภายในและนอกสถาบันโดยมีการ

สำรวจความต้องการของผู้รับบริการ ส่งเสริมการเรียนรู้และการเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชน 

​ 3. มีการออกแบบ จัดทำ ติดตาม ประเมินและสรุปผลการจัดทำโครงการบริการวิชาการให้

สะท้อนหลักฐานเชิงประจักษ์ของการนำความรู้และประสบการณ์ท่ีได้เรียนรู้จากการทำโครงการบริการ

วิชาการ มาใช้ในการพัฒนาการจัดการเรียนการสอนและการวิจัย 
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​ 4. มีการออกแบบ จัดทำ  ติดตาม ประเมินและสรุปผลการจัดทำโครงการบริการวิชาการ 

ให้สะท้อนหลักฐานเชิงประจักษ์ของการนำหลักธรรมาภิบาล และแนวทางการพัฒนาคุณภาพอย่างต่อเน่ือง 

มาใช้ในการจัดทำโครงการบริการวิชาการตามท่ีกำหนดไว้ในนโยบายการบริการวิชาการแก่สังคม  

​ 5. การออกแบบ จัดทำ ติดตาม ประเมินและสรุปผลการจัดทำโครงการบริการวิชาการ ให้

สามารถตัดสินใจได้ว่าโครงการบรรลุวัตถุประสงค์ตามเกณฑ์หรือไม่ โดยโครงการท่ีบรรลุวัตถุประสงค์ตาม

เกณฑ์ หมายถึง มีผลการดำเนินงานครบทุกข้อ 

 

 

วิทยาลัยพยาบาลบรมราชชนนี ยะลา 

ผังข้ันตอนการทำงานของงานบริการวิชาการ 
ระบบ กลไก 

ขั้นตอน รายละเอียดการปฏิบัติ ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

 ขั้นตอนที่ 1 

1.​ จัดทำ MOU ร่วมกันกับหน่วย

งานที่วิทยาลัยฯ ลงไปให้

บริการวิชาการ 

2.​ ร่วมสำรวจความต้องการของ

ชุมชน /ภาค รัฐ/ภาคเอกชน/

หน่วยงาน/วิชาชีพ/ภาค

อุตสาหกรรม/ผู้ประกอบการ/

องค์กรทั้งในและต่างประเทศ   

ก่อนเปิด

การศึกษา 

(มิ.ย. - ก.

ค.) 

-​ คณะทำ

งานบริการ

วิชาการ 

-​ อาจารย์ผู้

สนใจ 

-​ รายงานผลการ

สำรวจความ

ต้องการของ

ชุมชน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

ขั้นตอนที่ 2 

ประชุมคณะทำงานบริการวิชาการ 

โดยนำข้อมูลจากการสำรวจความ

ต้องการของชุมชน ผลการประเมิน

และ Improvement Plan มา

ร่วมกันเพื่อ 

1.​ วางแผนบริการวิชาการที่

ครอบคลุม การบูรณาการ/

เสริมสร้างความเข้มแข็ง /

ความต่อเนื่องของชุมชน/

ประเด็นป้องกัน แก้ปัญหา 

พัฒนาบริบทของชุมชน 

2.​ วางแผนการใช้ประโยชน์จาก

การบริการวิชาการและเหตุผล

ในการกำหนดวิชาการ และ

เหตุผลในการกำหนดแผนงาน  

3.​ กำหนดตัวบ่งชี้วัดความสำเร็จ

ในระดับแผนและโครงการ 

4.​ กำหนดเหตุผลและประเด็น 

ป้องกัน แก้ปัญหา พัฒนาตาม

ก่อนเปิด

การศึกษา

(ก.ค.) 

-​ คณะทำ

งานบริการ

วิชาการ 

-​ ภาควิชา 

 

-​ แผนบริการ

วิชาการ  

-​  แผนการใช้

ประโยชน์จาก

การบริการ

วิชาการ 

-​ ตัวชี้วัดความ

สำเร็จในระดับ

แผนและ

โครงการ 

-​ ประเด็น 

ป้องกัน แก้

ปัญหา พัฒนา

ตามบริบทของ

ชุมชน จำนวน 

3 ประเด็น 
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ระบบ กลไก 

ขั้นตอน รายละเอียดการปฏิบัติ ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

บริบทของชุมชน จำนวน 3 

ประเด็น   

 ขั้นตอนที่ 3 

1.​ เสนอตัวบ่งชี้วัดความสำเร็จ 

ประเด็น ป้องกัน แก้ปัญหา 

และวางแผนบริการวิชาการ 

และแผนการใช้ประโยชน์ต่อ

คณะกรรมการการบริหารของ

วิทยาลัยฯ เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

ก่อนเปิด

การ ศึกษา 

 (ก.ค.) 

-​ งานบริการ

วิชาการฯ 

-​ คณะกรรม 

การบริหาร 

-​ รายงานการปร

ะชุมคณะ

กรรมการ

บริหาร 

 ขั้นตอนที่ 4 

1.​  แจ้งประกาศ ประเด็นการให้

บริการวิชาการ และตัวบ่งชี้

ความสำเร็จในระดับแผนและ

โครงการ ให้อาจารย์ บุคลากร

เจ้าหน้าที่ และนักศึกษาของ

วิทยาลัยทราบ โดยผ่านช่อง

ทาง www. ของวิทยาลัย และ

การประชุมประจำเดือน 

ก่อนเปิด

การ ศึกษา 

 (ก.ค.) 

-​ งานบริการ

วิชาการฯ 

-​  หน้า www.  

-​  

รายงานการปร

ะชุม

ประจำเดือน 

 ขั้นตอนที่ 5  

ขั้นตอนที่ 5.1 

1.​ เขียนโครงการ(ตามแบบ

ฟอร์ม)  โดยผ่านหัวหน้าภาค

วิชา  รองผู้อำนวย การฝ่าย

บริการวิชาการฯ และผู้อำนวย

การฯ 

 

ในระหว่าง

ปีการศึกษา 

-​ ผู้

รับผิดชอบ

โครงการ 

-​ ภาควิชา 

 

 - โครงการ 

 ขั้นตอนที่ 5.2 

1.​ ติดต่อประสานงานกับชุมชน

ประชาสัมพันธ์การจัด

โครงการ  ดำเนินโครงการ  

และสรุปผลโครงการตามตัว

บ่งชี้วัดความสำเร็จระดับ

โครงการ (ตามแบบฟอร์ม) 

 หลังเสร็จ

สิ้น

โครงการไม่

เกิน 15 วัน 

-​ ผู้

รับผิดชอบ

โครงการ 

-​ ภาควิชา 

 

-​ รายงาน 

-​ สรุปผล

โครงการ 

 ขั้นตอนที่ 5.3 

1.​ ผู้รับผิดชอบโครงการดำเนิน

การพัฒนา เอกสาร คำสอน/

รายวิชา/ ตำรา/หลักสูตรใหม่  

จากผลการบริการวิชาการ  

โดยสอดคล้องกับแผนการใช้

ประโยชน์ 

ตาม

แผนการใช้

ประโยชน์ 

-​ ผู้

รับผิดชอบ

โครงการ 

-​ ภาควิชา 

 

-​ เอกสารคำสอน

/ 

-​ รายวิชา / 

-​ ตำรา/ 

-​ หลักสูตรใหม่ 
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ระบบ กลไก 

ขั้นตอน รายละเอียดการปฏิบัติ ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ หลักฐาน 

 ขั้นตอนที่ 5.4 

1.​  นำผลงานจากการให้บริการ

วิชาการไปเผยแพร่ และขยาย

ผลในสถาบันอื่นๆ อย่างน้อย 

9 แห่ง 

ตาม

แผนการใช้

ประโยชน์ 

 

 

 

-​ ผู้

รับผิดชอบ

โครงการ 

-​ ภาควิชา 

 

-​  หนังสือนำส่ง

เอกสาร

เผยแพร่ 

-​  หนังสือตอบ

รับความ

ร่วมมือจาก

สถาบันอื่นๆ 

 ขั้นตอนที่ 6 

1.​ ประชุมคณะทำงานบริการ

วิชาการเพื่อติดตาม กำกับการ

ดำเนินงานผ่านทางภาควิชา

พร้อมทั้งประเมินผลตัวบ่งชี้

ระดับแผนและโครงการตาม

รายไตรมาส 

-​ ติดตาม ธ.

ค (ส.ค.-พ.

ย.) 

-​ ติดตาม 

เมย.(ธ.ค.-

มี.ค. ) 

-​ ติดตาม ก.

ค. (เม.ย.-

ก.ค.) 

-​ คณะทำ

งานบริการ

วิชาการ 

-​ ภาควิชา 

 

-​ รายงานผลการ

ประชุมรายไตร

มาส 

 ขั้นตอนที่ 7 

1.​ ประเมินผลการดำเนินงานตาม

ตัวบ่งชี้วัดความสำเร็จระดับ

แผน 

ก่อนสิ้น

ปีการศึกษา

(ก.ค.) 

-​ งานบริการ

วิชาการฯ 

-​ รายงานผลตัวชี้

วัดระดับแผน

และโครงการ 

 ขั้นตอนที่ 8 

วิเคราะห์ปัจจัยความสำเร็จ 

อุปสรรค เพื่อหาแนวทางปรับปรุง

แผน พัฒนาการให้บริการวิชาการ

แก่สังคม จากข้อมูล 

1.​ ผลการประเมินตามตัวบ่งชี้วัด

ในระดับโครงการและระดับ

แผน   

2.​ ผลความร่วมมือกับหน่วยงาน/

ผลการป้องกัน แก้ปัญหาการ

พัฒนาตามบริบทของพื้นที่ 

3.​ ผลความร่วมมือกับภาค

อุตสาหกรรม/ผู้ประกอบการ/

องค์กรทั้งในและต่างประเทศ 

ก่อนสิ้น

ปีการศึกษา

(ก.ค.) 

-​ คณะทำ

งานบริการ

วิชาการ 

-​ ผลการ

วิเคราะห์ 

 

 ขั้นตอนที่ 9 

1.​ นำเสนอผลการดำเนินงาน

บริการวิชาการและแนวทาง

พัฒนาในการประชุมคณะ

กรรม การบริหาร 

ก่อนสิ้น

ปีการศึกษา

(ก.ค.) 

-​ งานบริการ

วิชาการฯ 

-​ คณะกรรม 

การบริหาร 

 - รายงานผลการ

ประชุมบริหาร 

 ขั้นตอนที่ 10 

1.​ นำผลการประเมินไปวางแผน

ปรับปรุงและพัฒนาใน

ปีการศึกษาต่อไป 

ก่อนสิ้น

ปีการศึกษา

(ก.ค.) 

-​ คณะทำ

งานบริการ

วิชาการ 

 - 

Improvement 

Plan 
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จากแผนภูมิ กระบวนการบริการวิชาการ สรุปการดำเนินการได้ ดังน้ี 

 

ข้ันตอนท่ี 1 

1.​ จัดทำ MOU ร่วมกันกับหน่วยงานท่ีวิทยาลัยฯ ลงไปให้บริการวิชาการ 

2.​ เร่ิมจากการสำรวจความต้องการของชุมชน/ภาค รัฐ/ภาคเอกชน/หน่วยงาน/วิชาชีพ/ภาค

อุตสาหกรรม/ผู้ประกอบการ/องค์กรท้ังในและต่างประเทศ  เพ่ือกำหนดเป้าหมายการเรียนรู้ และเสริมสร้าง

ความเข้มแข็ง เพ่ือนำไปจัดทำเป็นโครงการ โดยกำหนดตัวบ่งช้ีความสำเร็จ และเป้าหมายร่วมกับชุมชนสา

หรับแบบสำรวจข้อมูลความต้องการรับบริการวิชาการของชุมชน 

         

ข้ันตอนท่ี 2 

ประชุมคณะทำงานบริการวิชาการ โดยนำข้อมูลจากการสำรวจความต้องการของชุมชน ผลการ

ประเมินและ Improvement Plan มาร่วมกัน  เสนอผ่านคณะทำงานบริการวิชาการให้ครอบคลุมการ

บูรณาการการเรียนการสอน การวิจัย การเสริมสร้างความเข้มแข็งของชุมชน และประเด็นในการช้ีนำ และ

แก้ปัญหาสังคมท้ังภายนอกและภายในสถาบัน และร่วมกำหนดเป้าหมาย ตัวช้ีวัด และความสำเร็จของแผน

บริการวิชาการ 

1.​ วางแผนบริการวิชาการท่ีครอบคลุม การบูรณาการ/เสริมสร้างความเข้มแข็ง /ความต่อ

เน่ืองของชุมชน/ประเด็นป้องกัน แก้ปัญหา พัฒนาบริบทของชุมชน 

2.​ วางแผนการใช้ประโยชน์จากการบริการวิชาการและเหตุผลในการกำหนดวิชาการ และ

เหตุผลในการกำหนดแผนงาน  

3.​ กำหนดตัวบ่งช้ีวัดความสำเร็จในระดับแผนและโครงการ 

4.​ กำหนดประเด็น ป้องกัน แก้ปัญหา พัฒนาตามบริบทของชุมชน จำนวน 3 ประเด็น   

     

 

ข้ันตอนท่ี 3 

เสนอตัวบ่งช้ีวัดความสำเร็จ ประเด็น ป้องกัน แก้ปัญหา และแผนบริการวิชาการ และแผนการใช้

ประโยชน์ต่อคณะกรรมการการบริหารของวิทยาลัยฯ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

ข้ันตอนท่ี 4 

เม่ือแผนบริการทางวิชาการได้รับการอนุมัติแล้ว  แจ้งประกาศ ประเด็นการให้บริการวิชาการ และ

ตัวบ่งช้ีความสำเร็จในระดับแผนและโครงการ ให้อาจารย์ บุคลากรเจ้าหน้าท่ี และนักศึกษาของวิทยาลัย

ทราบ โดยผ่านช่องทาง www. ของวิทยาลัย และการประชุมประจำเดือน 

 

ข้ันตอนท่ี 5  
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ผู้รับผิดชอบดำเนินโครงการ โดยจัดทำโครงการบริการวิชาการ  ตามแบบฟอร์มการเขียนเสนอ

โครงการ  

     ข้ันตอนท่ี 5.1 

     เขียนโครงการ(ตามแบบฟอร์ม)  โดยผ่านหัวหน้าภาควิชา  รองผู้อำนวย การฝ่ายบริการ

วิชาการฯ และผู้อำนวยการฯ 

​ ข้ันตอนท่ี 5.2 

      ติดต่อประสานงานกับชุมชนประชาสัมพันธ์การจัดโครงการ  ดำเนินโครงการ  และสรุปผล

โครงการตามตัวบ่งช้ีวัดความสำเร็จระดับโครงการ (ตามแบบฟอร์ม) 

​ ข้ันตอนท่ี 5.3 

      ผู้รับผิดชอบโครงการดำเนินการพัฒนา เอกสาร คำสอน/รายวิชา/ ตำรา/หลักสูตรใหม่  จาก

ผลการบริการวิชาการ  โดยสอดคล้องกับแผนการใช้ประโยชน์ 

​ ข้ันตอนท่ี 5.4 

      นำผลงานจากการให้บริการวิชาการไปเผยแพร่ และขยายผลในสถาบันอ่ืนๆ อย่างน้อย 9 แห่ง 

 

ข้ันตอนท่ี 6 

ประชุมคณะทำงานบริการวิชาการเพ่ือติดตาม กำกับการดำเนินงานผ่านทางภาควิชาพร้อมท้ัง

ประเมินผลตัวบ่งช้ีระดับแผนและโครงการตามรายไตรมาส  

 

ข้ันตอนท่ี 7 

 ประเมินผลการดำเนินงานตามตัวบ่งช้ีวัดความสำเร็จระดับแผน  เม่ือส้ินปีการศึกษา 

 

ข้ันตอนท่ี 8 

วิเคราะห์ปัจจัยความสำเร็จ อุปสรรค เพ่ือหาแนวทางปรับปรุงแผน พัฒนาการให้บริการวิชาการแก่

สังคม จากข้อมูล 

1.​ ผลการประเมินตามตัวบ่งช้ีวัดในระดับโครงการและระดับแผน   

2.​ ผลความร่วมมือกับหน่วยงาน/ผลการป้องกัน แก้ปัญหาการพัฒนาตามบริบทของพ้ืนท่ี 

3.​ ผลความร่วมมือกับภาคอุตสาหกรรม/ผู้ประกอบการ/องค์กรท้ังในและต่างประเทศ 

 

 

 

 

ข้ันตอนท่ี 9 
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1.​ งานบริการวิชาการดำเนินเสนอผลการดำเนินงานบริการวิชาการในท่ีประชุมคณะทำงาน

บริการวิชาการ เพ่ือให้คณะทำงานรับทราบผลการดำเนินงานในปีการศึกษาน้ันๆ และหาแนวทางการพัฒนา 

เพ่ือดำเนินการต่อคณะกรรมการบริหารวิทยาลัยฯ 

2.​ นำเสนอผลการดำเนินงานบริการวิชาการและแนวทางพัฒนาในการประชุมคณะกรรม การ

บริหาร 

 

ข้ันตอนท่ี 10 

นำผลการประเมินโครงการไปปรับปรุง การบริการวิชาการ ปรับปรุงโครงการ กิจกรรม งบประมาณ 

เพ่ือพัฒนาคุณภาพการให้บริการวิชาการแก่สังคม ตลอดจนพัฒนาแผน และกระบวนการบริการวิชาการ ใน

ปีการศึกษาถัดไป 

 

ลักษณะโครงการบริการวิชาการ 

ในการดำเนินการบริการทางวิชาการแก่สังคม สามารถแบ่งออกโครงการ 3 ลักษณะคือ  

 

1.  โครงการจัดประชุมอบรม  

​ โครงการท่ีเป็นการจัดประชุมอบรม ประกอบด้วย 3 ข้ันตอน ได้แก่ ข้ันเตรียมการ ข้ันดำเนิน

การ และข้ันหลังดำเนินโครงการ 

     ข้ันเตรียมการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

1)​ ทำคำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการและวิทยากร (กรณีโครงการใหญ่ท่ีต้องมีคณะทำงาน) 

2)​ เชิญวิทยากร 

3)​ ขอจัดซ้ือจัดจ้าง 

4)​ ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทน 

5)​ ขออนุญาตไปราชการ / การจัดเตรียมยานพาหนะ 

6)​ ขออนุญาตใช้สถานท่ี 

7)​ ขออนุญาตพานักศึกษาออกนอกสถานท่ี 

8)​ ขอยืมเงินทดรองจ่าย 

​ ท้ังน้ี แต่ละโครงการอาจมีการดาเนินการอ่ืน ๆ นอกเหนือจากน้ี ท้ังน้ีตามลักษณะของโครงการ 

​ ข้ันดำเนินโครงการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

​ 1) ปฏิบัติกิจกรรมตามแผนการดำเนินโครงการท่ีกำหนดไว้ 

​ ข้ันสรุปโครงการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

-​ รวบรวมผลการประเมินโครงการ 

-​ จัดทำสรุปโครงการตามแบบฟอร์ม 

-​ ทำหนังสือขอบคุณวิทยากร 

-​ ส่งหลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้าง ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการ  
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-​ การสรุปและถอดบทเรียน ซ่ึงเป็นการสรุปความรู้ท่ีได้รับหลังจากเสร็จส้ินการดำเนินการ

โครงการท่ีได้กำหนดไว้ เพ่ือให้เกิดเป็นองค์ความรู้ใหม่ 

 

 

2. โครงการท่ีบูรณาการเรียนการสอน หรือ/และ การวิจัย  

​ โครงการท่ีบูรณาการเรียนการสอน หรือ/และ การวิจัย ประกอบด้วย 3 ข้ันตอน ได้แก่ ข้ัน

เตรียมการ ข้ันดำเนินการ และข้ันหลังดำเนินโครงการ 

​ ข้ันเตรียมการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

1)​ ประชุมคณะดำเนินงาน ในเร่ืองการดำเนินงาน ตรวจสอบผลการเรียนรู้ท่ีระบุใน มคอ 3 

และ 4  ในเร่ืองวิธีการสอนรายวิชาท่ีบูรณาการ และกำหนดบทบาทหน้าท่ีของอาจารย์และนักศึกษา(กรณี

บูรณาการเรียนการสอน หรือ/และ การวิจัย ) 

2)​ เชิญวิทยากร (กรณีมีวิทยากร) และประสานงานกับหน่วยร่วมท่ีจัดโครงการ 

3)​ ขอจัดซ้ือจัดจ้าง 

4)​ ขออนุญาตไปราชการ / การจัดเตรียมยานพาหนะ 

5)​ ขออนุญาตใช้สถานท่ี  

         ท้ังน้ี แต่ละโครงการอาจมีการดำเนินการอ่ืน ๆ นอกเหนือจากน้ี ท้ังน้ีตามลักษณะของ

โครงการ 

​ ข้ันดำเนินโครงการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

​ 1) ปฏิบัติกิจกรรมตามแผนการดำเนินโครงการท่ีกำหนดไว้ 

​ ข้ันสรุปโครงการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

1)​ รวบรวมผลการประเมินโครงการ 

2)​ จัดทำสรุปโครงการตามแบบฟอร์ม 

3)​ ส่งสรุปโครงการ ต่องานบริการวิชาการพร้อมเอกสารแนบ เพ่ือประเมินความสำเร็จของ

การให้บริการตามตัวช้ีวัดของโครงการ และตามช้ีวัดของแผนบริการ ซ่ึงจะต้องมีการประเมินให้เห็นถึงผล

ความสำเร็จ ของการบูรณาการงานบริการทางวิชาการแก่สังคมกับการเรียนการสอน และ/หรือ การวิจัย 

4)​ ทำหนังสือขอบคุณวิทยากร (กรณีมีวิทยากร) 

5)​ ส่งหลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้าง ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการ  

6)​ การสรุปและถอดบทเรียน ซ่ึงเป็นการสรุปความรู้ท่ีได้รับหลังจากเสร็จส้ินการดำเนินการ

โครงการท่ีได้กำหนดไว้ เพ่ือให้เกิดเป็นองค์ความรู้ข้ึน ดังน้ี 

-​สรุปและถอดบทเรียนในกลุ่มอาจารย์ ได้แก่ เร่ืององค์ความรู้ท่ีได้จากการให้บริการ

วิชาการ การนำองค์ความรู้ท่ีได้ไปใช้ในการจัดการเรียนการสอน 

-​สรุปและถอดบทเรียนในกลุ่มนักศึกษา ได้แก่ เร่ืององค์ความรู้ท่ีได้จากการให้บริการ

วิชาการ และองค์ความรู้ท่ีได้น้ันมีผลในการส่งเสริมผลการเรียนรู้ในเร่ืองใดในรายวิชาท่ีมี

การบูรณาการ  
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-​สรุปและถอดบทเรียนในกลุ่มชุมชน ได้แก่ การให้บริการวิชาการน้ันมีผลกระทบและ

ประโยชน์ต่อชุมชนน้ันอย่างไร 

7)​ จัดทำ มคอ 5 และ 6 ท่ีมีการระบุผลการเรียนรู้ท่ีนักศึกษาได้จากการบริการวิชาการ 

8)​ กรณีบูรณาการงานวิจัย ผลท่ีได้จากการบริการวิชาการสามารถนำไปพัฒนาเป็นหัวข้อวิจัย 

/ โจทย์วิจัย เพ่ือนำความรู้ ประสบการณ์จากการบริการทางวิชาการมาต่อยอดไปสู่การพัฒนาองค์ความรู้

ใหม่ โดยผ่านกระบวนการวิจัย 

9)​     เผยแพร่ให้เกิดประโยชน์ต่อสังคม หรือมีการแลกเปล่ียนเรียนรู้ มีการพัฒนาความรู้ท่ีได้

จากการให้บริการทางวิชาการ โดยผ่านกระบวนการถ่ายทอดความรู้สู่บุคลากรภายในหน่วยงาน สาธารณะ 

โดยการส่ือสารผ่านวิธีต่าง ๆ เช่นการจัดเสวนา ประชุม เผยแพร่ทางwebsite ฯลฯ 

 

โครงการสร้างความเข้มแข็งแก่ชุมชน  

โครงการท่ีสร้างความเข้มแข็งแก่ชุมชน  ประกอบด้วย 3 ข้ันตอน ได้แก่ ข้ันเตรียมการ ข้ันดำเนิน

การ และข้ันหลังดำเนินโครงการ 

​ ข้ันเตรียมการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

1)​ ประชุมคณะดำเนินงาน รวมกับตัวแทนจากชุมชน   

2)​ เชิญวิทยากร (กรณีมีวิทยากร) และประสานงานกับหน่วยร่วมท่ีจัดโครงการ 

3)​ ขอจัดซ้ือจัดจ้าง 

4)​ ขออนุญาตไปราชการ / การจัดเตรียมยานพาหนะ 

5)​ ขออนุญาตใช้สถานท่ี  

         ท้ังน้ี แต่ละโครงการอาจมีการดำเนินการอ่ืน ๆ นอกเหนือจากน้ี ท้ังน้ีตามลักษณะของ

โครงการ 

​ ข้ันดำเนินโครงการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

​ 1) ปฏิบัติกิจกรรมตามแผนการดำเนินโครงการท่ีกำหนดไว้ 

 

​ ข้ันสรุปโครงการ มีการดำเนินการ ดังน้ี 

1)​รวบรวมผลการประเมินโครงการ  

2)​ จัดทำสรุปโครงการตามแบบฟอร์ม 

3)​ ส่งสรุปโครงการ ต่องานบริการวิชาการพร้อมเอกสารแนบ เพ่ือประเมินความสำเร็จของ

การให้บริการตามตัวช้ีวัดของโครงการ และตามช้ีวัดของแผนบริการ ซ่ึงจะต้องมีการประเมินให้เห็นถึงผล

ความสำเร็จ ของการสร้างความร่วมมือ และความเข้มแข็งให้กับชุมชน 

4)​ ทำหนังสือขอบคุณวิทยากร (กรณีมีวิทยากร) 

5)​ ส่งหลักฐานการจัดซ้ือจัดจ้าง ค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการ  

6)​ ติดตามการนำไปใช้ประโยชน์กับชุมชน และถอดบทเรียนท่ีได้ ซ่ึงเป็นการสรุปความรู้ท่ีได้

รับหลังจากเสร็จส้ินการดำเนินการโครงการท่ีได้กำหนดไว้ เพ่ือให้เกิดเป็นองค์ความรู้ข้ึน ดังน้ี 
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-​สรุปและถอดบทเรียนในกลุ่มอาจารย์ ได้แก่ เร่ืององค์ความรู้ท่ีได้จากการให้บริการ

วิชาการ การนำองค์ความรู้ท่ีได้ไปใช้ในการจัดการเรียนการสอน 

-​สรุปและถอดบทเรียนในกลุ่มนักศึกษา ได้แก่ เร่ืององค์ความรู้ท่ีได้จากการให้บริการ

วิชาการ และองค์ความรู้ท่ีได้น้ันมีผลในการส่งเสริมผลการเรียนรู้ในเร่ืองใดในรายวิชาท่ีมี

การบูรณาการ  

-​สรุปและถอดบทเรียนในกลุ่มชุมชน ได้แก่ การให้บริการวิชาการน้ันมีผลกระทบและ

ประโยชน์ต่อชุมชนน้ันอย่างไร 

7)​ เผยแพร่ให้เกิดประโยชน์ต่อสังคม หรือมีการแลกเปล่ียนเรียนรู้ มีการพัฒนาความรู้ท่ีได้

จากการให้บริการทางวิชาการ โดยผ่านกระบวนการถ่ายทอดความรู้สู่บุคลากรภายในหน่วยงาน สาธารณะ 

โดยการส่ือสารผ่านวิธีต่าง ๆ เช่นการจัดเสวนา ประชุม เผยแพร่ทางwebsite ฯลฯ 
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