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ตอนที ่1  ใหนั้กเรยีนตอบคำถามตอ่ไปนี ้
1.​จงบอกความสามารถของโปรแกรม Microsoft Excel มา 

3 ขอ้ 
1.1​ ..................................................  
1.2​ ..................................................  
1.3​ ..................................................  

2.​จงบอกชือ่สว่นประกอบของ Excel จากรปูตอ่ไปนี ้

 
2.1​ ..................................................  
2.2​ ..................................................  
2.3​ ..................................................  
2.4​ ..................................................  
2.5​ ..................................................  
2.6​ ..................................................  
2.7​ ..................................................  
2.8​ .................................................. 
2.9​ ..................................................  
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2.10​................................................ 
3.​จงบอกลกัษณะของขอ้มลูในโปรแกรม Microsoft Excel 

3.1​ ..................................................  
3.2​ ..................................................  
3.3​ ..................................................  
3.4​ ..................................................  
3.5​ ..................................................  

4.​จงเลอืกวธิกีารป้อนขอ้มลูในชอ่งเซลลใ์หเ้หมาะสมกบั
งานตอ่ไปนี ้
4.1​ ป้อนขอ้มลูหลายชอ่งเซลลต์ามแนวคอลมัน ์​

...........................................................................

................................... 
4.2​ ป้อนขอ้มลูหลายชอ่งเซลลต์ามแนวแถว ​

...........................................................................

................................... 
4.3​ ป้อนขอ้มลูหลายชอ่งเซลลท์ีอ่ยูต่ดิกนั 

...........................................................................

................................... 
4.4​ ป้อนขอ้มลูหลายชอ่งเซลลท์ีอ่ยูห่า่งกนั 

...........................................................................

................................... 
4.5​ ป้อนขอ้มลูหลายชอ่งเซลลท์ีม่คีา่เหมอืนกนั 

...........................................................................

................................... 
5.​จงบอกวธิเีลอืกขอ้มลูในชอ่งเซลลต์ามจดุประสงคต์อ่ไป
นี ้
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5.1​ เลอืกขอ้มลูทัง้คอลมัน ์
......................................................................... 

5.2​ เลอืกขอ้มลูทัง้แถว  
............................................................ 

5.3​ เลอืกขอ้มลูหลายชอ่งเซลลท์ีอ่ยูต่ดิกนั   
............................................................ 

5.4​ เลอืกขอ้มลูหลายชอ่งเซลลท์ีอ่ยูห่า่งกนั  
............................................................ 

5.5​ เลอืกขอ้มลูทกุชอ่งเซลลใ์นแผน่งาน 
............................................................ 

6.​จงบอกชือ่ฟังกช์นัตามจดุประสงคต์อ่ไปนี ้
6.1​ คำนวณผลรวม ใชฟั้งกช์นั    

........................................  
6.2​ คำนวณคา่เฉลีย่ ใชฟั้งกช์นั   

........................................  
6.3​ หาคา่มากสดุ ใชฟั้งกช์นั      

.........................................  
6.4​ หาคา่นอ้ยสดุ ใชฟั้งกช์นั      

.......................................... 
6.5​ นับจำนวนขอ้มลู ใชฟั้งกช์นั  

.......................................... 
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แบบทดสอบ หนว่ยที ่6 
คำชีแ้จง จงเลอืกคำตอบทีถ่กูตอ้งทีส่ดุเพยีงขอ้เดยีว​
1. ขอ้ใด ไมใ่ช ่คอืความสามารถของโปรแกรมตารางงาน​
ก. คำนวณคา่​
ข. สรา้งแผนภมู​ิ
ค. จัดการขอ้มลู​
ง. ปรับแตง่เอกสาร​
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2. Excel จัดเป็นซอฟตแ์วรล์กัษณะใด​
ก. Word Processor​
ข. Spread Sheet​
ค. Presentation​
ง. Database Management​
3. ขอ้ใดไมใ่ชล้กัษณะงานของ Excel​
ก. สรา้งเอกสารสิง่พมิพ​์
ข. คำนวณคา่​
ค. สรา้งแผนภมู​ิ
ง. จัดเรยีงขอ้มลู​
4. ขอ้ใดคอืไฟลง์านของ Excel​
ก. Data.docx​
ข. Data.xlxs​
ค. Data.pcx​
ง. Data.xlsx​
5. ไฟลง์านของ Excel เรยีกวา่อะไร​
ก. Work Sheet​
ข. Work File​
ค. Work Book​
ง. Work Drive​
6. ขอ้ใดกลา่วถงึไฟลง์านของ Excel ไดถ้กูตอ้ง​
ก. 1 ไฟล ์บนัทกึงานได ้1 แผน่งาน​
ข. ไฟลเ์ดยีวสามารถบนัทกึไดห้ลายแผน่งาน​
ค. สามารถเปิดใชง้านดว้ยโปรแกรม PDF ได​้
ง. สามารถเปิดดว้ยโปรแกรมชดุ Office ไดท้กุโปรแกรม​
​
7. ถา้ตอ้งการป้อนขอ้มลูในบรรทดัเดยีวกนั ควรใชว้ธิใีด​
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ก. ป้อนโดยการกดแป้น [Enter]​
ข. ป้อนโดยการกดแป้น [ลกูศร]​
ค. ป้อนโดยกำหนดชว่งขอ้มลู​
ง. ป้อนโดยวธิเีตมิคา่อตัโนมตั​ิ
8. การเลอืกชอ่งเซลลท์ีอ่ยูห่า่งกนั ตอ้งใชแ้ป้นพมิพใ์ดชว่ยใน
การเลอืก​
ก. แป้น [Alt]​
ข. แป้น [Shift]​
ค. แป้น [Ctrl]​
ง. แป้น ลกูศร​
9. การป้อนขอ้มลูทีม่คีา่เดยีวกนัหลายชอ่งเซลล ์เมือ่พมิพ์
ขอ้มลูแลว้ตอ้งกดแป้นพมิพใ์ด​
ก. [Tab][Enter]​
ข. [Shift] [Enter]​
ค. [Ctrl] [Enter]​
ง. [Alt] [Enter]​
10. การป้อนขอ้มลูทีเ่ป็นชือ่เดอืน ควรใชว้ธิใีด​
ก. ป้อนโดยการกดแป้น [Enter]​
ข. ป้อนโดยใชแ้ป้นลกูศร​
ค. ป้อนโดยกำหนดชว่งขอ้มลู​
ง. ป้อนโดยใชว้ธิเีตมิคา่อตัโนมตั​ิ
11. การดำเนนิการใด ไมท่ำให ้ขอ้มลูในเซลลเ์ปลีย่นตำแหน่ง​
ก. การลบขอ้มลู​
ข. การแทรกขอ้มลู​
ค. การลา้งขอ้มลู​
ง. การแทรกคอลมัน​์
12. ขอ้ใดกลา่ว ไมถ่กูตอ้ง​
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ก. การพมิพส์ตูรตอ้งเริม่ตน้ดว้ยเครือ่งหมาย =​
ข. สตูรคอืการกระทำระหวา่งชอ่งเซลล​์
ค. ขอ้มลูในชอ่งสตูรจะเปลีย่นคา่ตามขอ้มลูในชอ่งเซลลท์ี่
กำหนดในสตูร​
ง. การคดัลอกสตูรอยา่งรวดเร็ว ทำไดโ้ดยการกดปุ่ ม [คำนวณ
โดยทนัท]ี​
3​
13. การหาคะแนนสงูสดุในการสอบ ตอ้งใชฟั้งกช์นัใด​
ก. Sum​
ข. Min​
ค. Max​
ง. Avg​
14. ขอ้ใดคอืฟังกช์นัหาคา่เฉลีย่ ใน Excel​
ก. Max​
ข. Min​
ค. Avg​
ง. Average​
15. ควรทำสิง่ใดในชอ่งเซลลท์ีใ่ชฟั้งกช์นัคา่เฉลีย่​
ก. กำหนดตวัเลขใหแ้สดงเป็นทศนยิม​
ข. กำหนดตวัเลขใหแ้สดงเป็นจำนวนเต็ม​
ค. ปรับสใีหต้า่งจากชอ่งเซลลอ์ืน่ ๆ​
ง. ลดจำนวนทศนยิมใหน้อ้ยทีส่ดุ 
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