Ngwe&i giri: [Tén Nguwoi Quan Ly - Chirc vy

Guri dén: [Email ciia Gido Vién]

Tiéu dé: Thong bao chdm dit hop déng lao ddng - [Tén Gido Vién]
Dong kinh gtri: [Bé phan Nhan sy), [Ban Giam dbc]

Kinh gt [Tén Gido Vién],

Thw nay xac nhan viéc chdm dit hop déng lao déng ctia Anh/Chi v&i [Tén Trung
Tam/Trwdng] ké tir ngay [Ngay Cham D).

Ly do cham dirt hop dong:

[Néu ré ly do chdm dit hop déng, vi du: vi pham nhiéu Ian quy dinh lam viéc/khéng dap
(rng yéu cau cong viéc sau nhiéu Ian nhac nhé/thai dd khéng phu hop véi hoc vién hodc
ddng nghiép, v.v.]

Cac canh bao trwéc day:

e Canh bao bang I&i néi ngay [ngay]: [ndi dung tém t&t]
e Canh bao bang van ban ngay [ngay]: [ndi dung tém tat]
e [Thém cac canh bao khac néu cd]

Tai san can hoan tra trieéc [Ngay Cham Dt]:

Laptop cong ty (néu co)

Thé nhan vién

Chia khéa van phong/lép hoc
Tai liéu gidng day

[Cac tai san khac]

Vui Iong lién hé [Tén Nguoi Phu Trach] tai [email/sé dién thoai] d& hoan tat tha tuc ban giao
tai san va nhan bién nhan.

Thanh toan cuéi ky:

Lwong dén ngay [ngay]: [sb tién]

Phu cép chwa thanh toan: [s tién]

Tién phép con lai: [sd ngay] ngay, twong dwong [sé tién]
Cac khoan khéu trir (néu co): [chi tiét]

Tbng thanh toan: [sb tién]

Khoan thanh toan cudi cling s& dwoc chuyén vao tai khoan ciia Anh/Chj vao ngay [ngay
thanh toan] sau khi hoan tat thi tuc ban giao.

Néu Anh/Chj cé thac méc vé quyét dinh nay hodc vé cac thu tuc lién quan, vui long lién hé
véi [Tén Nguwdi Quén Ly] theo sb [sb dién thoai] hodc email [dia chi email].



Chuing t6i chan thanh cam on nhirng déng gép cua Anh/Chj trong thi gian lam viéc tai [Tén
Trung Tam/Trwdng] va chuc Anh/Chi thanh céng trong twong lai.

Tran trong,

[Tén Nguwdi Quan Ly]
[Chire vy]

[Tén Trung Tam/Trwdng]
[Sé dién thoai]

[Email]



