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คำนำ 

  

​ รายงานการดำเนนิงานกจิกรรม/
โครงการ....................................................................................... 
จัดทำขึน้เพือ่ รวบรวมหลกัฐานเอกสารตา่ง ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการดำเนนิ
งานของกจิกรรม/โครงการ รปูแบบการจัดกจิกรรมและการใชจ้า่ย
งบประมาณ รายงานฉบบันีไ้ดร้วบรวมผลการดำเนนิงาน การวเิคราะห์
ผลการดำเนนิงาน ความสำเร็จของโครงการ การสรปุผลความพงึพอใจ
ของผูท้ีม่สีว่นรว่มในการดำเนนิงาน ประมวลภาพการจัดกจิกรรม และ
หลกัฐานทีเ่กีย่วขอ้ง ทัง้นีเ้พือ่ใหก้ารรายงานนีเ้ป็นสว่นหนึง่ในการนำ
ขอ้มลูสำหรับการวางแผนการดำเนนิงานตามแผนปฏบิตักิารประจำ
ปีงบประมาณ พ.ศ........... เป็นขอ้มลูพืน้ฐานประกอบการตดัสนิใจตา่ง 
ๆ ของผูบ้รหิารในการพัฒนาคณุภาพการศกึษาใหม้คีณุภาพ สามารถ
พัฒนานักเรยีนนักศกึษา ใหม้มีาตรฐานทางการศกึษา และเป็นขอ้มลู
สำหรับบคุลากรและผูท้ีเ่กีย่วขอ้งสำหรับการพัฒนาการศกึษาในดา้น
ตา่งๆ เพือ่ยกระดบัคณุภาพการศกึษาของนักเรยีน นักศกึษา สรา้งความ
เชือ่มัน่ตอ่การปฏบิตังิาน และนำผลการดำเนนิงานมาใชป้รับปรงุและ 
พัฒนาการศกึษาในปีงบประมาณตอ่ไป 

 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​       งาน............................................................. 
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- แบบประเมนิความพงึพอใจ  
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​ ข้าพเจ้า.................................................................... ตำแหน่ง.............................................................. 

ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม....................................................................................... 

ตามแผนปฏิบัติการ  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ................เพ่ือดำเนินการบริหารโครงการให้เป็นไปตามวัตถุ

ประสงค์ คือ ๑) .......................................................................................................................................... ๒) 
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บัดน้ี โครงการ/กิจกรรม ............................................................................................................. ได้ดำเนินการ

เสร็จส้ิน เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว จึงรายงานผลการดำเนินงานกิจกรรมตามแบบรายงานท่ีกำหนด​  

 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
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 จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ 
 

สถานภาพ จำนวนท่ีกำหนดไว้ จำนวนท่ีเข้าร่วม 

1. คณะครูและบุคลากรทางการศึกษา   

2. นักเรียนนักศึกษา   

3. อ่ืน ๆ    

รวม   

คิดเป็นร้อยละ   
 

​  

10. ผลการดำเนินงานตามกิจกรรม 

ผลการดำเนนิงานตามข ัน้ตอน 
PDCA กจิกรรม 

ข ัน้วางแผนงานตามกจิกรรม 
(Plan) 

 

1. วางแผนโครงการ 

2. เขียนโครงการ 

3. เสนอขออนุมัติโครงการ 

ข ัน้ดำเนนิการตามกจิกรรม (Do) 
 

๑. ประชมุวางแผน 
๒. เตรยีมเอกสาร และวสัดุ

อปุกรณ ์
๓. จัดทำแบบประเมนิโครงการ 
๔. ดำเนนิกจิกรรม 
๕. ประเมนิโครงการหลงั

ดำเนนิการ 

ข ัน้ประเมนิผลการดำเนนิงาน 
(Check) และปญัหา/อปุสรรค 

-​สรปุและประเมนิผลการ
ดำเนนิกจิกรรม 
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ข ัน้พฒันาแนวทางการปรบัปรงุ 
แกไ้ข (Action) 

-​เสนอรายงานสรุปผลการดำเนินการและการ

พัฒนาปรับปรุงการดำเนินโครงการ 

 

11. สรุปในภาพรวม  

​ จากการดำเนินงาน โครงการ/กิจกรรม........................................................................... มีข้อค้นพบ 

ในการดำเนินงาน ดังน้ี  

1. จุดเด่นของกิจกรรม/โครงการ ​
.............................................................................................................................................................  

2. จุดควรพัฒนาของกิจกรรม/โครงการ ​
.............................................................................................................................................................  

3. ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนากิจกรรม/โครงการ ​
.............................................................................................................................................................  

 

 

สรุปผลการประเมินความพึงพอใจการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม  

โครงการ/กิจกรรม................................................................................................. 

วันท่ี................................    ณ...................................................................... 
 

จํานวนผูเขารวมโครงการ ตอบแบบสอบถาม จํานวน 165  คน  ดังน้ี 
 

ตารางท่ี 1  จํานวนผูใหขอมูล จําแนกตามเพศ 

เพศ จำนวน (คน) ร้อยละ 

ชาย 82 49.70 

หญิง 83 50.30 

รวม 165 100 

​  

จากตารางท่ี 1  ผูตอบแบบสอบถามสวนใหญเปนเพศหญิง คิดเปนรอยละ 50.30 (83 คน)  รองลงมา คือ 

เพศชาย คิดเปนรอยละ 49.70 (82 คน) 
 

ตารางท่ี 2  จํานวนผูใหขอมูล จําแนกตามสถานภาพ 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



สถานภาพ จำนวน (คน) ร้อยละ 

ครู/พนักงานราชการ/ครูจ้างสอน    9   5.50 

นักเรียน/นักศึกษา 155 93.90 

อ่ืน ๆ    1   0.60 

รวม 165    100 

​  

จากตารางท่ี 2  ผูตอบแบบสอบถามสวนใหญเปนนักเรียน/นักศึกษา คิดเปนรอยละ 93.90 (155 คน)  รองลง

มาคือ ครู/พนักงานราชการ/ครูจ้างสอน  คิดเปนรอยละ 5.50 (9 คน)  และอ่ืน ๆ คิดเปนรอยละ 0.60 (1 คน) 
 

ตารางท่ี 3  จํานวนผูใหขอมูล จําแนกตามแผนกวิชา 

แผนกวิชา จำนวน (คน) ร้อยละ 

พืชศาสตร์ 34 20.60 

สัตวศาสตร์ 16  9.70 

ประมง 27 16.40 

ช่างเกษตร 18 10.90 

อุตสาหกรรมเกษตร 1    0.6 

บริหารธุรกิจ 67 40.60 

อ่ืน ๆ 2   1.20 

รวม 165 100 

จากตารางท่ี 3  ผูตอบแบบสอบถามสวนใหญเปนแผนกวิชาบริหารธุรกิจ คิดเปนรอยละ 40.60  (67 คน)  

รองลงมา คือ แผนกวิชาพืชศาสตร์ คิดเปนรอยละ 20.60 (34 คน)  และแผนกวิชาประมง คิดเปนรอยละ 

16.40 (27 คน)   
 

ตารางท่ี 4   ระดับความพึงพอใจในการจัดโครงการ 
 

​  

หัวข้อการประเมิน 

ระดับความพึงพอใจ 

ค่าเฉล่ีย ระดับ 
มากท่ีสุด 

(5) 

มาก 

(4) 

ปานกลา

ง 

(3) 

น้อย 

(2) 

น้อย

ท่ีสุด 

(1) 

1. กิจกรรมเป็นการรำลึกถึงประวัติ

ความเป็นมาของวิทยาลัยฯ 

99 

(60.00) 

66 

(40.00) 

- - - 4.60 มากท่ีสุด 
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2. กิจกรรมท่ีประสานสัมพันธ์ภาพท่ี

ดีให้กับบุคลากรภายในองค์กร

ภายในและชุมชนใกล้เคียง 

102 

(61.82) 

63 

(38.18) 

- - - 4.62 มากท่ีสุด 

3. กิจกรรมท่ีอนุรักษ์วัฒนธรรม

ขนบธรรมเนียมประเพณี เชิดชู

สถาบัน 

93 

(56.36) 

72 

(43.64) 

- 

 

- - 4.56 มากท่ีสุด 

4. ระยะเวลาและสถานท่ีในการจัด

กิจกรรมมีความเหมาะสม 

102 

(61.82) 

63 

(38.18) 

- - - 4.61 มากท่ีสุด 

5. ความพอใจต่อการดำเนินการจัด

กิจกรรมในภาพรวม 

98 

(59.39) 

67 

(40.61) 

- 

 

- - 4.59 มากท่ีสุด 

ค่าเฉล่ียรวม 4.60 มากท่ีสุด 
 

 

จากตารางท่ี 4 ผูตอบแบบสอบถามแสดงความพึงพอใจเก่ียวกับการจัดโครงการในดานตาง ๆ ดังน้ี   

​ 1. กิจกรรมเป็นการรำลึกถึงประวัติความเป็นมาของวิทยาลัยฯ ระดับความพึงพอใจมากท่ีสุด รอยละ 

60.00 รองลงมาคือ ระดับความพึงพอใจมาก รอยละ 40.00 

​ 2. กิจกรรมท่ีประสานสัมพันธ์ภาพท่ีดีให้กับบุคลากรภายในองค์กรภายในและชุมชนใกล้เคียง  รอย

ละ 61.82 รองลงมาคือ ระดับความพึงพอใจมาก รอยละ 38.18 

​ 3. กิจกรรมท่ีอนุรักษ์วัฒนธรรมขนบธรรมเนียมประเพณี เชิดชูสถาบัน ระดับความพึงพอใจมากท่ีสุด 

รอยละ 56.36 และระดับความพึงพอใจมาก รอยละ 43.64 

​ 4. ระยะเวลาและสถานท่ีในการจัดกิจกรรมมีความเหมาะสม ระดับความพึงพอใจมากท่ีสุด รอยละ 

61.82 รองลงมาคือ ระดับความพึงพอใจมาก รอยละ 38.18 

​ 5. ความพอใจต่อการดำเนินการจัดกิจกรรมในภาพรวม  ระดับความพึงพอใจมากท่ีสุด รอยละ 

59.39 รองลงมาคือ ระดับความพึงพอใจมาก รอยละ 40.61 

 

 
 

ขอเสนอแนะ 

-​ ไม่มี 

 

เกณฑ์ระดับคะแนนความพึงพอใจ 

​ ​ ระดับ    ​ ​ ​ ​   ความหมาย  

​ คะแนน  1.00  -  1.50  ​​ ความพึงพอใจระดับนอยท่ีสุด   

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



​ คะแนน  1.51  -  2.50 ​ ​ ​ ความพึงพอใจระดับนอย   

​ คะแนน  2.51 -  3.50  ​ ​ ​ ความพึงพอใจระดับปานกลาง   

​ คะแนน  3.51 -  4.50  ​ ​ ​ ความพึงพอใจระดับมาก   

​ คะแนน  4.51 -  5.00  ​ ​ ​ ความพึงพอใจระดับมากท่ีสุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

ภาคผนวก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

แนบ ภาพการดำเนินงาน 

      

     

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

แนบ ตัวกิจกรรม/ตัวโครงการ 

 

 

 

 

      

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

แนบ คำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

 

 

แนบ กำหนดการจัดงาน/กิจกรรม (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

 

 

 

แนบ รายช่ือผู้เข้าร่วมกิจกรรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนบ รายงานการประชุมคณะกรรมการ (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนบ จดหมายเชิญเป็นวิทยากร (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนบ หนังสือขอความอนุเคราะห์ต่าง ๆ (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



แนบ  แบบประเมินความพึงพอใจ  

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



แนบ  เอกสารทางการเงิน (ถ้ามี) 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



แนบ  เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานผลดำเนินงานกิจกรรม........................................................ปีการศึกษา......................... 

งาน................................................................... วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช 


