MODELO
TRABALHO TECNICO

O trabalho de conclusdo de curso (TCC) desenvolvido no formato Trabalho Técnico
pode abranger diferentes trabalhos reais, ndo sendo aceitos trabalhos baseados em cenarios
hipotéticos. Dentre os trabalhos a serem desenvolvidos, citam-se: projetos basicos, projetos
executivos, parte de estudos de impactos ambientais (EIA), relatérios de impactos ambientais,
projetos de recuperacdo de areas degradadas (PRAD), dentre outros. Nesse contexto, o
desenvolvimento de TCC como trabalho técnico pode apresentar variagdo de itens (nos
elementos textuais) conforme o tema estudado. Esses itens devem ser cuidadosamente
definidos pelo orientador(a) e coorientador(a) em conjunto com o(a) aluno(a), e avaliado com
o devido rigor pela banca examinadora. Assim, o TCC desenvolvido na forma de trabalho

técnico deve conter os seguintes itens:

0 Paginas pré-textuais: Capa; folha de rosto; dedicatoria (opcional); agradecimentos

(opcional); epigrafe (opcional); resumo; abstract; lista de figuras (opcional); lista
de tabelas (opcional); lista de abreviaturas (opcional); lista de siglas e simbolos

(opcional); sumario;
0 Paginas textuais: Apresentagdo (obrigatoria); demais itens, como previamente

mencionado, podem ser elaborados de acordo com o tipo de trabalho desenvolvido,

seguindo as instru¢des do orientador;
0 Paginas pos-textuais: Referéncias; apéndices (opcional); anexos (opcional).

TCCs desenvolvidos na forma de Trabalho Técnico deverdo ser avaliados com o
devido rigor pela banca examinadora, que devera ter capacidade técnica e formacgao

compativeis com a tipologia do trabalho a ser apresentado.
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Até 3 linhas
“Mas para que o produto de uma pesquisa cientifica possa ser publicado nao basta que
ele apresente um conteudo de qualidade, também ¢ exigida qualidade de forma” (Margal

Junior, 2013, p. 19-20).

Mais de 3 linhas

Como definir uma biblioteca sem limita-la a acervos e objetos? Se
devo esperar que a biblioteca seja mais que um deposito de livros, o que
devo esperar? O que faz uma biblioteca? Biblioteca como facilitadora. Em
uma sé palavra, o que biblioteca e bibliotecarios fazem ¢ facilitar (Lankes,
2016, p. 69).



RESUMO

De acordo com a Associagao Brasileira de Normas Técnicas - 6028 (2021, p. 2), “o
resumo deve ressaltar o objetivo, método e as conclusdes do documento. [...] Deve ser
composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeragao de tdpicos.
Recomenda-se o uso de paragrafo unico.” O resumo deve ter de 150 a 500 palavras. A
primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir,
deve-se indicar a informagdo sobre a categoria do tratamento (memoria, estudo de caso,
analise da situacdo etc.). Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.
As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo
Palavras-chave: separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Devem-se
evitar: a) simbolos e contracdes que ndo sejam de uso corrente; b) formulas, equacdes,
diagramas etc., que ndo sejam absolutamente necessarios; quando seu emprego for

imprescindivel, defini-los na primeira vez que aparecerem.

Palavras-chave: palavra-chave; palavra-chave; palavra-chave. .(no minimo 3 e no

maximo 5 palavras-chave)



ABSTRACT

Trata-se da versdo do resumo em lingua estrangeira para divulgagdo internacional.
Segue as mesmas caracteristicas do resumo em lingua verndcula. O titulo ¢ atribuido de
acordo com o idioma escolhido (ABSTRACT, em inglés; RESUMEN, em espanhol; etc.),

bem como as palavras-chave: (Keywords, em inglés; Palabras-clave, em espanhol; etc.).

Keywords: keyword; keyword; keyword.
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Fil. Filosofia
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SUMARIO
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APRESENTACAO

Apresentar o formato do trabalho (Monografia, Artigo ou Trabalho Técnico) de acordo

com os modelos sugeridos a seguir (apagar os textos ndo cabiveis):

[Modelo de apresentacio de Trabalho Técnico]. O Presente trabalho foi elaborado e
avaliado no formato de trabalho técnico: XXXXXXXXX (citar o tipo de trabalho: Projeto
basico de ETE; Plano de Recuperacio de Areas Degradadas (PRAD); etc.), de acordo com as
normas definidas na Resolugdo n° 17/2023 do Colegiado do curso de Engenharia Ambiental e
Sanitaria da UFJF, como pré-requisito para aprovacao na disciplina Trabalho Final de Curso II

(ESA098 ou ESA119).



1. INTRODUCAO

Exemplo de titulo de se¢ao primaria.

1.1. Secao secundaria

Exemplo de titulo de secdo secundaria, se houver.

1.1.1. Secao terciaria

Exemplo de titulo de secdo terciaria, se houver.

1.1.1.1. Secdo quaternaria

Exemplo de titulo de se¢do quaternaria, se houver.

15
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2. FORMATACAO

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente
para as ilustragdes.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.

Recomenda-se a fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12 para todo o trabalho,
inclusive capa, excetuando-se citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao,
dados internacionais de catalogag¢do-na-publicagdo, legendas e fontes das ilustracdes e das
tabelas, que devem ser em tamanho 11.

Todo texto deve apresentar espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as citagdes
de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas,
natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da institui¢do a que ¢ submetido e darea de
concentragdo), que devem apresentar espago simples. As referéncias, ao final do trabalho,
devem ser separadas entre si por um espacgo simples em branco. Na folha de rosto e na folha
de aprovacdo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da institui¢do e a area de concentragdo

devem ser alinhados do meio da mancha gréafica para a margem direita.

2.1. Indicativos de secio

O indicativo numérico, em algarismo ardbico, de uma secdo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das se¢des primarias
devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um espaco entre as linhas de
1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.
2.2. Titulos sem indicativo numérico
Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista
de abreviatura se siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,

apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

2.3. Elementos sem titulo e sem indicativo numérico
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Fazem parte desses elementos a folha de aprovagao, a dedicatoria e a(s) epigrafe(s).

2.4. Ilustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificagdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apos a
ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatdrio, mesmo que seja
producdo do proprio autor), legenda, notas e outras informagdes necessarias a sua
compreensdo (se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais préximo

possivel do trecho a que se refere. Exemplos:

Figura 1 — Logotipo da UFJF

UNIVERSIDADE ‘ﬁjf

FEDERAL DE Juiz DE FORA

Fonte: UFJF (2012).

Figura 2 — Indice de qualificagdo do corpo docente da UFJF

indice de Qualificagdo do Corpo Docente

2007 2008 2009 2010 2011
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Fonte: UFJF (2012).

Figura 3 — UFJF: Evolucdo dos cursos de mestrado ¢ doutorado (2005/2011)
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Fonte: UFJF (2012).

2.5. Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se

referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Exemplos:
Tabela 1 — Quantidade de bibliotecarios na UFJF
Ano 2008 2009 2010 2011 2012
# bibliotecas 8 9 16 13 15

Fonte: Elaborado pelo autor (ano).



Tabela 2 — Composigdo dos recursos humanos do HU/UFJF

Composicio dos recursos humanos Quantidade
Servidores Piiblicos (UFJF) 413
Terceirizados (FHU) 331
Vigia 22
Vigilancia armada 08
Nutrigio e alimentagdo hospitalar 23
Engenharia Clinica 02
Limpeza e conservagio 74
Total Funcionarios 873
Estagidrios 62
Programa de Residéncia Médica 142
Programa de Residéncia

Multiprofissional 103
Total Ensino 307
Total Geral 1180

Fonte: UFJF (2012).

2.6. Equacdes e formulas

19

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com

algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, ¢

permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices,

entre outros). Exemplos:

2 2 2
X +y =z
2. 2
Lety) o2
s =n

2.7. Notas de rodapé

(1)

2)
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As notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens do texto, em fonte 11,
separadas do texto por um espago simples entre as linhas e afastadas de 5 cm da margem
esquerda.

Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente. Devem ser usados algarismos

arabicos'.

2.8. CITACOES

As citagdes sdo informacdes extraidas de fonte consultada pelo autor da obra em
desenvolvimento. Podem ser diretas, indiretas ou citagdo de citacdo. Para exemplos, consultar
o apéndice C no Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos disponivel no link
abaixo:

https://www?2.ufif.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/11/Manual-de-norm
alizacdo-22.11.23.pdf

2.8.1. Sistema autor-data

Para o sistema autor data considere:

a) Citacdo direta ¢ caracterizada pela transcrigdo textual da parte consultada. Se com
até trés linhas, deve estar entre aspas duplas, exatamente como na obra consultada. Se com
mais de trés linhas, devem estar com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor
(um ponto), espacamento simples, sem aspas. Sendo a chamada: (Autor, data e pagina) ou na
sentenca Autor (data, pagina).

b) Citacdo indireta ¢ aquela em que o texto foi baseado na(s) obra(s) consultada(s). Em
caso de mais de trés fontes consultadas, a citacdo deve seguir a ordem alfabética.

A citagdo de citacao ¢ baseada em um texto em que nao houve acesso ao original.

2.8.2. Sistema numeérico

Para o sistema numeérico:

' Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente.


https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/11/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-22.11.23.pdf
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/11/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-22.11.23.pdf

21

A indicagdo da fonte ¢ feita por uma numeracdo Unica e consecutiva respeitando a
ordem que aparece no texto. Deve-se usar algarismos ardbicos remetendo a lista de
referéncias. A indicacdo da numeracao € apresentada entre parénteses no corpo do texto ou
como expoente. Nao usar colchetes.

O autor pode aparecer ou ndo no texto. Para separar diversos autores, utiliza se virgula.
Observe os exemplos no Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos disponivel no
link abaixo:

https://www?2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/11/Manual-de-norm
alizacdo-22.11.23.pdf

2.9.


https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/11/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-22.11.23.pdf
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2023/11/Manual-de-normaliza%C3%A7%C3%A3o-22.11.23.pdf
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APENDICE A - TITULO

Este elemento ¢ opcional. Apresenta um texto ou documento elaborado pelo autor com

0 objetivo de complementar sua argumentagdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.
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ANEXO A - TITULO

Este elemento € opcional. Apresenta um texto ou documento néo elaborado pelo autor

com o objetivo de complementar ou comprovar sua argumentacao.



	UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA  
	FACULDADE DE ENGENHARIA 
	CURSO DE ENGENHARIA AMBIENTAL E SANITÁRIA   
	 
	APRESENTAÇÃO 
	1.​INTRODUÇÃO 
	1.1.​Seção secundária 
	1.1.1.​Seção terciária 
	1.1.1.1.​Seção quaternária 



	2.​FORMATAÇÃO 
	2.1.​Indicativos de seção 
	2.2.​Títulos sem indicativo numérico 
	2.3.​Elementos sem título e sem indicativo numérico 
	2.4.​Ilustrações 
	2.5.​Tabelas 
	2.6.​Equações e fórmulas 
	2.7.​Notas de rodapé 
	2.8.​CITAÇÕES 
	2.8.1.​Sistema autor-data 
	2.8.2.​Sistema numérico 

	2.9.​ 

	REFERÊNCIAS 
	APÊNDICE A – TÍTULO 
	ANEXO A – TÍTULO 

