
 

  บนัทกึขอ้ความ 
สว่นราชการ       มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลกรงุเทพ    โทร.  
ที ่   ​  วนัที ่      
เร่ือง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการกองคลงั 

ตามทีข่า้พเจา้ (นาย ,นาง ,นางสาว)                                                       
. 
ไดรั้บอนุมตัใิห ้                                                        ระหวา่งวนัที ่                          
.      (ตามเอกสารทีแ่นบ)  ซึง่การปฏบิตังิานดงักลา่วจะตอ้งมคีา่ใชจ้า่ย
ในการดำเนนิงานดงันี ้

1.​ คา่ลงทะเบยีน​ ​ ​ ​                      .       
2.​ คา่เบีย้เลีย้ง​ ​ ​ ​               
3.​ คา่พาหนะ​​ ​ ​                     .   
4.​ คา่ตอบแทน ​ ​ ​ ​         
5.​ คา่ทีพั่ก​ ​ ​ ​ ​         
6.​ คา่อาหาร​​ ​ ​         
7.​ คา่ใชจ้า่ยอืน่                         ​ ​  

                                                     
​ ​ ​ รวม​ ​ .                    . 

ขา้พเจา้ฯ  จงึขอยมืเงนิทดรองราชการตามรายการขา้งตน้   
เป็นจำนวนเงนิ                    บาท 
(                                    )  พรอ้มนีไ้ดแ้นบสญัญาการยมืเงนิและ
ประมาณการคา่ใชจ้า่ยมาดว้ยแลว้ 

จงึเรยีนมาเพือ่โปรดดำเนนิการตอ่ไป 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่ 
 ​ ​ ​ ​ ​                    (                                          

) 



​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง                                         
. 
 
 


